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¢ CONG THONG TiN BIEN TU CHINH PHU

PRLC I S THONG TU
D N aV-'-Z-S- JALL Hwéng dAn ché do ké todn ngﬁn sach va tai chinh xa

Céin cir Ludt Ké todn ngay 20 thang 11 ndm 2015;

Céin cir Ludt Ngdn sdch nha nude ngay 25 thang 6 ndm 2015,

Cén ctr Nghi dinh s6 ]74/201 6/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2016 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét va hudng dén thi hanh mét s6 diéu cva Ludt Ké
todn; _

Cdn cte Nghi dinh 56 163/20]6/ND—CP ngay 21 thdng 12 ndm 2016 cua
Chinh phtt quy dinh chi tiét thi hamh mot sé diéu ciia Ludt Ngdn sdch nha nude;

Cdan ctr Nghi dinh sé 87/2017/ND-CP ngay 26 thang 7 nam 2017 cua
Chinh phu quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyen han va co cdu té chu’c cua BJ
Tai chinh; _

Theo dé nghi ciia Cuc trucng Cuc Quan ly, gidm sdt ké todn, kiém todn;

B¢ truomg Bé Tai chinh ban hanh Thong tw hudng dén ché dj ké todn ngdn
sdch va tai chinh xa. | :

CHUONG I
~-QUY-DINH CHUNG

Pigu 1. Pham vi didu chmh

Thong tu nay hudng din danh muc, bleu mAu va phuong phép l4p chu'ng
tir ké toan; danh myc . hé thong tai khoan va phu:orng phép hach toén tai khoah
ké toan; danh muc mau s va phuong phép lap s6 ké toan; danh muc mau bao
c4o, phuong phap lip va trinh bay béo c4o tai chinh cla céc don vi thude ddi
tuong ap dung quy dinh tai Piéu 2 Thong tu ndy.

\

Diéu 2. P6i tugng 4p dung

, Thong tu nay ap dung d6i voi UBND x4, phudng, thi trdn (sau day goi tht
13 x&) thudc cac quan, huyén, thi x&, thanh phé (sau day goi tit 13 huyén) cia céc
tinh, thanh phé truc thudc trung uong (sau day goi tét 13 tinh) trong c& nudc va
cic 1 chirc, c4 nhan khac c6 lién quan dén cong tac k& todn ngén sach va tai
chinh x4.

Ty
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CHUONG II
QUY PINH CU THE

Pidu 3. Quy dinh v& chirng tir ké todn

1. Chimg tir ké to4n 14 nhitmg gidy t& va vt mang tin phan anh nghiép vu
kinh té, tai chinh phat sinh v d3 hoan thanh, 1am cin cir ghi sb ké to4n.

2. Céc x4 st dung thong nhét mAu chimg tir ké toan quy dinh tai Théng tu

‘nay.

- Péi véi cac ching tur bt budc (ky hiéu 1a BB) trong qua trinh thuc hién,
céc x4 khdng duge sira dbi bidu mau chimg tir 43 quy dinh.

- Pbi véi cac chimg tir huéng din (ky hiéu 13 HD) trong qua trinh thuc
hién, cic xd dugc phép sira d6i, bd sung biéu miu chimg tir phit hop véi nghiép
vu kinh té tai chinh phét sinh.

3. Pbi v6i miu chimg tir in sin phai duoc bio quéan cin than, khong dugc
d& hu hoéng, muc nat. Séc, Bién lai thu tién va gidy t& ¢ gid phai dugc quan 1y
nhu tién.

4. Danh myc, mAu va giai thich phuong phap 1ap céc chimg tir ké toin quy
dinh tai Phu luc sé 01 “Hé théng chimg tir ké todn” kém theo Thong tu nay.
Déi v6i nghiép vu kinh té phét sinh chua c6 chimg tir ké todn quy dinh tai phu
luc 01, cac xa 1ap chung tir'ké toan dam bao dép tmg ti thidu 7 néi dung quy
dinh tai Piéu 16 Luat ké toan.

Ditu 4. Quy dinh vé tai khoin ké toin

~ 1. Tai khoan ké todn phan anh thuéng xuyén, lién tuc, cé hé théng vé tinh
hinh tai sén tiép nhan va sir dung ngudn kinh phi do ngén séch nha nuée cip va
céc ngudn kinh phi khac; tinh hinh thu, chi hoat ddng, két qua hoat d6ng va cic
~khoan¥khac-G-céac x4.

2. Phén loai hé théng tai khoan ké toan:

a) Cac tai khoan trong bang gbm tai khoan tir loai 1 dén loai 9, dugc hach
todn kép (hach toan bt toan dbi tmg gifra cac tai khoan). Hé thdng Tai khoan ké
todn trong bang phan loai va hé théng héa cac nghiép vu kinh té tai chinh theo
ndi dung kinh té, bao gdm 26 tai khoan cip 1, trong d6 mdt sb. tai khoan cép 1
dugc chi tiét theo tai khoan cép 2 pht hop véi yéu cluquinly. '

b) Tai khoén ngoai bang dugc hach todn don (khéng hach todn but toan dbi
{mg gifta céc tai khoan). Céc tai khoan ngoai bang gdm 02 tai khoan: TK 005-
Dung cu lau bén dang sir dung va TK 008- Dy toan chi ngn siach. TK 008 lién
quan dén ngin sach nha nudc dugce phan anh theo muc luc ngén sich nha nuéce
va theo nién d6 ngén sach (ndm trudc, ndm nay).

3. Van dung hé théng tai khoan:
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a) Céc x4 can &t vio hé théng tai khoan ké todn ban hanh tai Théng tu nay
@8 van dung tai khoan k& toan 4p dung phii hop véi hoat dfng cia xa.

b) Céc x4 duoc bd sung tai khodn ké toan trong céc trudng hop sau:

- Pugc bd sung tai khoan chi tiét cho céc tal khoan d3 dugc quy dinh trong
danh muc hé thong tai khoan ké toan (Phy luc s6 02) kém theo Théng tu niy dé
phuc vu yéu céu quén ly cia x4.

- B6 Tai chinh chip thuin béng vin ban bb sung tai khoan ngang clp véi
cac ta1 khoan d3 duoc quy dinh trong danh muc hé théng tai khoan ké toan (Phu
luc sb 02) kém theo Thong tu nay.

4. Danh muc hé thdng tai khoan ké toan, giai thich ndi dung, ket cu va
ptho‘ng phép ghi chep tai khoan ké toan cia xi quy dinh tai Phu luc sb 02 “Hé
théng tai khoan ké toan” kém theo Thong tu nay.

Pidu 5. Quy dinh vé sb ké toan

1. Cac xa. pha1 mé sd ké toan ‘@& ghichép, hé théng va luu gift todn bo cac
nghiép vu kinh té, tai chinh d& phét sinh cua xa. Viéc bdo quan, luu tri sb ké
toan thuc hién theo quy dinh cta phap luit vé ké toan, cac vin ban c6 lién quan
va quy dinh tai Thong tu ndy.

2. C4c xa phai theo doi nguon thu, nhiém vu ch1 cua x3a theo myc lyc ngin
sach Nha nudc va quy dinh vé tai chinh, ng4n séch phuc vu cho viéc 14p bdo cao
quyet toan véi ngan sach nha nudc va cac co quan co thdm quyén.

3. Céc loai sb ké toan

a) Céc x4 chi stir dung rnot hé théng s ké toan cho mét ky ké toan nam bao
gom sb ké toan téng hop va sb ké toan chi tiét. Phai mé dy du céc s6 ké toan
tbng hop, s& k& toan chi tiét va thyc hlen day du, ding ndi dung, trinh ty va
phuong - phap th chép d6i véi timg mau sb ké toan.

b) MAu sb k& todn tong hop:

- Nhat ky - $5'Céi 4p dung cho cic xi thyc hién ké toan theo hinh thirc
Nhat ky - 86 Cai, dung dé phan 4nh tAt ca céc nghiép vu kinh t& tai chinh phét
sinh theo trinh tu thoi gian va hé théng hoa theo ndi dung kinh té trén céc tai
khoan ké toan. S6 ligu trén Nhat ky - S& Cai phan 4nh tbng hop theo trinh tu
thoi g1an tinh hinh tai san, nguon kinh phi va tinh hinh sit dung ngudn kinh phi.

- Sb Cai tap hop va hé théng hoa cac nghlep vu kinh té, tai chinh phét sinh
theo néi dung kinh té tren tai khoan ké toan. S6 lidu trén S& Ca1 phan 4nh téng
hop tinh hinh ta1 san, nguon kinh ph1 va tinh hinh st dung ngudn kinh phi.

c) Mau s, thé ké toan chi tiét:

S, the k& toan chi tiét ding dé ghi chep chi tiét céc nghlep vu kinh té tai
chinh phat sinh lién quan dén cac dbi tugng ké toan theo yéu cau quan ly ma Sé
Cai chua phan anh chi tiét. S lidu trén sb ké toan chi tiét cung cip cac thong tin
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cy thé phuc vu cho viéc quan ly tai x& va viéc tinh, 18p céc chi tiéu trong bdo cdo
tai chinh va bdo cdo quyét toan ngan sach nha nuée.

Cin ctt vao yéu ciu quan Iy va yéu ciu hach toan cia timg d6i tuong ké
toan riéng biét, xd dugc phép chi tiét thém cac chi tiéu trén sb, thé ké toan chi
tiét dé phuc vu 14p bao céo tai chinh, bio cdo quyét toan theo yéu ciu quan ly.

4. Tréch nhiém ciia ngudi gitt va ghi sb ké toan

a) S8 ké toan phai duoc quan ly chit chg, phan céng 13 rang trach nhiém c4
nhin giit va ghi s6. Nhan vién phu trich viéc gir va ghi sb k& toan phai chiu
trach nhiém vé ndi dung ghi trong sb trong subt thoi gian gitr va ghi sd.

b) Khi c6 sy thay dbi nhén vién git va ghi sb, phu trach ké todn x phai tb
chirc ban giao trach nhiém quéan 1y va ghi s ké toan gitta nhan vién ké to4n cii
v6i nhéan vién ké todn méi. Nhan vién ké todn cii phai chiu trach nhiém v& toan
bd nhitng ndi dung ghi trong sé trong sudt thoi gian giit va ghi sb ké tosn, nhan
vién ké todn méi chiu trich nhiém tir ngdy nhén ban giao. Bién ban bin giao
phai dugc phu trach ké toén x4 ky x4c nhan.

c) Nhan vién gitt va ghi sb k& to4n phai ghi chép kip thoi sau khi nghiép vu
kinh té phat sinh, phai dam bao rd ring, ddy du theo cac ndi dung cliia mAu sb ké
toan, Thong tin, s6 liéu dugc ghi vio sb ké to4n phai dam béo chinh xéc, trung
thire, cin cir vao chimg tir ké toan tuong tmg ding dé ghi s.

d) Viéc ghi s ké toin phai thuc hién theo trinh tu thdi gian phét sinh cia
nghiép vu kinh té, tai chinh. Théng tin, s6 lidu ghi trén s k& to4n ciia nim sau
phai ké tiép théng tin, sb lidu ghi trén sb ké todn ctia nim trude lién k&, dam bao
lién tuc tir khi mé sb dén khi kho sé.

5. M s6 ké toan

a) Nguyén tic mé& sb ké toan

Sb ké toin phai_dugc m& viao diu k¥ ké todn nim hodc ngay sau khi cé
quyét dinh thanh 13p va bit diu hoat ddng cia x3. S5 ké toan duge mé ddu nim
tai chinh, ngan sach méi d& chuyén sb du tir sb ké toan nim cii chuyén sang va
ghi ngay nghiép vu kinh té, tai chinh méi phét sinh thuéc nim méi tir ngdy
01/01 clia nam tai chinh, ngin sidch méi. ‘

S6 1iéu thu, chi ngan sach xa thudc nam trudc phat sinh trong thoi gian
chinh 1y quyét todn duge ghi vao céc sb ké toan thu, chi ngén sich x4 trong thoi
gian chinh 1y theo ddi cac tai khoan thu, chi, chénh léch thu chi ngin sach xi
trong thdi gian chinh 1y phuc vu 14p béo cdo quyét toan ngan sach nha nudc theo
quy dinh. Néu nghiép vu kinh t& phat sinh thuéc nim hién hanh thi ghi sb ké
toan ndm nay.

b) Trudng hop ghi sd ké toan trén gidy (tha cong), xa phai hoan thién thu
tuc phap Iy ctia s ké toan nhr sau:

- Bbi v6i s6 ké toan dong thanh quyén:
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+ Ngoai bla (gobc trén bén trai) phai gh1 tén x4, gilta bia ghi tén s0, ngay,
thang nim l&p sb, ngdy, thang, nim khod sd, ho tén va chit ky ctia ngudi 13p sb,
ngudi phu trach ké toan va Chu tich Uy ban nhan dan x4 ky tén, déng dau; ngay,
thang, ndm két thuc gh1 s6 hodic ngdy chuyen giao sb cho ngudi khac.

+ Céc trang sb ké toan phai danh s trang tir trang mdt (01) dén hét trang sb
cudi cling, gifta hai trang sb phai déng déu gidp lai ciia 4.

- Déi v6i sb tr roi:

+ PAu mbi sb to roi phai ghi ro tén x4, so thir tu cta tlmg t& 8, tén sd,
thang st dung, ho tén cua ngudi gilt s& va ghi sb ké toan.

+ Cac sb to roi trude khi s dung phai duge Chu tich Uy ban nhan dan xa
ky xac nhén, dong déu va gh1 vao Sé dang ky st dung thé t& rdi.

+ Céc sb to roi phai sip xép theo thir tu cac tai khoan ké toan, phal dam
bé4o an toan va dé tra clru.

c) Truong hop lap sb ké todn trén may vi tinh:

Cé4c mAu sb ké toan trén may vi tinh pha1 dam bao cac yéu t ctia s ké toan
theo quy dinh ctia phap luit vé ké toan, Dbi véi sb ké toan luu trir trén céc
phuong tién dién tir, Chu tich Uy ban nhin d4n x& phai chiju trich nhiém bao
dam an toan, bao mat théng tin dir heu va phai bio dam tra ciru du'orc dir lidu
trong thoi han Iwu trit. R1eng d6i voi sb ké toan tbng hop phai in ra gidy, déng
thanh quyén va phai lam diy du cic thi tuc quy dinh néu tai diém b, khoan 5
Diéu nay.

6. Ghi sb ké toan

a) Viéc ghi sb ké toan phai cin clr vao ching tlr ké toan, moi so liéu ghi
trén sb ké to4n phai cé chung tir ké toan chung minh; phai dam bao sb va chir 16
rang, lién tuc c6 hé théng, khéng dugc V1et t4t, khong ghi chdng d¢, khong duoc
bd-cach dong.

b) Pha1 thyc hién theo trinh ty ghi cheép va cac mau sb ké toan quy dinh tai
Phu luc s6 03 “He théng sb ké toan” kém theo Théng tu nay. Khi ghi hét trang
) pha1 cong sb lidu clia ting trang dé mang s cong trang trudc sang dAu trang
ké tiép, khong duge ghi xen thém vao ph1a trén hodc phia dudi.

¢) Truong horp gh1 s ké toan trén gidy, pha1 dung myc khong phai, khong
dung myc do dé gh1 sb ké toan Néu khéng ghi hét trang sb phai gach chéo phin
khéng ghi, khong tay x04, cdm ding chét hod hoc de sira chira.

7. Khoa s6 ké toan

Khoa so ké to4n 12 viéc cOng s6 ¢ tinh ra téng 50 phét sinh bén No, bén Co
va 56 du cubi k¥ cua timg tai khoan ké toan hoic tong s6 thu, chi, tdn qu¥, nhap,
xuét, ton kho.

a) Ky khoa s6 ké toan
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- S8 qu¥ tién m3t phai dugc thuc hién khoa sb vao cubi mdi ngay. Sau khi
khéa sb phai thyuc hién d6i chiéu gitra sb tién mit ciia ké toan véi s6 quy ctia thit
qu§ va tién mit c6 trong két dim bao chinh x4c, khép ding. Riéng ngiy cubi
théng phai 14p Bang kiém ké quy tién mit, sau khi kiém ké, Bang kiém ké quy
tién mat duge luu cung voi sb ké toan tién m3t ngay cudi cung cua thang.

- 86 tién giri ngén hang, kho bac phai dugc thuc hién khéa s vao cubi
thang dé dbi chiéu sb liéu véi ngan hang, kho bac; Bang dbi chiéu sb lidu véi
ngan hang, kho bac (c6 xac nhén ctia ngan hang, kho bac) duge luu cling Sé tién
glri ngan hang, kho bac hang thang.

- X3 phai khoa sb k& toan tai thdi diém cudi ky ké toan nim, truéce khi 1ap
bo céo tai chinh. Ngoai ra, x& phai khod sb ké toan trong céc trudng hop kiém
ké d6t xuét holic cic trrdng hop khac theo quy dinh ciia phap luit.

b) Trinh ty kho4 sb ké toan

(1) Dbi v6i ghi sb ké todn trén gidy (thi cong):

Budc 1: Kidm tra, d6i chiéu trude khi khod s6 ké toan

- Cubi k¥ ké todn, sau khi d3 phan 4nh hét cic chimg tir ké todn phét sinh
trong ky véo sb ké toan, ké todn thuc hién d6i chibu gitra s lidu trén chimg tir
ké toan (néu cin) véi sb lidu da ghi sb, gitra s liéu clia cic sd ké toan c6 lién
quan, dam bao su khép ding giita s lidu trén chimg tir ké todn véi s6 lidu trong
mot sb ké toan va gitra céc s6 ké toan véi nhau. Thyc hién cong sb phat sinh trén
S Céi va céc sb ké toan chi tiét.

- Cin ot cac sb, thé ké toan chi tiét, 14p Béang tdng hop chi tiét dbi véi
nhitng tai khoan phai ghi trén nhiéu sb hogc nhiéu trang s.

- Thuc hién cdng sb phat sinh No, sb phéat sinh Cé cua tAt ca cdc tai khoan
trén S8 Cai hojc Nhat ky - S8 Céi dam béo khép ding sb lidu téng hop va chi
tiét. Sau d6 thuc hién d6i chiéu gilra s6 litu trén S8 Cai véi sb lidu trén sb ké
todn chi tiét hodc Bang téng hop chitiét; gitra s6 lidu cta ké toan véi sb lidu cia
thii qu¥, thi kho. Sau khi xé4c dinh khop dtng sb lidu, thuc hién khoa sb ké toén.
Trudng hop ¢6 chénh 1éch phai x4dc dinh nguyén nhin va xir ly s6 chénh léch -
cho dén khi s liéu khép ding.

Budc 2: Khod sb

- Khi kho4 sb phai ké mdt dudng ngang dudi ddng ghi nghiép vu cudi cling
clia ky ké toan. Sau d6 ghi “Cong sb phét sinh trong ky” phia duéi dong di ké;

- Ghi tiép dong “S6 du cudi ky” (thang, quy, nim);

Dong “Sé du cubi ky” tinh nhu sau:

p Sé phat Ty

S6 du No 55 du; sinh No S? P ha{
1., = Nogddu -+ tron - sinh Co
cudiky ky e trong ky



p Sé phdt Iy

Séaecs = S0 sinh C6 S6 phat
oudi o Co dau + trong - sinh No
y ' R trong ky
ky o | g ky

Sau khi tinh dugc sb du cta timg tai khoan, tai khoan ndo du No thi ghi
vao cdt No, tai khoan nao du Cé thi ghi vao cdt Co.

- Ghi t1ep dong “Cong sb phat sinh liiy ké tir du nam

-Ké?2 duong ké lidn nhau dé ket thic viée khod sb.

- Déi véi sb chi tiét cé két chu céc cot phat sinh No, phat sinh Co va 06t
“S6 du” (hoic nhép, xuét, “cdn lai” hay thu chi, “tdn qu¥”...), ghi s liéu cot sb
dur (con lai hay ton) vao dong “3é du cudi k¥ cia cot “S6 du” hoic cft “Tén
quy”, hay c6t “Con la1

Sau khi khoé so ké toén, ngudi ghi sb pha1 ky dudi 2 dudng ké, ngudi phu
trdch k& toan kiém tra dam bao su chinh xic, cin ddi s& ky xac nhén. Sau d6
trinh Chu tich Uy ban nhén dan xa klem tra va ky duyét dé xac nhén tinh phép ly
clia b lidu kho4 sb ké toan.

(2) Bbi vdi ghi so trén may vi tinh:

Quy trinh khéa sb ké toan trén phan mém ké toan c¢in dugc thlet lap dam
bao va thé hién cac nguyén thc khéa s dbi véi trudng hop ghi sb ké toan trén
gidy (thu cong). :

8. Danh muyc sb ké toan, mAu sb, huéng dén 14p sb ké toan theo Phu luc sb
03 “Hé théng sb k& toan” kém theo Thong tu nay.

Piéu 6. Bio cao quyet toan

1. B4o cdo quyét todn ngin sach x& dung dé téng hop tinh hinh thu, chi
ngan sach x4, dugc trinh bay chi tiét theo muc luc ngan sach Nha nudce d& cung
cap -cho H01 dbng nhan dan x4, béo cdo phongtai chinh huyén v& co-quan co
thdm quyén khéc. :

2. Céac x4 lap bao céo quyét todn ngén sach theo quy dinh ta1 Théng tu sb
344/2016/TT-BTC ngay 30/12/2016 cia B Tai chinh quy dinh vé quan 1y ngin
sach x3 va cac hoat ddng tai chinh khéc cua x8, phudng, thi trdn va céc vin ban
stra di, bd sung Thong tu sb 344/2016/TT-BTC.

Piéu 7. Bio céo tii chinh

1. B4o cdo tai chinh ding d& cung cép thong tin v& tinh hinh tii chinh, két
qua hoat dﬁng va céc ludng tidn ctia x4. Sau khi két thuc ky ké toan nim, céc x4
phai khéa sb va 1ap bao céo tai chinh.

Théng tin b4o cdo tai chinh ctia x4 13 thoéng tin co s dé téng hop thong tin

bdo cdo tai chinh nha nuoc cho huyén.
2. Nguyén tic, yéu ciu l4p bao céo tai chinh



a) Nguyén thc: :

Viéc 1ap bdo cdo tai chinh phai dugc cin cir vao sb lidu ké toan sau khi
khéa sb ké toan. Béo céo tai chinh phai dugc 14p ding nguyén tic, ndi dung,
phuong phép theo quy dinh va dugc trinh bay nhit quan gifta cac ky ké toan,
truong hop bdo cédo tai chinh trinh bay khac nhau gitta céc ky ké toan thi phai
thuyét minh 5 1y do.’

B4o cédo tai chinh phai cé chit ky cia nguoi lap, phu trach ké toan xi va
Chit tich Uy ban nhan din ctia x4. Ngudi ky béo céo tai chinh phai chiu trich
nhiém v& néi dung ctia bo cdo.

b) Yéu céu:

Bio céo tai chinh phai dugc phan 4nh mdt cach trung thurc, khich quan vé
ndi dung va gia tri cac chi tiéu bao cdo; trinh béy theo biéu miu quy dinh v& tinh
hinh tai chinh, két qua hoat dong va luu chuyén tién cia xa.

Béo-cdo tai chinh phai dugc lap kip thoi, dung thoi glan quy dinh dbi véi
x4, trinh bay rd rang, d& hidu, chinh xéac thong tin, s6 lidu ké toan

Thong tm s6 lidu béo céo pha1 dwoc phan 4nh lién tyuc, sd lidu cla k¥ nay
phai ké tiép sb lidu cia ky trudc.

3. Ky lap bao cao

Béo céo tai chinh dugc lap vao thdi diém cubi ky ké toan nim theo quy
dinh ctia Lut ké toén.

4, Trach nhi€m cha cac x4 trong viéc 14p bao cao tai chinh

Céc x3 phai 1ap bao cdo tai chinh nim theo miu bidu quy dmh tai Phu luc
s6 04, kém theo Théng tu nay.

5. Noi ndp va thoi han ndp bao céo tai chmh

a) Noi njp:

Céc.x4.ndp bao cdo tai chinh cho Kho bac Nha nuéc cip huyén noi x3 giao
dich, Hoi ddng nhin dén x4, phong tai chinh huyén va c4c co quan Nha nude c6
thim quyén khéc theo quy dinh cia phép luat.

b) Thaoi han ndp béo céo tai chinh:

B4o céo tii chinh nim cia x3 phéi dugc ndp cho co quan cé thdm quyén
trong thdi han 90 ngay, ké tir ngay két thic ky ké toan nim theo quy dinh clia
phap luat v& ké toan.

6. Cong khai bédo cdo tai chinh

B4o céo tai chinh dugc cdng khai theo quy dinh ctia phép Iust vé ké to4n
va cac vin ban c6 lién quan.

7. Danh myc bao cao mau béo céo, gidi thich phuong phap 14p bdo céo tai
chinh néu tai Phu luc sé 04 “Hé théng Bdo céo tai chinh”, kém theo Théng tu
nay.
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- Chwong III
TO CHUC THU'C HIEN

Pidu 8. Hiéu lyc thi hanh

1. Théng tu nay c6 hiéu luc tir ngay 01 thang 01 ndm 2020.

2. Théng tu nay thay thé Quyét dinh s& 94/2005/QD-BTC ngay 12/12/2005
ctia Bo tai chinh vé ché d6 k& todn ngén séch va tai chinh x4 va Thong tu sd
146/2011/TT-BTC ngay 26/10/2011 ciia B Tai chinh huéng din sira dbi, bd
sung Ché d6 k& toan ngan sach va tai chinh x& ban hanh kém theo Quyét dinh sb
94/2005/QD-BTC ngay 12/12/2005.

Piéu 9. Tb chirc thire hién

1. Cht tich Uy ban nhén dan xa, phudng, thi trin phai td chirc thuc hién
nghiém chinh nhiing quy dinh trong Thong tu nay.

2. Cuc trudng Cuc quan ly gidm sat ké todn, kiém todn, Vy trudng Vu
Ngéan sach Nha nudec, Téng giam déc Kho bac Nha nuéc, Chanh vin phong BS
va Thu truwdng cac don vi lién quan thude B4 Tai chinh chiu trach nhiém phd
bién, hudng din, kiém tra v thi hanh Théng tu nay./ 4"

Noi nhan:¥ | KT.BO TRUONG
- Ban B{ thu Trung vong Péng; : ' THU TRUONG

- Thi tuéng, cic Phé Thi tuéng Chinh phi; ,

- Vin phong Trung vong va cic Ban cua Dang; T~

- Viin phong Téng Bi thu; 5 L .¢\

- Van phang Chinh phu; Y Al €

- Vin phong Quée hdi; Ny =

- Vin phong Chu tich nudc;, 7 e

- Hoi ddng dan toc va cic Uy-ban ciia-Qudc-Hoi; Ry, "D5H0Ang Anh Tuin

- Kiém toan Nha nuéc;

- Céc B9, ¢co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phu;
- Co quan Trung wong ciia cic doan thé;

- Tda 4n nhén dan t6i cao;

- Vién kiém sat nhan dan t4i cao;

- UBND, S& Tai chinh céc tinh, TP tryc thuge TW,
- Cuc Kiém tra vin ban (Bo Tu phép);

- Cong béo;

- Cbng théng tin dién tir Chinh ph;

- Chng thdng tin dién tir B Tai chinh;

- Céc don vij thudce va truc thuge B Tai chinh;

- Luu: VT, Cuc QLKT (40 ban).



Phu luc s6 01
HE THONG CHUNG TU KE TOAN
(Ban hémh kém theo Théong tw s6 70/2019/TT-BTC ngay 03/10/2019
cua By Tai chinh )

I. DANH MUC CHUNG TU KE TOAN

Loai ching
STT Tén chitng tir Sé hiéu | tir ké todn

BB | HD
1 | Bang tdng hop ching tir ké toén cling loai Co1-X X
2 | Bang thanh toan tién lrong, phy cip C02-X X
3 Béng thanh toan phu cép C05-X X
4 | Biénlaithu tién C27-X X
5 | Bang téng hop bién lai thu tién C28-X X
6 | Phiéu thu C40-X X
7 | Phiéu chi | C41-X X
8 | Gidy dé nghj thanh toan tam {mg C43-X X
9 Hop dbng giao khoan C52-X X
10 | Bién ban thanh Iy hop ddng giao khoan C53-X X
11 Bang ké ghi thu, ghi chi ngéan sach xa C60-X X
12 Théng bao céc khoan thu cua xa C61-X X
13 | Gidy bao ngay cong lao dong dong gop C62-X X
14 | Bang ké céc khoan déng gop bing hién vt | C63-X X
15 | Gidy d& nghi KBNN chuyén sb két du ngan sich xd | C65-X X
16 | Phiéu két chuyén sb liéu tai khoan C66-X | X

Ghi chi: - Ky hiéu BB - Bit budc.
- Ky hiéu HD - Huéng dan.
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II. MAU CHUNG TU KE TOAN

.......................................

Méu sb: C01-X |
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 70/2019/TT-BTC
ngay 03/10/2019 cua By Tai chinh)

BANG TONG HGP CHUNG TU KE TOAN CUNG LOAI
Ngay .... thang ..... ndm ..... S8 v,
Loai chung tir: ...

Noidung: .....ooovinvnnnnn.. |
Pinh khoan: No: ................
Co: e
Chirng-tir- , ’ P
STT P Néi dung chirng tir So tién
So Ngay
A B C D 1
Cong
NGUOI LAP - KETOAN-=-

(K5, ho tén)

(Ky, ho tén)

Ghi chii: Téng hop nhitng chimg tir ciing loai, c6 cing ndi dung dé ghi vao Nhat ky - Sé Cai

theo quan hé 1 Ng ddi timg véi 1 C.



11614 21\ Miu sb: C02-X
UBND XA ..ceveccnesnsnnenecs (Ban hanh kém theo Thong tuw sé 70/2019/TT-BTC
Ma QHNS: ... ngay 03/10/2019 cua Bé Tai chinh)
BANG THANH TOAN TIEN LUONG, PHU CAP
Thang ..... nam ......
SO: e
N v
Co: e
Ma sé . |Hesh| .. ' Cac !{hoan’ Tong BH)fH Cac kl:oan Phal Séeon | Ky
« n - | Hé s Cong | Mirc | phu ciap khiac | lwong tra khiau trir ~
STT { Ho vatén | ngach phu | . % dwge | nhan
. | lwong £ héso | lwong | .. 2| oz..x | duwoc thay n - By
lwong cap Hé s6 | So tién AU T [RUTOTN s Cong | linh tién
’ hwéong | lwong
A B C 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 D
Cong
Téng 56 tién (VIEt DANG ChlT): ..ovven oo PP PP POUPPP U
Ngay ..... thang ..... nam ......
NGUOI LAP BIEU PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND XA

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)

(K¥, ho tén, dong diu)
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HUYEN....oooooiiiiiinrrrnreeee MAu s6: C05-X

UBND XA ...ocoeeinrerencnsnneneseasasanes (Ban hanh kém theo Théng tw s6 70/2019/TT-BTC
M3 QHNS ..., ngay 03/10/2019 cia B Tai chinh)

BANG THANH TOAN PHU CAP

Thang...... ndm ... ......
NT0
No: o
Co:innnnnnl,
Diachi | Mic | Ty1é | S6tidn | Ky
A , co' quan | lwong (%) phu cip | nhan
STT Ho va tén Chire vy lam viéc | dang huwéng dugc
hwong | phu cip | huwéng
A B C D I 2 3 E
Céng X D ¢ b { X X
Tdng sb tién (viét bing chit): c.orevevereeerrevenee, et

(Thanh todn phy cdp cho cdc khodn phu cdp chuea tinh trong bang thanh todn tién lu'ang nhu
- phu.cdp cho cdc cdn bé kiém nhiém...)

Ngay..... thdng..... ndm ......

NGUOI LAP PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND XA

(K3, ho tén) | (K, ho tén) (K3, ho tén, déng déu)




UBND QUAN, HUYEN: ..oooevvenen. Miu sé: C27-X
PONVITHU:.......ccoooonivnieinnn, (Ban hanh kém theo Théng tw sé 70/2019/TT-BTC
MA QHNS: ..o ngay 03/10/2019 ciia Bé Tai chinh)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Ty do - Hanh phic

BIEN LAI THU TIEN ,
(Ngoai cdc khodn thu st dung bién lai nganh Thué)
Ngay ... thdang ... ndm ...

Quyénsd: ............
SO
Ho va tén ngudi ndp tién: ........ e e e e
Biachi: oo e e e eeaas
STT Tén khoan thu 8o tién Ghi chi
A ’ B : 1 C
Cong
Tbng sb tién thu (viét bang chi): ....... ettt et et et e e s eanaretans PRRUR e
NGUOI NOP TIEN - NGUOI THU

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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HUYEN...~ ......................................... Mau sé: C28-X
UBND XA ..ooeeerrrenecnnassssesensensaens (Ban hanh kém theo Thong tu 56 70/2019/TT-BTC
1\ E40) 8 11T R ngay 03/10/2019 ciia B¢ Tai chinh)

BANG TONG HOQP BIEN LAI THU TIEN
Ngay... thang... ndm ...

SO,
S bién lai Chia ra ndi dung thu
S6 | Ngay Tén h§ S6 tién
thang
A B C 1 2 3 4 5
Cong
TOng 56 tién thu (VI DANZ ChTE): ..o eeeesessees s essaes s s rs e
NGUOI LAP

(Ky, ho tén)




1516)'6 5\ TR Miu s6: C40-X

L8] 33011 10, €. O (Ban hanh kém theo Thong tu s6 70/2019/TT-BTC
MEZQHNS: ..., _— ngay 03/10/2019 cia B§ Tai chinh)
PHIEU THU
Ngay .... thang ..... ndm ..... Quyén sb: ..........
S8 e, ‘
J A S
Co: e S
HO VA t811 NEUHE NOP HBI ..ooveeveveieseeererteteeeses st essssssseses s bassseseesessenesesscenes
PA CHIL oo e e as b e s ea s s ara et
Noi dung: .o rrreeerreesennaeaeas v e ————————————— o1 sos
SO B 1eeeee et eeeeteeeeeeeeeeeeeeeeereeeeeeeesrennsest e sast e s aensrensannes eeenn————— (loa1 tién)
(Viét bang chir): OO R ereerereeesereeeeeeesiereneeraearaeeesanrrecnaraains
KEIM thEO! oo et e et e e e s s s aa e e
CHU TICH UBND XA PHU TRACH KE TOAN NGUOI LAP
(Ky ho tén, dong ddu) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
P43 nhan du sb tién: - BAng 867 co.vvovvevveieeeeereereeeenes ettt s s en s
-Bang chit: ...cooeevereies e eteeerreeanaeenaae et te e e s ae enne st s e ns
. Ngay ......thdng ........ nam .......

NGUGI NQP ' THU QUY

(KY, ho tén) (Ky, ho tén)
+ T gIANE0AT t&: . o iriii e e, S e

+ SO BN QUY AO0: 1 vrneei it



HUYEN......ooooooiirrrereersesoreserneninnes Miu sb: C41-X
UBND XA ...ccioveeenrenrennerenssassssssssns (Ban hanh kém theo Thong tu s6 70/2019/TT-BTC
Ma QHNS: ...t - ngay 03/10/2019 ciia Bé Tai chinh)
PHIEU CHI
Ngay ... thdng ..... ndm ..... Quyén so: ..........
T H
No: e,
Co: e,
Ho va tén ngu'(‘ri NHAD BN ..o e e rrte e e aaas
DA CHI et e et e e et e e e e eaeeaaes
No1 dung ................................................................................................................
S8 N covoeeeeee e, ettt et e e te e e e taaaeeeennaes (loai tién)
(Viét bang chit): .....ccooeevverrmeeeeerecereeenens e e e et e e ee e ree e e raeereeateaens
KM thE0: o e e e e e e eeere e e et eans
CHU TICH UBND XA PHU TRACH KE TOAN NGUOI LAP
(K, ho tén, dong ddw) (K3, ho tén) (K, ho tén)
Pi.nhan du-sb tién: - Bang S0 ettt
= BEANE Chl: oo
~ Ngay.... thing ....... nam........
THU QUY NGUOI NHAN TIEN

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

+ Ty gia ngoai té:

...................................................................................

..................................................................................

+ S tién quy dbi:



15161'6 51 TR S MAiu so: C43-X
UBND XA ..oovereererennssreesesesssssensnes (Ban hanh kém theo Théng twr s6 70/2019/TT-BTC
Y ER0) & 1S U ngay 03/10/2019 ciia Bg Tai chinh)
GIAY DE NGHI THANH TOAN TAM UNG
Ngay ..... thdng ...... nam......
- Ho va tén ngudi thanh toAn: ........ccooverivvviiiiniciiiii
- BO phén (hoac dia chi): ..coooivieiieeiiiiic rrrrrnr——————
- S tién tam tng duoc thanh toan theo bang dudi day:
Dién giai S6 tién
A 1
I. S6 tién tam tng
1. S6 tam g céc ky trirde chua chi hét
2. S6 tam Ung ky nay:
- Phiuchisd woeveeeeerenn, ngay .......... ..........
- Phiéu chi 88 ..ooovvererennns NEAY ..veoeereeierenrneereernean.
I1. S tién dé-nghi thanh toén
1. Chung tir: ......cccvveenees SO ceiicirenie NZAY «ocvvercnnnreensin
2 ettt e et e eeeeetraar e e sa s e e s s e e s aeserraaan
I11. Sé thira tam g d& nghi ndp tra lai
IV. S6 thiéu dé nghi chi bd sung
CHU TICH PHU TRACH ~ KE TOAN NGUOI
UBND XA KE TOAN - (KY, ho tén) PE NGHI

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)




&

10
HUYEN. ..ot Mau s6: C52-X
UBND XA ...eeeervvisssrecnsssnesesenne (Ban hanh kém theo Théng tie s6 70/2019/TT-BTC
MaQHNS: ..., ngay 03/10/2019 cua Bé Tai chinh)
HOP PONG GIAO KHOAN
SOt

CaN Ol e

Can ct quy dinh ctia UBND X& V& ....ovivieeieeeecteeeeeeeeeeo e ee e eeeseses oo,

Cin cir két qua chon khoan ngdy ......... thang .......... 15 F:1 1 RO

H6m nay ngay .......... thang........... NAML..y t8leeeiieeiecriiiee et e

Chung t6i gbm:
Mot bén 12 UBND x4 (bén giao kho4n goi tit 13 Bén A):

Ong /Ba............ Chitc vu: ................ Dai dién cho. UBND Xi.......c.ccoooevvvevieeiienne.
Ong/Ba............ .Chirc vu: ....ccoeeeen "Phu trich ké t0An XA ......ceveereeeereeeeereeereeeeeenne
CO TK 802 uvvecereceeeeeeiesisiecnseesnn BTttt e e
Mot bén la.......ovceveenneen. (bén nhéin kho4n goi tit 13 Ben B):

Ong /Ba............. Chtrc vu: .., DPai dién cho.......ccooirriice
Ong/ Ba............. Chirc V! .veeierieene. Ké toan tUONE e,
CO T SE:eeeeeereeeeeeeeesreres e, 15 | SO RR O RO POUPRRURRRRPRIOS

Cung thoa thuin théng nhit ky két hop ddng giao khoan véi cac diéu
khoan sau:
Pidu 1:
.- Bén A cho Bén B nhan khoan .............. trong thol glan ......cceceeeveeceeeveeecnnee, creeen
Gdm céc cdng viée véi ndi dung quy dinh nhu sau:

Dleu 2: Thoi han thyc hién hop déng:

- Ngay DEE AR oottt et st re et sesesese e eer e ran
= NEAY KEE thUIC . cveveeieieee ettt es st ese et s e e eenee
Diéu 3: » ,

- Gi4 trj ctia Hop dbng Ben ....... phéi thanh toan cho Bén ...... la............ dong.
VAL DANG CHE:...vvovvoveneeeceeee e eese e e e se e s oo es e s s e e e e
- Phuong thire thanh toan: ..o e
- Thot han thanh toan quy dinh nhur sau:

Diéu 4: Trach nhiém va quyén han moi bén
1- Bén A, bén giao khodn:



..................................................................................................................................
..................................................................................................................................
.................................................................................................................................
..................................................................................................................................

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Piéu 5: Cac cam két chung; ,

Hai bén cam két thuc hién diy du cac quy dinh d3 ghi trong hop ddng. Trong qua
trinh thwc:hién-hop-ddng néu_c6_gi viréng méc.2 bén tu.trao-ddi thdng nhit giai quyét,
néu bén nao vi pham s& bi xtr 1y theo ché 6 Hop ddng kinh té d3 quy dinh.

Hop déng giao khoan dugc 13p thanh 4 ban, cé gia tri nhu nhau, mdi bén giir 2

ban.
DPAI DIEN BEN ——— £
NHAN KHOAN DPAI DIEN BEN GIAO KHOAN

(Ky, ho tén, dong ddu) PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND XA
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
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HUYEN et | ~ Mau sé: C53- X
UBND XA ..oovrverernrnsnsrsnsersssssssssases (Ban hanh kém theo Thong tie 56 70/2019/TT-BTC
% E0) 5 13 1S ngay 03/10/2019 cva By Tai chinh)

BIEN BAN THANH LY HQOP PONG GIAO KHOAN

S8 e,
Cén cu Quyét dinh s6 ........ ngay ... thang ........ nim ....... vé viée thanh lap
Ban thanh 1y Hop déng giao khoan SO: ... ngay ........ thang ........ nam ....... giira:
Mot bén la: ........... PP O OO IO TUTOO U
VAMOE DEN 1A: ..ottt et b et e rre e e seaeeeeeresesaeesseeans

1- Ban thanh Iy hgp dong gdom:
Bén A (bén giao khodn)

Ong/Bi: ......... ..Chirc wp..........Pai diéncho UBND x4 .............o -Bén giao khoan
Ong/Bi: ........ Chuac vy: ........... Phu trich ké todn Xi..................... Bén giao khoén
Bén B (bén nhin khodn)

Ong/Ba............. Chirc Viti............. Pai dién cho.............. Bén nhan khoan
Ong/Bcu..... Chite Vit Pai dién cho............ Bén nhan khoan

2- N¢i dung thanh ly: _
Noi dung cong viéc (ghi trong hop ddng) d3 dwoc thuc hién:
Gia tri hop déng da thuc hién:

. Bén...... da tam ng (thanh todn) cho bén........ sO tién 1a:....coveeee.n. dong (viét
bANG ChiT) ... e

S tién bj phat do bén ....... vi pham horp dong ..................... dong (vidt bang chit)

S6 tién bén.....con phai thanh todn cho bén.....14:................. déng (viét bang chi)

3- Két luan cia Ban thanh Iy hop ddng

Bién ban thanh Iy hop d6ng nay duoc 1ap thanh ... ban, mdi bén gitt .... ban, co
- gia tri nhu nhau.

Ngay....... thang ........ nam ...
PAI DIEN BEN NHAN KHOAN DAI DIEN BEN GIAO KHOAN
(KY, ho tén, dong dau) PHY TMCH CHU TICH
KE TOAN UBND XA

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong ddu)
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151000 1. ORI Miu s6: C60-X
UBND XA i, (Ban hanh kém theo Théng tw s6 70/2019/TT-BTC
Ma QHNS: ...  ngay 03/10/2019 cua Bé Tai chinh)

BANG KE GHI THU, GHI CHI NGAN SACH XA

A- Phin ghi thu
Chwong | Myc | L Chung tir Noi dung thu | S tién
muc So Ngay
A B C D - E G 1
X X X X X Cdng
B- Phan ghi chi
Chwong | Loai | Khoan | Myc | 1oV | CRUBEW | o gingchi | S tidn
* | mue | So | Ngay
A B C D E G H I 1
X. X X X X X X Cong
(Kém theo ... ching tir géc)
S6 tién d€ nghj ghi thu ngén sach xa LA e e
(VICE DANG CAT...cov st s )
S6 tien de nghj ghi chi ngAN SACh XA IA fuu.vvvviiiiii s
(VIBE BANE CRT....oiiiiieiieiei et e )
UBND XA KHO BAC NHA NUGC
Ngay........ thang............ nam............ Ngay........ thang......... M )
PHU TRACH CHU TIC}-I KE TOAN KIEM SOAT GIAMDOC
KE TOAN UBND XA (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén,
(K3, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
dong dau) _
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13166 21 RO Miu sb: C61-X
UBND XA ..itreereeeereeesessasesessens (Ban hanh kém theo Thong tr s6 70/2019/TT-BTC
MaQHNS: ... ngay 03/10/2019 cua B Tai chinh) .

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lip - Tw do - Hanh phiic

THONG BAO CAC KHOAN THU CUA XA

S6: cererriraneeannne
Kinh givi: Ong/Ba: ......coovvvvoeceieeeeeecereeeeeeeeeeen,
Dia chi: (XOm, thon, AD).......o..oveevereeeeereee e esereeeeeeseee s eeesees s
Can ¢ vao: .....cocevvueenn. Ngay .../ .../ ... CUA iiiiiireieeeeereee ettt e
Uy ban nhén dén x& xin thdng bio cho 6ng/Ba: ............c.oimiieiacccniree e
ve céc khodn thu chia x3 ndm ...... nhw sau:
S6 S6 phai thu
i ] , Can Mikc lu’g’;lg . Hién vit,
STT| TEN CAC KHOAN THU ct’r thu de |Tien Elgily cOng C{i}ng
thu tinh | mit| So |Pon|{Quy| tién
thu hrong| gid | tién
A B C 1 2 3 4 5 6 | 7=3+6
I | Cdc khoan con no cia ndm
trudc
1
2
II | Cdc khodn thu ndm nay
; _
2
3
Tong cong sé tién (I + II) X | x X X X
Téng 56 tién thu 12 (Vi8t BANG ChE): covvvveeeeeeeeeeeeeeees s eeee e seseseess e e
Dé nghj 6ng/Bi:......... ndp cac khoan trén cho UBND x3 va0 ngay .......cccceevueee.
UBND xa uy nhi€ém cho 6ng/Ba .............. la.. dén thu trie tiép tai céc ho.

Sau khi nhan dugc thong bdo niy, c6 khodn ndo chua ding, Ong/Ba phan anh
ngay cho UBND xi dé xem xét diéu chinh kip thai.

Ghi chii: Céac hg hru gilr thong bio Ngay ..... thang ..... ndm ....
nay dé dbi chiéu vdi cic khoan di nop CHU TICH UBND XA

(K, ho tén, dong ddu)
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HUYEN...~ ......................................... MAu sb: C62-X
UBND XA ...ccciiivinmniencscsunsissnaissanne (Ban hanh kém theo Thong twe so6 70/2019/TT-BTC
MEA QHNS: ... ngay 03/10/2019 cua Bé Tai chinh)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tu do - Hanh phuc

GIAY BAO NGAY CONG LAO PONG PONG GOP

So:.....
Kinh gii: . .o
TEN 01 142 oo ChiIC VU oo ceee e
Pia chi: e s et e
' Thyc hién quyét dinh ........... cua UBND x4 ............... vé Viée .......... . TO01 xin bao
s0 ngay cong lao ddng da huy dong sir dung cho........... , nhu sau:
STT Ho va tén DPia chi S6 cong di lam Ghi chu
A : B C 1 D
Cong XXX
Ngay... thang.... nam...
NGUOI KIEM TRA NGUOIBAO
(K, ho tén) _ (Ky, ho tén)

Téng cong sb céng di huy dong qui ra tién dé lam thu tuc ghi thu, ghi chi ngin

: Ngay... thang... ndm ...
CHU TICH UBND XA PHU TRACH KE TOAN
(Ky, ho tén, dong dau) (Ky, ho tén)
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HUYEN oo, Mau sé: C63-X
UBND XA coiiiioriicneecsansensessnenessesees (Ban hanh kém theo Théng tw s6 70/2019/TT-BTC
MaZQHNS: ..o ngay 03/10/2019 cia Bj Tai chinh)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phiac

BANG KE CAC KHOAN PONG GOP BANG HIEN VAT

SO:eeeirirrenn,
Kinhgui:....................
Téntdilar...cooooiiiiiicie e, Chite VU ..o,
Piachi ..o, E ORI
Bao cao cac khoan dong gop bang hién vat ding cho........couvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeenn
Cla.....uuo.... SUTT ,-nhu sau: :
Tén sé Chitky | Phin do ké todn ghi
STT Ho va tén Dia chi hién vat! T cua nguwoi Pon si4 Thanh
T ong déng gop g tién
A B C D 1 E - 2 3
- Cong : XXX XXX
CONG 58 tiEN VIEL DANG CHTE:..vv. oo
Ngay... thang.... ndm...
NGUOI KIEM TRA : NGUOUI BAO
(K7, ho tén) (K3, ho tén)
Duyét gia tri hién vat ghi thungan sach 18 t....c.oocoviiiiiieeeee e, dong

. ) Ngay... thang... ndm ...
CHU TICH UBND XA PHU TRACH KE TOAN
(Ky, ho tén) - (Ky, ho tén)
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HUYEN. ..o Miu s6: C65-X
UBND XA ....cccccnretienssnnnnnreisseserssens (Ban hanh kém theo Théng tw s6 70/2019/TT-BTC
ME QHNS: ..., ngay 03/10/2019 cua Bé Tai chinh)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

GIAY DE NGHI KBNN CHUYEN SO KET DU NGAN SACH XA

Nam: .......
Kinh giri: Kho bac Nha nwéc quén, huyén ......
Cin ctr vio Nghi quyét sb..... ngay....... cia HPND xa......... vé viéc phé chuin
quyét toan ngan sach nim .....
- Tdng thu ngin sach x nim.......... LA e
- Téng chi ngan sach xi nim .......... la. i, et errreeeereeeesereeeeseraees et snnaeeeas
- S6 két du ngan sach x4 nim......... LA s
UBND X3 ..ooooveereee, " dé nghi KBNN............... ..... két chuyén sé két du ngan
sach x3 nam ........ VA0 5O thu NEAN SACH NEAML..ooviieceerereis e
S0 BT vt ettt r s a et e a s en et ettt et
VAEE DEANE CHTE Tuuvvenieseraceseeeeeseeeesessee st ssntseesess s
Ngay ...... thdng ...... nam......
PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND ?(A
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
Xac nhan cia KBNN....
KE TOAN KE TOAN TRUONG GIAM POC KBNN

(K, ho tén) (Ky, ho tén) (K3, ho tén, dong diu)



18
HUYEN....ooommmioccsicenrensesscneecee Mau s6: C66-X
UBND XA eeveenneecsencsnssssnens (Ban hénh kém theo Théng tw sé 70/2019/TT-BTC
MAaQHNS: ... | ngay 03/10/2019 cua B3 Tai chinh)
PHIEU KET CHUYEN SO LIEU TAI KHOAN
S,
CAIL CIT VAD 1iiiiieeiieie ettt e e e e e e s ae e e sesasaeeessseseseesneeseneesses s
Két chuyén sé .......... t bén ..... cua tai khodn vao bén ...... cua tai khoan .....
S8 HEI . et et s et
Dinh khoan
NO e
Coinvirnrnniieeens

- Ngay—thdng=ndm:..
PHU TRACH KE TOAN
(Ky, ho tén)
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_ IIL GIAI THICH NQI DUNG VA PHUONG PHAP LAP CHUNG
TU KE TOAN

BANG TONG HQP CHUNG TU KE TOAN CUNG LOAI
(Miu sé C01-X)

1. Muc dich

Bang tdng hop chimg tir k& toan cing loai ding dé tong hop céc chimg tir’
cung loat cé cung ndi dung kinh té phét sinh nhiéu trong ngay, dé 1am cin c ghi
vao Nhit ky - S& cai 1 dong theo quan hé ddi ing 1 N dbi timg vai 1 Co.

2. Phuong phap 14p va trach nhiém ghi

Bang tong hop ching tu ké toan cung loai do ké toan 1ap. Hang ngdy, cin
clr vao chvmg tir k& toan co cung ndi dung kinh té (cing quan hé dbi ing) dé ghi
vao Bang tdng hop ching tir ké toan cing loai.

Phai danh sb va ghi ro: Ngdy thang, nim lip Bang téng hop chimg tir ké
toan cung loai.

Loai chimg tir: Ghi 15 loai chung tk dugc tip hop trong bang thude loai
chimg tir ndo nhu phiéu thu, phiéu chi,... (trong phiéu chi chia ra cac phiéu chi
tam Ung, phiéu chi lién quan dén hach toan chi ngén sach xa chua hach toan vao
NSNN, phiéu thu cac khoan thu ngn sach x& chwa hach todn vao NSNN, phiéu
thu cac khoan thu h9,... m&i ndi dung 1ap riéng mot bang).

Ghi 5 quan hé d6i img ctia loai chimg tir 46 No/Co.

M3i chimg tir dugc ghi mdt dong.

- Cot A, B, C: Ghi sb thi tu, sb va ngay thang cua ching ti.

- Cot D: Ghi ndi dung ctia chimg tir.

- Cot 1:; Ghi sb tién trén mbi chimg tir

Dong cdng cot 1 trén Bang tdng hop chimg tlr ké toan cung loai dugc ghi
vao Nhat ky - Sé Cai.

BANG THANH TOAN TIEN LUONG, PHU CAP
* (Mbu sé6 C02-X)

1. Muc dich :

Bang thanh toén tién luorng, phu cép 1a chung tir ké toan 1am cin ctr dé
thanh toan tién luong, phu cip cho cén by chuyén tréch va cong chic cép x4,
- khoan trg clp cho cén bd da nghi huu nhung lam viéc cho xa van duoc hudng
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2. Phuwong phap 1ap va trach nhiém ghi

Phuong phap ghi:

- Ghi 10 tén don vi thu & goc tren bén trai (tén co quan thu hodc tén x4,
phudng, thi tran), dong diu treo ciia don vi thu hodc x4, phuodng, thi tran.

- Ghi s6, ngay, thang, nam lap bién lai

- Ghi 15 ho tén, dia chi ngudi ndp tién

- Cot A: Ghi sb thi ty timg khoan thu

- C6t B: Ghi tén khoan thu (thu tng hd déng bao bi bao lut, thu quy phong
chdng béo lut, thu tién lao dong cbng ich...). Bién lai thu tién co6 thé dung dé thu
1 khoan hodc nhiéu khoan cing 1 Iic, mdi khoan thu ghi 1 dong.

- Cot 1: Ghi sb tién thu dugc cia tirng khoan thu.

- Cot C: C6 thé ghl 1 s6 chi tiéu phuc vu cho cach tinh sb tlen cua khoan
thu hoic.c4c ghi chi cin thiét.

Sau khi 14p va thu tién xong, ngudi ndp tién va ngudi thu tién cung ky va
ghi 10 ho tén vao tung lién bién lai.

Bién lai thu tién do ngudi tryc tiép di thu 1ap da 3 lién bing cach dat gidy
than viét 1 14n. Noi dung, s6 tién timg khoan thu va tdng sb tién thu viét bing
chit trén bién lai cta 3 lién phai nhu nhau:

- Lién 1: Luu & cubng

- Lién 2: Giao cho ngudi ndp tién

- Lién 3: Giao cho ké toan gitr @& hach toan.

Sau khi thu tién, ngudi thu tién cin ct tdng sd tién thu duoc, téng hop lap
Béng ké cho timg khoan thu dé ké toan c¢6 can cir 14p phiéu thu, ngudi thu ndp
tién vao quy.

—Pbi=voizcac.sé bién-lai-in hong (in khéng 15, rach hodic-dong thiéu lién)
hoic viét sai phai gach chéo tat ca cac lién va khéng duoc xé roi ra khoi cubng.

Ngudi di thu phai sir dung bién lai tir s6 nho dén sb 16n, st dung hét
quyén nay sang quyén khac. Sau khi sir dung hét 1 quyén bién lai ngudi di thu
phai ndp lai cudng bién lai (gdm cac lién hru va tt ca cac s in hong, viét sai)
~ cho ké toan dé quyét toan bién lai vi co quan tai chinh.

Viéc in, quan ly va phat hanh bién lai thu tién theo quy dinh hién hanh.

Bién lai dong thanh quyén, phai dugc danh s hiéu quyén, trong mdi
quyén phai in sb hiéu timg s6 bién lai lién tuc tir d4u quyén dén cubi quyén bing
hinh thic in sb nhay lién tuc cho 1 seri. Trudng hgp don vi khong tu in thi khi
nhén hodc mua bién lai ctia co quan Tai chinh v& phai 1ap Phiéu nhap kho, ghi
s6 kho va bao quan nhu tién, tranh dé thét lac bién lai. Trudce khi sir dung phai
ghi 15 tén don vi st dung (x&, phuong, thi trdn hojic co quan thu) va déng diu



23

treo ctia don vi minh (d4u cia UBND x4, phuong, thi trén hodc dau cia co quan
thu) vao goc trén bén tréi cua lién 2. Khi phét bién lai ra su dung phai 1ap Phiéu
xuit kho ghi rd ky hiéu timg quyén, gdm tir s& nao dén s& nao (nén bb tri 1
ngudi ¢ thé nhan nhitng quyén co sd tha tu lién nhau), sau khi phat bién lai
phai ghi vao S Theo dbi linh bién lai va tién da thu d& theo ddi dén khi thu héi
cudng bién lai.

- Thanh toan bién lai:

+ Ngudi di thu sau khi nhan bién lai phai gilr gin bién lai can than, sir
dung xong phai thanh toan bién lai véi x3 vé sé bién lai d& nhén, da st dung va
s6 tién &4 thu, da ndp cho x&.

+ X3 hodic co quan thu phai thanh todn v&i co quan Tai chinh vé s bién
lai d4 nhan, sb da sir dung, s6 bién lai hong, sb tién d4 thu, d3 h@p.

- Xtr 1y khi bi mét bién lai:

+ Trudmg hep mét bién lai thu tién, donvi, cd:nhandam amét phai bao céo
ngay v&i co quan Tai chinh cip bién lai va co quan Cong an dé c6 bién phap
truy tim va ngan chan viéc 1gi dung bién lai bi mét,

+ Bién lai thu tién bi mit phai bdi hoan bing tién cho mdi s bing sb thu
cao nhit cta bién lai thu tién cho qu¥ cing loai trong thoi gian 1 théng ké tir
ngdy phat hién bj mat vé trudc tai dia ban Huyén, Thi xa hodc twong duong.
Mirc bdi thudng vat chat thuc hién theo qui dinh tai Nghi dinh 41/2018/ND-CP
ngay 12/03/2018 ctia Chinh pht quy dinh xt phat vi pham hanh chinh trong linh
vire ké toan, kiém toan doc 1ap. Truong hgp vi pham nghiém trong gay thét thoat
thi bi truy ctru trdch nhiém hinh sy. Ngoai ra, nguoi dé tdn thit bién lai thu tién
con bi xét x1r phat hanh chinh theo quy dinh hién hanh.

+ Trudng hop da xir Iy bdi thuong vat chét, néu phat hién nhitng bién lai
bi mit ma dua ra st dung thi phai truy xét va bét bdi thuéng vét chit & mirc cao
hon trude tuy theo mirc d vi pham.

+ Trudng hop ton thit bién lai do khach quan nhu: Bio lut, hoa hoan bt
ngd, bi ké gian uy hiép... hoic vi pham lan dau mirc @6 thiét hai it, tuy theo timg
truong hop cu thé, c6 thé duge xét giam hodic mién bdi thudmg vit chat.

+ Trudng hop mét bién lai d3 st dung ma dwong sy chimg minh dugc day
d sb tidn da thu va ndp hét tién vao quy thi dwgc mién bdi hoan vit chét,

Thim quyén x& phat dwoc thuc hién theo qui dinh tai Nghi dinh
41/2018/ND-CP ngay 12/03/2018 cia Chinh pht quy dinh x1t phat vi pham hanh
chinh trong Iinh vuc ké toan, kiém toan doc 1ap.
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BANG TONG HQP BIEN LAI THU TIEN
(Méu sé C28-X)

1. Muc dich

Bang téng hop Bién lai thu tién nhim muc dich ké va phan loai, tdng hop
sb thu trén Bién lai theo tirng khoan thu phuc vu cho viéc hach toan chi tiét thu
ctia ké toan x4. |

2. Phwong phap 13p va triach nhiém ghi

Béang nay do can bd xa di thu 1ap ngay sau khi thu tién va giao bién lai cho
ngudi ndp tién. '

Béng tong hop bién lai thu tién lap hang ngay, ghi sb va ngay, thang, nim
lap. |

- Mdi bién lai ghi 1 dong

+ Cot A, B ghi sb, ngdy thang cta bién lai

+ Cot C: Ghi tén ngudi ndp

+ Cot 1: Ghi téng sb tién cua ca bién lai

 + Tir ¢ot 2 dén ot 5: Cin ¢t vao sb tién thu duoc cia tung khoan thu trén
bién lai dé ghi vao timg cot trong ‘mg.

- Ghi hét s6 bién lai nay dén s6 bién lai khéc (ghi lién tuc tir sb nho dén sb
16m)

- Cubi ngay cong tdng sb tién cla tl‘mg cot theo timg khodn thu va cla tat
ca cac sd bién lai da thu trong ngay. S6 tién tng cong trén Bang tdng hop phai
khép dung vai sb tién thyuc té thu duge.

- Can cit vao s6 liéu tdng cong, ké toan 1ap phiéu thu dé nhap quy. Trudong
—-hop.nhitng x4, thi trdn & gan kho bac, kétoan cin clr vao bang tdng hoplapgidy

ndp tién vao ngan sach bﬁng tién mat hoac giéy ndp tién vao tai khoan dé can bd

‘thu ndp tién mit vao thing kho bac (trudng hop nay khéong phai nhap tién mat
vao quy cua xd). Cin cir vao ching tir ké toan ghi vao cac tai khoan va cac sb ké
toan co lién quan.

PHIEU THU
(Méu sé C40-X)

1. Muc dich
Nhém xac dinh sé tién mit thuc té nhip quy va lam can cir d& thi quy thu
tién, ghi s6 quy, ké toan ghi sb k& toan cac khoén thu cé lién quan. Moi khoan
tién Viét Nam, ngoai té nhép quy déu phai lap Phiéu thu. Déi véi ngoai té trude
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khi nhap qu§ phai duoc kiém tra va lap “Bang ké ngoai t&” dinh kém voi Phiéu
thu,

2. Phwong phap lap va trach nhiém ghi .

Phiéu thu phai dong thanh quyén, s6 Phiéu thu phai danh lién tuc trong 1
ky ké toan.

Goc trén, bén trai cia phiéu thu phai ghi 16 tén huyén, UBND x& va ma
don vi c6 quan hé véi ngén séch.

Ghi rd ngdy, thang, nim lap Phiéu; ngay, thang, nim thu tién.

- Ghi 16 ho tén, dia chi ngudi ndp tién.

- Dong “Noi dung”: Ghi rd ndi dung ndp tién. ,

- Dong “S6 tién”: Ghi sb tién ndp quy bing sb va bang chit, ghi 15 don vi
tinh 1a déng Viét Nam.

- Dong tiép theo ghi chimg tir ké toan khac kém theo Phiéu thu.

K#é toan 1ap Phiéu thu-ghi-ddy-di-cic-ndi-dung va ky vao Phiéu thu, sau d6
chuyén cho phu trach ké toan soat xét, chii tich Uy ban nhan dén xa ky duyét,
chuyén cho thu qu§ lam tha tuc nhip quy. Sau khi dd nhan du sé tién, thi qu¥
ghi sb tién thyc t& nhip quy vao Phiéu thu trudc khi ky tén.

Phiéu thu dugc 14p thanh 3 lién:

Lién 1 luu & noi lap phiéu.

Lién 2 thu qu§ dung d& ghi s6 quy va chuyén cho ké toan cling vai chimg
tir ké toan khac dé ghi sd ké toan.

Lién 3 giao cho ngudi ndp tién.

Trudng hop ngudi ndp tién 1a don vi hodc ca nhan & bén ngoai x4 thi lién
giao cho ngudi ndp tién phai déng déu xa. |

Ché p: Néu 1a thu.ngoai_té phai_ghi rd ty gia ngoai té tai thoi diém nhép
quy dé tinh ra tdng sd tién theo don vi ddng Viét Nam dé ghi sd.

PHIEU CHI
(Miu sé C41-X)

1. Muc dich

Nhim xac dinh cac khoan tién mat, ngoati t¢ thuc té xuét quy lam can cu
dé thu quy xut quy, ghi sé quy va ké toan ghi sb ké toéan.

2. Phwrong phap lap va trach nhiém ghi

Phidu chi phai déng thanh quyén, sb Phiéu chi phai danh lién tuc trong 1
k¥ ké toan.
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Géc trén, bén trai cta Phiéu chi ghi 16 tén huyén, UBND x4 va ma don vi
c6 quan hé véi ngén sach. |

Ghi 5 ngay, thang, nim lap Phiéu; ngay, thang, nim chi tién.

- Ghi rd ho tén, dia chi ngudi nhin tién.

- Dong “Néi dung”: Ghi 16 ndi dung chi tién.

- Dong “Sb tién™: Ghi sb tién xult quy bang sé va bing chit, ghi & don vi
tinh 14 déng Viét Nam.

- Dong tiép theo ghi sb hodc loai chimg tir ké todn khac kém theo Phiéu
chi. '

K¢é toan lap Phiéu chi ghi diy du cac ndi dung va ky vao timg lién, chuyén
cho phu trach ké toan soat xét va cha tich Uy ban nhan dén xi ky duyét, sau d6
chuyén cho thil quy dé xuit quy. Sau khi nhan du sb tién, ngudi nhan tién phai
ghi sb tién d3 nhan bang s va biang chit, ky, ghi 18 ho tén vao Phleu chi.

“Phiéu chi dwoc 14p thanh 3 lién:

Lién 1 luu & noi lap phiéu. .

Lién 2 thi quy ding d& ghi sb qu¥ va chuyén cho ké toan cing véi chimg
tir ké toan khac dé ghi sb ké toan.

Lién 3 giao cho ngudi nhén tién.

| Dbi voi lién dung dé giao dich thanh toan véi bén ngoai thi phai dong dau
cla xa.

Chu y. Neu 1a chi ngoai t& phai ghi rd ty gia ngoai té tai thoi diém xudt
qu¥ dé tinh ra tong sb tién theo don vi ddng Viét Nam dé ghi sb.

GIAY PE NGHI THANH TOAN TAM UNG
(Méusé C43°X)

1. Muc dich

Gidy dé nghi thanh toan tam tng 1a bang liét ké cac khoan tién di nhén
tam mg va cc khoan chi d& nghi thanh toan cia ngudi nhan tam Ung, lam cin
ctr thanh toén s6 tién tam Gng va ghi sb ké toan.

2. Phwong phap lap va trach nhiém ghi

Goc trén, bén trai cia giéy dé nghi thanh toan tam \rng ghi ré tén huyén,
- UBND xi va mi don vi ¢6 quan hé v&i ngan sach. Phin d4u ghi 1o ngay, thang,
nam, ho tén, bé phan céng tac hodc dia chi cuia ngudi thanh toan.

Can cir vao chi tiéu cua cot A, ké toan ghi vao ¢6t 1 nhu sau:

Phén I - S6 tién tam tng: GOm sb tién tam tmg céc ky trudc chua chi hét
va sb tam ng ky nay.
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Muc 1: Sé tam g cac ky trudc chua chi hét: Cin cit vao dong s6 du tam
mg tinh d¢én ngay lap phiéu thanh toan trén sb ké toan dé ghi.

Muc 2: S§ tam tmg ky nay: Cin ¢t vao céc Phiéu chi tam tmg dé ghi. Mdi
Phiéu chi ghi 1 dong.

Phén II - S6 tién dé nghi thanh toan: Cin cit vao cac chimg tir chi tiéu cla
ngudi nhin tam tmg dé ghi. M&i chitng tir chi tidu ghi 1 dong.

Phén 111 - S thira tam ung dé nghi ndp tra lai: Ghi sb khong str dung hét,
ndp lai xa.

Phan IV - S6 thiéu dé nghi chi bd sung: Ghi s6 tién con dugc thanh toan.

Giéy dé nghi thanh toan tam ing do ké toan lap, chuyén cho phu trach ké
todn soét xét va chu tich Uy ban nhan dén x3 duyét. Ngudi dé nghi thanh toén ky
xac nhan trudce khi nhan hodc nop tra lai tién. Giéy d8& nghi thanh toan tam g
kém theo chimg tir gbc duoc ding Iam cin cir ghi sb ké toan.

—Phin-chénh 1éch-tién-tam-mg-chi-khong-hét-phai-lam thi tuc-thu-hdi-ndp

quy hodc trir vao lwong. Phan chi quéa sb tam tng phai 1am thi tuc xuit quy tra
lai cho ngudi tam Ung.

HQP PONG GIAO KHOAN
(Méu sé C52-X)

1. Muc dich

Hop ddng glao khoan 13 ban ky két gitta UBND x4 (nguoi giao khoan) Vol
nguoi nhan khoan vé cong viéc giao nhan khoan, khéi lugng cdng viéc, ndi
dung cong viéc, thoi gian lam viéc, trich nhiém, quyén lgi mdi bén khi thuc hién
. cdng viéc dd. Hop ddng giao khoan 14 co sé dé& UBND x4 va ngudi nhan khoan
thyc hién thanh todn véi nhau.

2. Phuong phap lap va trach nhiém ghl

- Ghi 15 tén huyén, xa va sd hop dbng glao khoan.

- Ghi 10 can ctt nhitng quy dinh ctua xa vé ndi dung giao khoan.

VD: Cin cit vao Quyét dinh cta x4 s6 05/UBND ngay 15 thang 1 nim
2019 vé viéc giao khoan chim sdéc vudn ciy in qua clia x4,

- Ghi rd ngay, thang, nam va dia chi cua noi thoa thuén va 14p hop ddng
giao khoan.

- Ghi 13 ho tén, chirc vu clia bén dai dién bén giao khoan (bén A) va bén
nhin khoén (bén B). |
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Pitu 1: Ghi 15 tén cong viéc giao-khoén, ndi dung céng viéc, yéu cau va
diéu kién bén A giao khodn cho bén B; trach nhiém cia timg bén dbi véi ndi
dung cOng viéc giao khoan.
VD: UBND xi giao khoan cho 6ng Nguyén Vin A nhén khoén quéan ly
bén d6 cua xi véi ndi dung cdng viéc va diéu kién, trach nhiém nhu sau:

Dleu 2: Thoi gian thyc hién hop ddng: Ghi rd ngay, thang, nim bat dau va
ngay, thang, nam két thic horp déng.

Piéu 3: Ghi 16 sb tién bing sb va bing chit ma bén giao khodn va bén
nhén khoén phai thanh toan cho nhau theo c4c didu kién hop ddng ky két.

Phuong thirc thanh toan: Ghi rd phuong thirc thanh todn bing tién mit,
thanh toan bfmg hién vat quy theo gia trj tai thoi diém thanh toan.

- Thoi han thanh todn: Ghi 1 théi gian thanh toan gié tri hop déng.

+ Thanh toan Ian 1 vao thoi gian..............

+ Thanh toan 14n 2 vao thdi gian................

Piéu 4: Trach nhiém va quyén loi mdi bén:

- Ghi 15 trach nhiém va quyén lgi ctia bén giao khoan (bén A) nhu' diéu
kién lam viéc, didu kién dé thanh toan, ndi dung phat hop ddng.

- Ghi rd trach nhiém va quyen lgi ctia bén nhan khoan (bén B) nhu: Trach
nhiém thyc hién nhitng diéu d4 ghi trong hop ddng (phai ndp cho xi nhing
khodn gi va chiu nhimg khoén chi phi gi) va nhitng quyén lgi dugc hudng néu
thuc hién t6t nhitng diéu d4 thoa thudn gifra 2 bén di dugc ghi trong hop dbng
-hoac ndi -dung—xir phat-néu khéng thuc hién dung nhitng diéu da tho thuan. .

Piu 5: Nhitng cam két chung ma 2 bén phai thyc hién.

Hop ddng 1ap xong dai dién bén giao khoén va bén nhin khoan cung ky,
ghi 5 ho tén, déng dau (néu c6)

Hop dbng dugc 14p thanh 4 ban:

- Bén A gitr 2 ban

- Bén B giir 2 ban.

BIEN BAN THANH LY HQP PONG GIAO KHOAN
(Méu sé C53-X)
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1. Muc dich

Bién ban thanh 1y hop ddng la chimg tir ké toan xac nhan sb luong, chét
lugng cong viéc va gia tri cua hop df)ng dd thyc hién, 1am cin cir dé hai bén
thanh toan va chim dut hop dong.

2. Phwong phap 1ap va trach nhiém ghi

- Ghi 15 sb, ngay, thang, nim ctia Quyét djnh thanh 1ap Ban thanh Iy hop
ddng va ghi sb, ngdy, thang, nim ciia hop d6ng duoc thanh 1y.

- Ghi 3 tén don vi k¥, nhén hop ddng; néu hop dong gitta UBND xi vdi 1
c4 nhan nao dé thi ghi rd ho tén va dia chi ctia nguoi ky hop déng do.

Muc 1- Ban thanh Iy hop dong

Ghi rd ho tén, chirc vu cia nhitng ngudi duge dai dién cho bén giao khoan
va bén nhin khoan.

Muc 2- Ngi dung thanh ly

- Ghi -r6.khéi-lugng-cia-timg-cong-viéc_thuc_hién-dwoc ‘dén thoi diém
thanh 1y hop ddng.

- Ghi 13 gié trj hop ddng thuc hién dén thoi diém thanh 1y hgp dong.

- Ghi 13 s6 tién bing s6 va bing chit ma hai bén d3 thanh toan cho nhau tir
khi ky hop ddng dén ngay thanh 1y hop ddng (chi ¥ ghi rd don vi ndo thanh toan
cho don vi nao).

- Ghi 13 trach nhiém cta timg bén vi pham hop ddng va sb tién bi phat do
vi pham hop dong. |

- Ghi & sb tién bang sb va bang chit don vi nay phai thanh toan cho don
vi kia (theo tinh toan trong hop ddng, nghiém thu cdng viéc va sb tién da thanh
todn trudc cho nhau) dén khi tit toan hop dong.

Muec 3- Két lu@in ciia Ban thanh Iy hop dong

Sau khi kiém tra thuc t& viéc thyuc hién hop ddng, két qua thuc hién hop
dbng, Ban thanh 1y hop dbng dua ra ¥ kién két luan: Y kién két luan & timg ndi
dung cu thé vé& khéi Iwgng thyc hién, danh gia chét luong thuc hién va kién nghi.

Bién ban thanh ly h(jp déng giao khoan dugc 1ap thanh 4 ban mbi bén git
2 ban dinh kém véi ban hop ddng duoc thanh 1. Bién ban thanh ly hop dong
giao khoan do bén giao khoan lap, phai c6 day di chit ky ctia bén giao va bén
nhén thyc hién hop ddng méi cé can cit phap 1y va da diéu kién dé thanh 1y hop
dong. '

BANG KE GHI THU, GHI CHI NGAN SACH XA
(Méu sé C60-X)
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1. Muc dich

Bang ké ghi thu, ghi chi ngin sich x& dung cho nhimg xd ¢6 thu ngan
sach b'?mg hién vét, ngay cong lao dong va nhitng xa & xa Kho bac di lai kho
khin dugc phép giit 1 s6 khoan thu ngan sach dé lai chi ngén sich tai x4, lam
ching tir ¢& Kho bac ghi thu, ghi chi ngan sach x4 tai Kho bac. DPdng théi 1a
chimg tir dé ké toan xi chuyén cac khoan thu ngén sach xa chua hach toan vao
NSNN va khoan chi ngén sach xa chua hach toan vao NSNN sang hach toan thu
ngan sach x& va chi ngan sich xa hach toan vao NSNN. |

2. Phwong phap lap va trach nhiém ghi

Bang ké ghi thu, ghi chi ngan sich x4 c6 hai phan: Phin ghi thu ngan
sach va phan ghi chi ngan sach. Tdng sb tién & ¢t 1 ghi thu ngan sach trén phin
ghi thu ngan sach phai bing tdng sb tién ghi chi ngan sach & cot 1 trén phén ghi
chi ngn sach. | . '

Bang ké phai danh s6 lién tuc thuan tién cho viéc theo dbi, hach toan ciia
ké toan. -

Bang ké ghi thu, ghi chi ngin sach do ké toan x3 l4p trén co s& cac ching
tir nhu: Gidy bao ngay cong lao déng dong gop, Bang ké cac khoan doéng gop
bang hién vét, hodc phiéu xuit hién vat va cac ching tir khac,... 3 hach toan vao
thu ngén séch xa chua hach todn vao NSNN va chi ngin sich xa chua hach toan
vao NSNN. ,

2.1- Phin ghi thu: .

- Méi chimg tir lién quan dén hach toén thu ngén sach ghi 1 dong. Cac
ching tir dugc sip xép theo timg chwong, muc, tiéu myc.

- Cot A, B, C: Cén cir vao ndi dung ghi trén chung tir d& ghi ma sb
chuong, muc, tiéu muc theo_muc luc ngin sich vao-bangké. -

- Cot D, E: Ghi sb hiéu, ngay thang cua chimg tir hach todn thu ngin sach
xa chura hach toan vao NSNN.

- Cot G: Ghi nd1 dung thu cua chirg tir thu.

- C4t 1: Ghi s6 tién thu trén ching tir

Dong cong: Cong chuong, cong muc, cong tiéu muc néu c6 nhidu chimg
tir c6 cung ndi dung.

Dong tdng cong & cdt 1: Ghi tong sb t1en clia tit ca céc chuong da ghi
trong phan ghi thu.

2.2- Phén ghi chi

MBJi ching tir lién quan dén hach toan chi ngan séch dugc ghi mot dong.
Céc chimg tir dwgc sip xép theo thir tw chwong, loai, khoan, muc, tiéu myc.
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- Cdt A, B, C, D, E: : Cin ctr vao ndi dung ghi trén chimg tir chi ngan
sach dé ghi mi sé ctia Chwong, Loai, Khoan, Muc, Tiéu muc theo muc luc ngan
sach.

- Cot G, H: Ghi sb hiédu, ngay thang cia chirng tir chi dé nghj ghi chi ngén
sach tai Kho bac.

- Cot I: Ghi ndi dung chi cua tirng chirng tir

- Cot 1: Ghi sb tién chi cia timg chimg tir

Dong cong: Céng chuong, cdng loai, cdng khoan, céng muc, cdng tidu
muc néu c6 nhidu chimng tir c6 ciing ndi dung.

Dong tong cong: Ghi tong sb tién cia tat ca cac chuong da ghi trong phan
ghi chi. ,
K¢é toan ghi 16 s6 tién d& nghi ghi thu, ghi chi ngan sach bang chi.

Bang ké dugc lap thanh 2 lién, dit gidy than viét 1 14n.

Sau-khi 1ap xong Bang k& :phu:trach-ké-toan va Chii tich UBND-xa ky tén
va déng ddu dé mang ¢én KBNN noi x3 md tai khoan giao dlCh lam tha tyc ghi
thu, ghi chi ngan sach (ca phén ghi thu va phin ghi ch1)

Kho bac tiép nhan Béang ké& ching tir va tién hanh kiém soat, ddi chiéu
chimg tir. Ddi chiéu gifta ndi dung ghi trén chimg tir v&i viéc ghi mi sé ca
Chuong, Loai, Khoan, Muc, Tiéu muc & Bang ké. Sau khi déi chiéu dam béo
chinh x4c va khép dung s& déng diu x4c nhan vao tit ca cac chimg tir, Giam ddc
Kho bac ky tén, dong déu vao ca 2 lién ciia Bang ké ghi thu, ghi chi ngin sach
x4. '

- 1 lién cua Béang ké ghi thu, ghi chi ngan sach x8 KBNN gift dé hach toan
vao thu, chi NSNN;

- 1 lién tra lai cho xa dé ké ,to,én,xﬁ_hach_‘toa’m vao thu ngan sach xa hach
toan vao NSNN va chi ngén sach xa hach toan vao NSNN .

Dé thuan tién cho viéc kiém tra ddi chiéu chimg tr trén Bang ké cua
KBNN, mdi hinh thitc thu ngan sach (thu bing tién duge giir lai ¢é chi (toa chi),
thu bing hién vat, thu bing ngay cong lao ddng) 14p 1 bang ké riéng.

THONG BAO CAC KHOAN THU CUA XA
(Mdu sé C61-X)

1. Muc dich

Thong bao cac khoan thu cia xa do UBND x4 lap daé thong bao cho cac
ho biét cac khoan phai ndp cho x3 trong ndm va la cin clr dé cac ho thuc hién
ndp cac khoan thu cho xa.
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2. Phwong phap 1ap va trach nhiém ghi

Théng bdo duoc danh s6 lién tuc theo s thir tu phat sinh theo thoi gian.

Ghi 5 ho tén, dia chi (Thon, x6m, ép hodc ban)

- Cot A: Ghi s6 thtr ty timg khoan thu

- Cot B: Ghi tén timg khoan thu, (g0m ca cdc khoan nim trude con thibu
va titng khoan phai ndp trong nim nay). Mdi khoan thu dugc ghi mdt dong.

- Cot C: Ghi can ctr thu cua ting khoan (khoan ndy thu theo hd, khoan
khac thu theo lao ddng hoic nhan khau hay diu sdo...)

- Cdt 1: Ghi mirc thu (mrrc thu 1 sao, 1 lao ddng, 1 nhan khau, 1 hd phai
ndp bao nhiéu tién 1 vy hoic 1 nam) _

- Cot 2: Ghi sb lugng dé tinh thu (sé nhin khiu, sb lao dong, sb sdo,...
cua ho)
- Tr c6t 3 @én cot 6: Ghi s tién hoic hién vat hay ngay cong ma ho phai
nop. '

+ Cdt 3: Ghi cac khoan phai thu bang tién mit

* + Cot 4: Ghi s6 lugng hién vat hoic sé ngay cong pha1 ndp dé lam cin cir
quy ra tién.

+ COt 5: Ghi don gié cta hién vat hoic don gia ngay cong dé quy ra tién.

 + Cot 6: Quy dbi sb lugng hién vit hoac ngay cong ra tién dé cé cin cur
thu bang tién.
| - Cot 7: Ghi sb tién timg khoan thu ma hd phai ndp. S8 lidu ghi vao cot 7
cin cir vao sb tidn & cot 3 va ¢t 6 clia timg khoan thu ¢é ghi. (Cot 7=Cot 3 +
Cot 6) —

Sé liéu dong cong cot 3 phe’m anh tdng s cac khoan thu bang tién mat,
dong cong.cot 6 phan Anh tdng-sb-cac- khoanpharthufbang hién=vat;ngay cong
da qui ra tién, tong cong cot 7 1a tdng sb tidn ho phai ndp cho xa.

Thdng bao cua 1 ho 1ap thanh 2 ban, 1 ban giao cho chi hd gilt dé thuc
hién nghia vu ndp, 1 ban giao cho can b tryc tiép thu (can bd thu phu trach khu
vuc hodc trudng thon, truo'ng x6m) gitr dé theo ddi viée thu va téng hop, thanh

“toan thu voi tung ho.

GIAY BAO NGAY CONG LAO PONG PONG GOP
(Miusé C62-X) |

1. Muc dich
Gidy bdo ngay cong lao dong dong gop 1a ching tir ké toan dé xac nhén sb
ngay cdng lao dong di huy dong ciia nhan dan theo Quyét dinh ciia UBND x4,



33
trén co s& d6 tinh ra gia tri ngay cong lao ddng dong gop d& 1am thu tuc ghi thu,
ghi chi ngan sach gia tri ngay cong tai Kho bac.

2. Phwong phap ldp va trach nhi¢m ghi

- Gidy bao ngdy cong huy déng do t6 truong hodc ngudi dai dién cua
nhom lao ddng lap.

- Can c 14p 12 bang chdm cong hang ngay cho timg ngudi tham gia lao
ddng trén céc cong trinh.

- Ghi sb theo thir ti thoi gian phat sinh.

- Cot A, B, C: Ghi sb thir t, ho tén va dia chi ciia ngudi lao dong.

- Cdt 1: Ghi s cong thuc té d3 lam. S6 cong duogc cin cir vao bang chim
cong hoic khdi lugng khoan d3 thuc hién dé ghi. S5 lidu cong cot 1 1a tdng sd
cbng cia ca nhom da dong gop cho tirng cdng trinh.

Gidy bdo ngay cong lao dong doéng gop khong st dung cho trudmg hop
ngudi-din-déng gép béng tién thay cho viée di lao-dong.

Sau khi 14p xong nguoi dai dién ctia nhém lao ddng ky va ghi 16 ho tén,
chuyén cho ngudi dai dién gidm sat kiém tra cong trinh x4c nhan. Sau d6 chuyén
cho ké toan tinh ra gi tri ngay céng lao dong cia nhan dan déng gép 1am cén cir
dé 1am thu ghi thu, ghi chi ngan sach tai Kho bac.

BANG KE CAC KHOAN PONG GOP BANG HIEN VAT
(Méu sé C63-X)

1. Muc dich

Bang ké cac khoan dong goép bang hién vat 13 ching tir ké toan dé xac
nhan cac khoan dong gdp bang hién vat ciia nhan.dén theo Quyét dinh_ciia Uy
ban nhéan dan x4, trén co s& @6 tinh ra gia tri ddng gop dé ghi thu ngan sach hoic
lam tha tuc ghi thu, ghi chi ngén sach tai Kho bac.

2. Phuong phap va trach nhiém ghi

- Bang ké céc khoan déng gop bang hién vat do cdn bd thu hodc trudmg
thon hodc ngudi duge giao nhiém vy truc tiép thu nhén hién vat 13p.

- Cin clr vao lugng hién vat dong gop cla ting hd, tung nguoi dé ghi.

- Ghi s theo thir tu thoi gian phét sinh. '

- Cot A, B, C: Ghi sd thir tu, ho tén va dia chi cia ngudi déng gop.

- Cot D: Ghi tén hién vit (trwedng hop 1 nguoi déng 2, 3 loai hién vat khac
nhau thi mdi hién v4t ghi 1 dong, sau 6 méi ghi sang tén ngudi khac).

- Cdt 1: Ghi sb luong hién vat dong gop.

- Cot E: Ky xac nhan cia ngudi dong gop
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- C6t 2, 3: Danh cho ké toan ghi dé qui dbi hién vat déng gbp ra tién dé
ghi thu - ghi chi ngén sach xa
Sau khi 14p xong can bd thu hoac truéng thén, trudng ban ky va ghi rd ho
tén, chuyén cho ngudi giam séat cong trinh hodc nhan hién vit ciia xa x4c nhin.
Bang ké nay dugc chuyén cho ké toan x4 ding 1am can cir ghi thu, ghi chi
ngén sach xa.

GIAY PE NGHI KBNN CHUYEN SO KET DU NGAN SACH XA
(Méu sé C65-X)

1. Muc dich

Gidy dé nghi Kho bac chuyén sé két du ngan sach xa 1a ching tir ké toan
do x3 1ap dé& nghi KBNN chuyén-sé -ké_t-;du,'-n_gﬁn sach xa nam trudc vao thu ngan
sach nim nay. Chimg tir ndy 13 cin cir 8 KBNN va xa ghi thu ngén sach x3 nim
nay.

2. Phuwong phap lap va trach nhiém ghi

Gidy de nghj Kho bac chuyén sb két du ngén sach xi duogc lap sau khi
HPND phé chuén quyét toan nim va xac dinh két du ngan sach nim truée.

- Ghi 15 s6, ngay thang cia HDND x4 di phé chuin quyét toan ngan sach
Xa nam.... |

- Ghi sé quyét toan thu, sb quyét toan chi va sb két du ngan sach xi nim
trudec.

Gi4y dé nghi Kho bac chuyén sb két dw ngan sach xi duoc lap thanh 2
ban, sau khi 14p xong phu trach ké toan va Chu tich UBND xi ky tén dong ddu

~mang dénKho bac-nha mréc:

PHIEU KET CHUYEN SO LIEU TAI KHOAN
(Miu 56 C66-X)

1. Muc dich

Phiéu két chuyén sb liéu tai khoan 12 ching tir ké toan xé4c nhan viéc két
chuyén s liéu tir tai khoan nay sang tai khoan khac.

2. Phwong phap va trach nhiém ghi

Phiéu két chuyén sé liéu tai khoan 13 chimg tir ké todn duoc 1ap khi ké
toan thuc hién cac but toan chuyén 36 liéu tir tai khoan nay sang tai khoan khac.

Phai ghi 15 ngi dung két chuyén, s hiéu tai khoan ghi No, sd hiéu tai
khoén ghi Cé cta ting ndi dung két chuyén.
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Sé tién ghi ng, ghi c6 cua timg khoan két chuyén.
Chung tir nay do ké toan 14p.



Phu luc 50 02

HE THONG TAI KHOAN KE TOAN
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 70/2019/TT-BTC ngay 03/10/2019

cua B¢ Tai chinh)

I. DANH MUC HE THONG TAI KHOAN KE TOAN NGAN SACH VA

TAI CHINH XA
S6 S6 Pham vi ap
A hiéu hiéu dun
50 ‘ ' Tén tai khoan _“4me
TT | TK | TK Bat | Hudng
cip1 | cap2 bude dan
A CAC TAI KHOAN TRONG BANG
LOAI 1 - TIEN VA VAT TU'
1 | 111 Tién mit X
2 112 Tién giri Ngan hang, Kho bac X
1121 | Tién ngan sach tai Kho bac
1122 | Tién giri Ngan hang
1128 | Tién gt khac
3 137 Chi_ngin_sach_xd-chwa-hach-todn.| x
vao ngin sich Nha nwéce
4 152 Vit liéu X
LOAI 2 - TAT SAN CO PINH
5 | 211 Tai san ¢ dinh X
6 214 Hao mon tii sin c6 dinh X
7 241 XAy dung co ban dé dang X
2411 | Mua sim tai sén cb dinh




S6 S6 Pham vi ap
6 | hiéu | hiéu . dun
S0 | ' Tén tai khoan e
TT | TK | TK Bit | Hudng
ce‘lp 1 cz‘tp 2 budc dan
2412 | Xay dyng co ban d¢ dang
2413 | Nang cap tai san ¢b dinh
LOAI 3 - THANH TOAN
8 311 Cac khodn phai thu X
9 331 Cac khoan phai tra X
10 | 332 Cac khoan phai nop theo lwong X
3321 | Béo hiém xa hi
3322 | Béo hiémy té
3323 | Kinh phi cong doan
3324 | Bao hiém thit nghiép
11 333 Cac khoan phai nop nha nuéce X
12 | 334 Phai tra can bg, cong chirc X
13 | 336 Cac khoan thu hg, chi ho X
3361 | Cac khoan thu hd
3362 | Cac khoan chi ho
14 | 337 Thu ngan sach xi chwa hach toin X
vao ngan sach Nha nwéce
LOAI 4 - NGUON KINH PHi VA
CAC QUY TAI CHINH NGOAI
NGAN SACH
15 | 431 Cic quy tii chinh ngodi ngin siach X




S6 S6 Pham vi ap
5 | hieu | hiéu dun
S0 | M ' Tén tai khodn T8
TT | TK | TK Bit | Huéng
cap1 | cap 2 bude dan
16 | 441 Ngudn kinh phi diu tw XDCB X
4411 | Ngudn ngan sich xa
4412 | Ngudn tii tro
4418 | Ngudn khac
17 | 466 Ngudén kinh phi @3 hinh thanh X
TSCD
18 | 474 Két du ngéin sich xi X
LOAI 7 - THU NGAN SACH XA
VA THU SU NGHIEP CUA XA
19 | 711 Thu sw nghiép X
20 | 714 Thu ngin sach xa hach toan vao X
ngin sach Nha nuéc
21 715 Thu ngin sach xa trong thoi gian X
chinh ly
LOAI 8 - CHI NGAN SACH XA
VA CHI SU NGHIEP CUA XA
22 811 Chi su nghiép X
23 | 814 Chi ngin sach xa hach toan vao X
ngan sach Nha nudc
24 | 815 Chi ngén sach xi trong thoi gian X
chinh ly




S6 So Pham vi ap
5 | hiéu | hiéu dun

So ] ) Tén tai khoin ———7 5
IT | TK | TK Bit | Hudng

cip1 | cip2 budc din

LOAI 9 - CHENH LECH THU,
CHI NGAN SACH XA

25 | 914 Chénh léch thu, chi ngin sach xa X
26 | 915 Chénh léch thu, chi ngin sach xa X

trong théi gian chinh Iy

B. CAC TAIKHOAN NGOAI BANG
1 005 Dung cu lau bén dang sir dung - X
008 Duw toan chi ngin sach X

0081 | Nam trudc

00811 | Tam ung

00812 | Thuc chi

0082 - | Nam nay

00821 | Tam img

00822 | Thuc chi

IL. GIAI THICH NOQI DUNG, KET-CAU VA PHUONG PHAP GHI CHEP
TAI KHOAN KE TOAN

A- CAC TAI KHOAN TRONG BANG
TAI KHOAN LOAI 1- TIEN VA VAT TU

Loai tai khoan nay ding dé phéan anh gié tri hién cd, tinh hinh bién dong
cac khoan tién do x4 quan 1y, bao gdm: tién mit tai x4, tidn ngan sach tai Kho
bac, cac khodn tién giri khac ctia x4; phan anh cac khoan chi ngéan sach xa chua
hach toan vao ngéin sich Nha nudc. Ngoai ra loai nay con phan anh cac loai vit
tu cho céc x4 c6 nghiép vu nhép, xuét vat tr qua kho.

Tai khoan loai 1 c6 04 tai khoan:

+ Tai khoan 111- Tién mit;
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+ Tai khoan 112- Tién giri Ngin hang, Kho bac;
+ Tai khoan 137- Chi ngén sach xa chua hach toan vao NSNN;
+ Tai khoan 152- Vit liéu.

TAI KHOAN 111
TIEN MAT

1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khoan nay dung dé phan anh tinh hinh thu, chi, ton quy tién mat
cua xa b?mg déng Viét Nam va ngoai t¢ (néu cb).

Nbi dung cic khoan tién mit phan 4nh vao tai khoan nay la: :

- Céc khoan thu ngan sach & x4 bing tién mét chura ndp vao Kho bac hoéac
nhimg x3 & xa Kho bac dugce phép gilr lai mot s6 khoan thu ngan sach xi dé chi
ngan sach tai xa.

- Tién ngan sach rat tir Kho bac vé dé chi.

- Cac khoan tién thu hd huyén, tinh nhung chua lam thu tuc ndp 1€n huyén,
tinh.

- C4c khoan tién mit thudc cac quy tai chinh ngoai ngan sich do nhén dén
dong gbp chua giri vao tai khoan tai Kho bac.

- Céc khoan tién mit thudc hoat dong tai chinh khac cia x&, phudng.

1.2- Chi hach toan vao tai khoan nay sb tién mit, ngoai t& thuc té nhap,
xuit quy.

1.3- Khi tién hanh nhap, xudt qu tién mat phai c6 phiéu thu, phiéu chi va
c6 da chir ky cua ngudi kiém soat (phu trach ké toan), ngudi duyét (Chu tich

“UBND:x4), ngudi-giao, ngudi nhén tién, thit qui tuy theo quy dinh cua.timgloai

chimg tir ké toan. Nghiém cAm viéc xuét qui khi chua cé phiéu chi va chua c6
chit ky xét duyét ciia Chu tich UBND trén phiéu chi.

1.4- K¢ toan phai mé s& Nhat ky thu, chi tién mit dé gh1 chep hang ngay
lién tuc theo trinh tu phat sinh cac khoan thu, chi va tinh ton quy cudi ngly cla
toan quy va cua timg loai quy.

1.5- Thi quf phai mé S8 quy tién mit dé theo dai viéc nhap, xuét quy tién
mit cta toan quy hang ngay va chju trach nhiém quan ly sd tién mat trong quy.
Cudi ngay phai kiém ké sb tién mit tdn quy thuc té va dbi chiéu giita s6 ton quy
thuc t& véi sb liéu trén sb quy, giita sb tdn quy trén sd quy véi sé lidu trén 5O
Nhat ky thu, chi quy tién mit cta ké toan. Néu c6 chénh léch phai xac dinh
nguyén nhan va kién nghij bién phap xu ly sb chénh 1&ch d6. Cudi thang sau khi
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thi quy va ké toan déi chiéu dam bao khép diing s& ky xac nhan vao sé quy tién
mit va sé nhat ky thu, chi tién mat vé s tién nhap, xult quj trong thang, sd
nhép xuét luy ké tir ddu nam va sb tdn quy cudi thang.
2- Két cau va ndi dung phin anh ctia Tai khoan 111- Tién mit
Bén No
- Céc khoan tién mit, ngoai té nhép quy;
- S6 tién mit thira & quy phat hién khi kidm ké.
Bén Co:
- C4c khoan tién mit, ngoai té xudt quy;
- S6 tién mit thiéu hyut & quy phat hién khi kidm ké.
S6 dw bén No:
Céac khoan tién mit, ngoai té con ton quy.
‘3- Phuong phap-hach-toan ké tedn mét s6-hoat-déng-kinh té ¢ hi-yéu-
3.1- Hach todn cdc khodn thu, chi ngan sdch bing tién mdt tai quy tién
mat o xa:
a) Céc khoan thu ngén sach tai xa bang tién mat (chua ndp vao Kho bac)
duoc nhdp vao quy cua x4, can ¢t vao phiéu thu, ghi:
No TK 111- Tién mit
C6 TK 337- Thu ngén sach xa chua hach toan vao NSNN.
b) Cac td chire, c4 nhan nhan khoén (nhan thiu vudn cay, dim ao, rudng,
d4t cong, 4o, chg, clu phao, bén bii,...) ndp tién khoan cho xa.
- Néu ngudi nhin khoan ndp ngay cho xi bing tién mit, cin cir vao Hop
ddng giao khoan, lap phiéu thu 1dm thi tuc nhdp quy cua x4, ghi:
No TK 111- Tién mit
C6 TK 337- Thu ngan sich xa chua hach toan vao NSNN. _
- Néu ngudi nhan khoan chua nop ngay mdt 14n ma ndp lam nhiéu I1in theo
thoa thuan trong hop ddng, ghi:
No TK 111- Tién mit (sb tién thu ngay sau khi ky hop dbng)
N¢ TK 311- Cac khoan phai thu (sb tién giao khoan chua thu duogc)
C6 TK 337- Thu ngn sach x3 chua hach toan vao NSNN.
- Khi thu dugc cac khoan ng vé giao khoan, cin ¢ vao phiéu thu, ghi:
No¢ TK 111- Tién mit
Cé TK 311- Céc khoan phai thu (sb tién giao khoan di thu dugc).
c¢) X3 lam thu tuc ndp tién mit thudc ngan séch vao tai khoan ngan sach
cua xa tai Kho bac Nha nuéec.
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Cin ct vao phiéu chi 1ap gidy ndp tién vao ngén sach nha nude bang tién
mit va cin cr ching tir cia Kho bac Nha nudc (mot lién cua gidy ndp tién tur
Kho bac chuyén vé), ghi: |

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121)

C6 TK 111- Tién mit

Pdng thoi, cin cir vao gidy nop tién vao ngan sach tir Kho bac chuyén V¢,
ké toan chuyén sb thu ngan sach chua hach todn vio NSNN thanh thu ngan sach
hach toan vao NSNN, ghi:

Nog TK 337- Thu ngén sach xa chua hach toan vao NSNN

Cé6 TK 714- Thu ngan sach xa hach toan vao NSNN.

d) Rut tién ngan sach tir Kho bac vé nhip quy clia xa @é chi tra tién lwong,
sinh hoat phi va cic khoan phu cép.

- Cian ctr vao Lénh chi tién, lap phiéu thu lam tha tuc nhip quy tién mit,
ghi:

No TK 111- Tién mat

Co6 TK 112- Tién gti Ngén hang, Kho bac (1121).

- Xuét quy chi tra tién lwong, phu cip cho can b x&, cin ¢ vao phiéu chi,
bang thanh toan luong va sinh hoat phi, ghi:

Ng TK 814- Chi ngén sach xa hach toan vao NSNN

C6 TK 111- Tién mit.

d) Lap 1énh chi tam Ung 4 chi cho hoat ¢ong HCSN, rut tién mat tam Gng
tir tai khoan ngén sach tai Kho bac vé nhap quy ctia x4, ghi:

No TK 111- Tién mit

C6 TK 112- Tién gui Ngan hang, Kho bac (1121)

e) Xuét quy tién mat-tam ting-cho can bd xa di-cong-tae, di mua vit tu, chi
hdi nghi, tiép khach..., c¢in cir vio phiéu chi kém theo gidy dé nghi tam {mg, ghi:

No TK 311- Cac khoén phai thu (chi tiét ngum nhan tam Umg)

C6 TK 111- Tién mit.

g) Xuét quy tién mit thanh toan khéi lugng cho ngudi nhan thau, cin cir
vao Hop dbng nhan thau xay dung, Phiéu gia cong trinh hodc bién ban nghiém
thu khéi lwong, ghi:

No TK 331- Céc khoan phai tra (chi tiét nguoi nhén thau xdy dung co ban)

C6 TK 111- Tién mit.

h) Khi Xuét quy tién mat chi h@i nghi, tiép khach, mua sim nho,... (chi truc
tiép khong qua tam (mg), cin ¢\ vao phiéu chi va cac chimg tir kém theo, ghi:

No TK 137- Chi ngin sach xa chua hach toan vao NSNN

C6 TK 111- Tién mit. -
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i) Xudt quy tién mit tra ng cho ngudi cung cAp, ngudi nhan thiu va thanh
toan cac khoan ng cla cac chung tir dugc duyét chi nhung chua cé tién thanh
toan, cin cir vao phiéu chi, ghi: '

No TK 331- Céc khoan phai tra

C6 TK 111- Tién mit. |

k) Xult quy tién mit thudc quy ngan sich mua tai san cb dinh dua ngay

vao sir dung (trudng hop khong hinh thanh vén du tu XDCB riéng)

~ Cén cr vao phiéu chi va hoa don mua TSCPD, ghi chi ngin sach xa chua

hach toan vao NSNN, ghi:
Ng TK 137- Chi ngén sach x& chua hach toan vao NSNN
C6 TK 111- Tién mat.

Pong thdi cin cir vao hod don mua TSCP, 1ap Bién ban giao nhén tai sin
c¢b dinh, ké toan ghi ting tai san va ting ngudn kinh phi d3 hinh thanh TSCH,
ghi: '

No TK 211- T4i san ¢6 dinh

C6 TK 466- Ngudn kinh phi d4 hinh thanh TSCD.

1) Lam thu tuc thanh toén tam {mg véi Kho bac cho céc trudong hop chi
bang tién tam tmg ctia Kho bac & cac nghiép vu e, g, h, i, k. Cén ¢t vao gidy dé
nghi Kho bac thanh toan tam g d4 dugc Kho bac chép nhén thanh toan, ghi:

No TK 814- Chi ngén sach xa hach todn vao NSNN (theo sb liéu KB thanh
toan) )

C6 TK 137- Chi ngén sach xi chua hach toan vao NSNN.

m) Khi 1am tht tuc ndp s tién thu vé bdi thudmg vao ngan sach nha nuéce
tal Kho bac:

- Can cir vao phiéu chi, l4p gidy ndp tién mit vao ngan sach, can cur g'i'éy
ndp tién da dugc Kho bac xac nhan chuyén cho x4, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121)

C6 TK 111- Tién mit.

- Cin cu vao gidy nép tién di dugc Kho bac xé4c nhin, ghi thu ngén sach
hach toan vao NSNN trong ndm, ghi:

- Nog TK 337- Thu ngén sach xa chua hach toan vao NSNN
Cé TK 714- Thu ngén sach xi hach todn vio NSNN.

3.2- Hach todn céc khodn tién mit khdc tai xa (cic khodn tién khéong
thudc quy ngan sach xa).

a) Uy ban nhan dan x4 dung ra thu hd cac khoan dong gop ciia dan cho cép
trén (thu quy phong chdng thién tai, bio lut, tién lao dong nghia vy cong ich,
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tién dong goép ung hd,...) cin cir bién lai thu cac khoan dong gép cia dén, lap
phiéu thu 1am thu tuc nhip quy tién mit cia xa s tién thu duoc.

- Nhap quy tién mit tai x4, ghi:

Ng TK 111- Tién mat

C6 TK 336- Cac khoan thu hd, chi ho (3361) (chi tiét cac khoan thu
ho cuia timg ddi tugng nhd thu ho).

- Khi x4 ndp tién cho cip trén, ciin cir vao phiéu chi va gidy ndp tién vao
tai khoan tai Kho bac (truomg hop ndp tién thing vao tai khoan cia cip trén),
ghi:

No TK 336- Cac khoan thu ho, chi hd (chi tiét cac khoan thu hd twong
ung) o

Co6 TK 111- Tién mait.
- Khi x3 dugce co quan thué hodc co quan Thi hanh 4n uy quyén giao cho

“thu mot sé khoan thué, phi, 16 phi va mot s6 khoan phai thu vé thi hanh 4n cia

cac dbi tuong trén dia ban x4, ghi:
+ Khi thu duoc tién nhap quy cla x4, ghi:
Ng TK 111- Tién mit
Co TK 336- Cac khoan thu ho, chi hd (3361) (chi tiét cac khoan thu
hg).

+ Khi ndp tién thanh toan véi co quan thué hodc co quan Thi hanh 4n, ghi:

No TK 336- Cac khoan thu hd, chi hd (chi tiét cac khoan thu ho tuong
l:rng) ’ N ’ 1

Co6 TK 111- Tién mit (s0 ti€én mit ndp cho co quan nhd thu ho)
C6 TK 337- Thu ngéin sach xa chua hach toan vao NSNN (S6 tién
thi hanh an xa dugc huong duavaothu'ngan sach xa)

b) Thu cac khoan dong gop cuia nhan dén dé hinh thanh cac quy tai chinh
ngoai ngin sach cia xa theo qui dinh hién hanh ctia Chinh phu hodc Uy ban
nhan dan tinh, thanh phd.

- Khi thu cac khoan déng gop cia nhan dan bang tién mit dé hinh thanh
quy tai chinh ngoai ngin sach cla xa theo quy dinh hién hanh, cin ¢ Bién lai
thu tién, 14p Phiéu thu lam tha tuc nhip quy tién mit va ghi ting cic quy tai
chinh ngodi ngan sach cua x4, ghi:

Ng TK 111- Tién mit

Co6 TK 431- Cac quy tai chinh ngoai ngan sach (chi tiét theo timg
quy).
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- Khi ndp tién mit thude céac qu¥ tai chinh ngoai ngin sach cua xa vao tai
khoan tién gii khac tai Kho bac Nha nudec, cén cur vao Phiéu chi 1ap Giéy nop
tién vao tai khoan tai Kho bac, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1128)

C6 TK 111- Tién mit.

- Xut quy tién mat thudc cac quy tai chinh ngoai ngan sach cia x4 chi truc
tiép tai x3, cin cir vao phiéu chi, ghi:

No TK 431- Cac quy tai chinh ngoai ngan sach (chi tiét theo timg qu¥)

C6 TK 111- Tién mat.

¢) Khi nhan dugc s6 tién co quan BHXH cip cho x3 vé sb BHXH di chi
trd cho cOng chirc, ghi:

No TK 111- Tién mit

C6.TK 332- Cac khoan phai nop theo.luong: (3321)

d) Kinh phi cong doan chi vugt dugc cip bu, ghi:

NoTK 111- Tién mat

C6 TK 332- Cac khoan phai ndp theo luong (3323).

3.3- Hach todn thu chi sw nghigp bang tién mat:

Phan nay chi 4p dung dbi v&i nhimg x3 ¢6 td chirc hach toan tap trung cac
khoan thu, chi su nghiép cuia cac bd phan sy nghiép trong x4 tai bd phin ké toan
X4a. _

- Khi thu tién mit clia cdc hoat ddng sw nghiép nhap quy, ghi:

No TK 111- Tién mit

Co6 TK 711- Thu sy nghiép.
- Xuét quy tién mit chi su nghiép, can ct vao Phiéu chi, ghi:
Nog TK 811- Chi su nghiép

C6é TK 111- Tién mit.

3.4- Hach todn kiém ké quy tién mit:

a) Sb thira quy tién mat phat hién khi kidm k&, chua xac dinh dugc nguyén
nhan chd xt ly, ghi:

No¢ TK 111- Tién mit

Co6 TK 331- Cac khoan phai tra.

b) Sb thiéu quy tién mit phat hién khi kiém ké, chwa xéac dinh dugc nguyén
nhéan chd xur 1y, ghi:

' No TK 311- Cac khoén phai thu
Co6 TK 111- Tién mit.
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TAI KHOAN 112
TIEN GUI NGAN HANG, KHO BAC

1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khoan 112 phan anh s hién c¢6 va tinh hinh bién dong céc khoan
tién ngén sach x4 va cac khoan tién khac ciia xa giri tai Ngén hang, Kho bac.

1.2- Can ci dé hach toan vao tai khoan “Tién ngan sach tai Kho bac” Ia
cac chimg tir lién quan dén viéc ghi ting, ghi gidm tién ngan sach x nhu: Gidy
ndp tién vao ngan sach, gidy bao Co, gidy bao No, bang ké thu ngén sach xa da
hach toan vao NSNN... Déi v6i tai khoan “Tién giri khac™ 1a cac gidy béo Co,
bao No hodc bang sao ké ctia Kho bac.

1.3- K& toan tién giri Ngan hang, Kho bac phai mé 2 s6 chi tiét tién giri: SO
theo dbi tién ngén sach tai Kho bac va sb theo ddi cac khoan tién khac cia x3
gui tai Ngan hang, Kho bac dé theo ddi tinh hinh ting, gidm, cdn lai cla ting
khoan tién ciia x3 trén tai khoan giri Ngan hang, Kho bac. Pinh ky phai kiém
tra, d6i chiéu nhim dam bao sb liéu giri vao, rit ra va tdn cudi ky khop ding véi
s6 lidu cua Ngan hang, Kho bac quan ly. Néu c6 chénh 1éch phai bao ngay cho
Ngéan hang, Kho bac d8 x4c nhan va diéu chinh kip thoi.

1.4- Ké toan tién giri phai chip hanh nghiém chinh ché d6 quan 1y, hru
thong tién té va nhﬁ'ng quy dinh c6 lién quan dén Luat Ngan sach Nha nudc
hién hanh.

2- Két cAu va ndi dung phan 4nh ciia Tai khoan 112- Tién giri Ngén
hang, Kho bac

Bén Ng: Ghi ting cac khoan tién cta xd g tai Ngan hang, Kho bac khi
gli vao. _

Bén Cé: Ghi giam céac khoan tién ctia xd guri tai Ngan hang, Kho bac khi
rit tién tir tai khoan ra. |

S§ dw bén Ng: S tién ciia xa con trén tai khoan tai Ngan hang, Kho bac.

Tai khodn 112- Tién givi Ngén hang, Kho bac c6 3 tai khodn cép 2:

- Tai khodn 1121- Tién ngdn sach tai Kho bac: Phan anh sd hién c6 va tinh
hinh tdng, giam cac khoan tién ngan sach x4 trén tai khoan tai KBNN. |

- Tai khoan 1122- Tién giri Nedn hang: Phan 4nh tinh hinh bién dong tién
cua ngén sach xd giri tai Ngin hang dé& Ngan hang thyc hién tra luong vao tai
khoan ca nhéin cha can bg, cong chirc cap x& va cac khoan thanh toén khac (néu
c0).
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- Tai khoan 1128- Tién giti khic: Phan 4nh céc khoéan tién khéc cha xi gt
tai Kho bac nha nudc nhu: Tién gli cic quy tai chinh ngoai ngén sach cua xa,
tién giri cac khoan thu hd, chi hd va cac khoan tién giri vang lai khac.

3- Phuong phap hach toin ké toan mdt s6 hoat ddng kinh té chi yéu

3.1- Hach todn cdc khodn tién ngan sdch tai Kho bac.

a) Xuét quy ndp cac khoan thu ngén sach xa bing tién mit vao tai khoan
ngén sach xa tai Kho bac, cin cr vao phiéu chi, lap giéy nép tién mat vao ngan
séch, cin cl vao gidy ndp tién do Kho bac chuyén tra, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121)
Co6 TK 111- Tién mat.

Pbéng thoi, cin ctr vao lién gidy ndp tién di duge Kho bac xac nhin, ké
toan ghi thu ngén sach xa hach toan vao NSNN trong nim, ghi:

No TK 337- Thu ngan sach xi chua hach toan vio NSNN

€6 TK 714- Thu ngén sach x hach toan vao NSNN.

b) Nhén dugc Béang ké thu ngin sich x3 hach toan vao NSNN vé cac
khodn thu diéu tiét cho x4, phan anh sé thu ngén sach vé cac khoan duoc didu
tiét, ghi: _ |

Ng TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121)

Co6 TK 714- Thu ngén sach xi hach toan vao NSNN.

¢) Nhan dugc tién bd sung tir ngin sach cp trén, cin cir vao gidy bao Co
cia KBNN, ghi: |

No¢ TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121)

C6 TK 714- Thu ngén sach x3 hach toan vao NSNN.

d) Nhan dugc tién tai trg do cac chwong trinh dy 4n, té chire, chuyén vao
tai khoan cta xi dé xay dung cédc cdng trinh co s& ha ting cua x4, cin cir vio
gidy bao Cé ciia Kho bac nha nuéc (néu xéc dinh 13 khoan thu ngan sach), ghi:

Ng TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121)

Cé TK 714- Thu ngén sach xa hach toan vao NSNN.

d) Rt tién mat tir tai khoan ngén sach tai Kho bac (rat tién vé chi tra tién
luong, phu cép hodc rit tam mg) vé xa dé chi, cin cir vio chimg tir rit tién lap
phiéu thu, 1am thu tuc nhip quy cta xa, ghi:

No¢ TK 111- Tién mit

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121).

e) Chuyén tién tir tai khoan ngén séch tai Kho bac thanh toin cho ngudi
cung cép dich vu vé tién dién, dién thoai, bdo, mua TSCD.... (nhan dugc hoa
don, x4 lam Lénh chi tién dé chuyén tra bang chuyén khoan). Can cir vao lién
bao Ng tit KBNN chuyén v&, ghi:
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Ng TK 814- Chi ngén sach xd hach toan vao NSNN
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121).

g) Lam lénh chi ngan sach (thue chi) chuyén tién mua tai san c6 dinh dua
vao su dung ngay, cdn cr vdo hoa don mua tai san va lién gidy béo no, ghi:

Ng¢ TK 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121).

Ddng thoi: Cin ¢ vao hoa don va cac ching tir lién quan, ké to4n lap Bién
ban giao nhan TSCD, ghi ting TSCD va ngudn kinh phi ¢4 hinh thanh TSCB,
ghi:

No TK 211- Tai san ¢b dinh

C6 TK 466- Ngudn kinh phi ¢ hinh thanh TSCP.

h) Lam th tuc thodi thu ngén sach dé tra cho nguoi duoc hudng dén nhan
tién truc tiép tai Kho bac, ghi:

No TK 714- Thu ngéin sach xa hach-todn vao NSNN

C6 TK 112- Tién gti Ngan hang, Kho bac (1121).

Péng thoi, ghi:

' (C6 TK 008- Dy toan chi ngan sach (0082).

i) Khi rit du todn dé chi chuyén khoan (nhimg khoan chi c6 du diéu kién
thanh toan), ghi:

No TK 814- Chi ngan sach xa hach todn vao NSNN

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac.

Pdng thoi, ghi:

Co6 TK 008- Du toan chi ngan sach (00822).

k) Khi x3 14p Gidy rit du toan ngan sach dé chuyén tién dong BHXH, mua thé
BHYT, ndp kinh phi cong doan, BHTN cinrcir vao gidybao-Ne«(1 lign-cia Gidy
rat dy todn tir KB chuyén v&), ké toan ghi:

No TK 332- Cac khoan phai ndp theo lwong (3321, 3322, 3323, 3324)

Cé TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac.

Pdng thoi, ghi: :

C6 TK 008- Dy toan chi ngan sach (00822)

1) Khi nhén duoc sb tién co quan BHXH cap cho x3 vé s6 BHXH di chi tra
cho can bg, cong chirc, ghi:

Nog TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac

Cé TK 332- Cac khoan phai ndp theo luong (3321).
m) Kinh phi cdng doan chi vuot dugc cép by, ghi:
No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac
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C6 TK 332- Céc khoan phai ndp theo luong (3323).

n) K& toén tra luong, phu cip qua tai khoan c4 nhan:

- Khi x4 18p Lénh chi tién hodc Gidy rat du toan chuyén tién tir tai khoan Tién
guri Ngan hang, Kho bac sang tai khoan tién giri Ngan héang, noi can bg, cong chirc
cp x& mé tai khoan c4 nhan dé thanh to4n tién lwong, phu cAp, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1122)

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121).

Truomg hop chuyen tién tir tai khodn du todn sang tai khoan tién gui Ngén
hang, déng thoi ghi:

C6 TK 008- Dy toan chi ngan séch (00822)

Pdng thoi phan anh sé tidn lwong, phu cp phai tra cho can bd, cdng chirc cép
x4, ghi: |

Ng 1K 814- Chi ngan sach x4 hach todn vao NSNN

C6 TK 334- Phai tra can bd, cong chiic.

- Khi ¢ x4c nhén ctia Ngan hang phyc vu v sb tién luong va céc khoan thu
nhép khac da duoc chuyén vao tai khoan c4 nhan cia timg cén b, cong chirc cip
x4, ghi: :
No TK 334- Phai tra can bg, cong chirc

C6 TK 112- Tién giri Ngén hang, Kho bac (1122).

3.2- Hach todn cdc khodn tién khdc giti tai Kho bac

a) Nhan kinh phi dy an, kinh phi nh¢ chi hd qua tai khoan Tién gui Ngan
hang, Kho bac (chi xong ndp tra chimg tir thanh toén véi co quan nh¢ chi hd
hodc Ban quan ly du 4n), cin cir vio gidy bao C§, ghi:

No TK 112- Tién glri Ngan hang, Kho bac (1128)

" "C6 TK336- Céc khoan thu ho, chi ho (3362).

b) Béi voi nhiing xi c¢6 hoat déng dau tu XDCB va cé hach todn ngudn
kinh phi dau tu XDCB, chi phi d4u tu XDCB riéng: |

- X4 1am 1énh chi tam ung, chuyén tién tir tai khoan Tién ngan sach tai
Kho bac sang tai khoan tién giri khac ¢ hinh thanh nguén kinh phi XDCB
tap trung ctia xa (néu co), cin ctlr gidy bédo Ny ghi:

N¢ TK 137- Chi ngin sach xa chua hach toan vao NSNN

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (112 1)

- Can cr bdo C6 ghi ting tién giri khac (tién guri vén diu tu) va ting
ngudn vén diu tu XDCB, ghi:

Ng TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1128) (Chi tiét tién gui vén
déu tu)

Cé TK 441- Ngubn kinh phi diu tu XDCB.
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¢) X& nhan dugc tién tai trg cla cép trén hoic cac td chirc cho xa dé xay
dung cac cong trinh XDCB (néu khong phai ghi vao ngan sach), cén clr gidy
bao Co cia Kho bac, ghi:
No TK 112- Tién gii Ngn hing, Kho bac (1128) (Chi tiét tién giri von
dau tu)
C6 TK 441- Ngudn kinh phi dau tu XDCB.
d) Thu hdi cac khoan no phai thu bang chuyén khoan, cin ctt gidy bao C6,
ghi:
No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1128)
C6 TK 311- Cac khoan phai thu.
d) Rt tidn tir tai khoan tidn gui khic vé quy cha x&, cdn cu vao gidy bio
Ng, ghi:
No TK 111- Tién mét
C6 TK 112-"Tién giri Ngahing;Khobac (1128).
¢) Thanh toan cac khoan ng cho ngudi ban, ngudi nhén thau béng Tién g
Ngén hang, Kho bac, can cr gie‘iy bédo No cua Kho bac, ghi:
Nog TK 331- Cac khoén phai tra
Cé TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1128).

TAI KHOAN 137
CHI NGAN SACH XA CHUA HACH TOAN
VAO NGAN SACH NHA NUOC

1- Nguyén tic ké toan

1.1--Chi ngan sach xi.chuahach=toédn vao.ngin sach-Nha nudc la nhiing
khoan chi ctia ngén sach da chi tai x& gdm cac khoan chi thudong xuyén, chi mua
sim tai san cb dinh bing tién mit va chi dau tu XDCB nhung chua lam tha tyc
ghi chi ngin sach tai Kho bac nén goi 14 chi ngén sach xa chua hach toan vao
ngéan sach Nha nudc.

Tai khoan nay phan énh cac khoan chi ngan sach xi chua hach toan vao
ngan sich Nha nudce va viéc xit ly s& chi-ndy dé phan anh vao chi ngén sach xa
hach todn vao ngan sach Nha nudc.

1.2- Cac khoan chi phan anh vao tai khoan nay gdm cac khoan dugc chi tir
s6 tidn rt tam ‘mg cia Kho bac v&; cac khoan chi ngan séch bing hién vat,
ngay cong.... va nhitng khoan chi béng sb tién thu ngén sach dugc phép gilt lai
d& chi ngn sach tai x4 (nhimg xa dugc phép tam chi). Trude hét nhimg khoan
chi trén duoc hach toan vao bén Ng Tai khoan 137 "Chi ngan sach xa chua hach
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todn vao NSNN", sau d6 lam thu tuc thanh todn vdi Kho bac dé chuyén vao chi
hach toan vao ngén sach Nha nudc va ghi No Tai khoan 814 "Chi ngin sach xi
hach toan vao NSNN".

1.3- Céac chimg tir hach toén vao tai khoan nay la: Phiéu chi, phiéu xuit
kho, céc chimg tir chi hodc hoa don dich vu con no chira thanh toan, hoa don
mua hang hoa dich vu, gidy thanh todn tam {ing, gidy dé nghi thanh toan kém
theo céac chirng tir chi hoi nghij cia cac ban nganh doan thé & x3 di duoc chu tai
khoan duyét chi nhung xi chua c6 tién thanh toan.

Khi lam thd tyc thanh toan tai Kho bac, cin ¢t vao cac ching tr chi ké
toan lap Gidy dé nghi Kho bac thanh toan tam ung hodc Bang ké ghi thu, ghi chi
* ngan sach x4 theo muc lyc ngan sach Nha nuéc .

1.4- Hach toan chi tiét Tai khoan 137 “Chi ngan sach xa chua hach toan
vao NSNN” dugc thuc hién trén S chi ngén sach x4 (phan_chi.chua hach toin
vdo NSNN), dugc chia theo ddi chi tiét: Chi thudng xuyén va chi déu tur.

1.5- B6i v6i cac cong trinh XDCB khi xir Iy sé lidu dé két chuyén tir Tai
khoan 137 sang Tai khoan 814, cin cr vao du todn cong trinh (ké hoach ngan
sdch ciia xa bd tri cho cong trinh trong dy todn ngén sach nam) va s chi thyc té
clia cong trinh dé két chuyén sb liéu theo cac truong hop sau:

- Néu chi phi thyc té cua hang muyc cong trinh hodc cbng trinh dugc phé
duyét quyét toan nhé hon holic bing s6 ké hoach ngén sach bé tri cho hang muc
cdng trinh hoéc cong trinh trong nim ngén sach thi két chuyén tir Tai khoan 137
"Chi ngén sich xi chua hach todn vao NSNN" sang Tai khoan 814 "Chi ngén
sach xa hach todn vao NSNN" theo chi phi thyc té duoc duyét. |

- Néu chi phi thuc té cua hang muyc hodc cong trinh.dugc phé duyét quyét
- toan 16m hon sé ké hoach ngan sach bd tri cho cOng trinh hoic hang muyc céng
trinh trong ndm ngén sach thi két chuyén bang hoic nhd hon sé ngan sach di b
tri cho cﬁng‘trinh. Truong hop nay sé két chuyén tir Tai khoan 137 "Chi ngan
sach x& chua hach toan vao NSNN" sang Tai khoan 814 "Chi ngan sach x3a hach
toan vao NSNN" phdi c6 du ching tr hgp phép, hop 18 chimg minh, phin chi
phi vugt du toan dugc dé du trén Tai khoan 137 "Chi ngén-sach xi chua hach
todn vio NSNN" (s6 du nay phai c6 diy di chimg tir kém theo) phai dugc bd
sung thém vao dy toan ngén sach trong nim hoic duge chuyén sang du toan chi
ngén sach nim sau dé thanh toan.

2- Két ciu va ndi dung phan anh cia Tai khoan 137- Chi ngin sich xa
chwa hach toan vao NSNN

Bén No: |
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Cac khoén chi ngén sach thudng xuyén, chi mua sim tai san cb dinh bing
tién mit va chi cho d4u tr XDCB nhung chua ghi vao tai khoan chi ngén sach
x4 hach toan vao ngin sach Nha nudc. |

Bén Cé:

- Cac khoan chi ngén sach thudng xuyén di lam tha tuc ght chi ngén sach
tai Kho bac

- Céc khoan chi vé mua sim TSCD bang tién mit va chi dau tw XDCB
(cong trinh hoan thanh va quyét todn cong trinh dd dwoc phé duyét) chuyén
thanh sb chi ngan sach x3 hach todn vao ngin sach Nha nudc trong nam.

S6 duw bén N |

Céc khoan d3 chi ngan sach xa (vé chi thudng xuyén va chi mua sim TSCP
va chi dau tv XDCB) nhung chua 1am thu tuc ghi chi ngan séch x4 tai Kho bac.

3- Phwong phép hach toan ké toan méjt s6 hoat ddng kinh té cha yéu

3.1- Chithwong xuyén

a) Thanh todn tam Ung phan anh vao chi chua hach todn vao NSNN

- Khi tam ung tién cho can bd di cdng tac, chi hgi nghi hoac chi hanh
chinh,.., ghi:

No TK 311- Cac khoan phai thu (chi tiét timg ngudi nhan tam tng)

C6 TK 111- Tién miit.

- Cin ¢l vao bang thanh toan tam Umg dugc duyet ght vao chi chua hach
toan vao NSNN (phén chi thudng xuyén), ghi:

No TK 137- Chi ngén sach x& chua hach toén vao NSNN

C6 TK 311- Céc khoan phai thu.

b) Xult quy tién mat chi truc tiép nhing khoan chi ngin sach thuong
xuyén, cin cir-phiéu chi; ghi: _

No TK 137- Chi ngin sach x& chua hach toan vao NSNN

C6 TK 111- Tién mit.

c¢) Khi nhan dugce Giéy aé nghi thanh toan chi héi nghi kém theo chung tir
chi cda céc ban nganh doan thé trong xd dugc chu tai khoan duyét chi nhung x&
chua thanh toan hodc nhin duogc hoéa don vé dich vu mua ngoai xa con ng cua
nguoi cung cAp, cin cir vao hod don chirng ti, ghi:

No TK 137- Chi ngén sach xa chua hach toan vao NSNN

C6 TK 331- Céc khodn phai tra.

d) Khi c6 ddy du chung tir, ké toan 1ap Gidy de nghi Kho bac thanh toan
tam Ung kém theo Bang ké chung tir chi lam thu tuc thanh toén voi Kho bac,
can ctr vao Gidy dé nghi Kho bac thanh todn tam tmg da dugc Kho bac chép
nhéin, ghi: | '
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Nog TK 814- Chi ngin sach x& hach toan vao NSNN
Co6 TK 137- Chi ngén sach x& chua hach toan vao NSNN.

&) Khi rit du toan dé chi chuyén khoan (nhimg khoan chi c6 du diéu kién
thanh toan), ghi:

No TK 814- Chi ngéan sach x& hach toan vao NSNN

C6 TK 112- Tién giri Ngin hang, Kho bac

Péng thoi, ghi:

Co6 TK 008- Du toan chi ngén sach (00822).

e) Khi rat du toan vé quy tién mit cta xa (Rat tam (mg chua du diéu kién
thanh toan), ghi:

No TK 111- Tién mit

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac

Péng thoi, ghi:

C6 TK 008--Dutoan chi ngén sach (00821).

g) Khi xuét quy tién mit chi truc tiép nhimg khoan chi thudng xuyén tai
x4, ghi:

No TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN

C6 TK 111- Tién mit.

h) Khi c6 ddy du chimg tir, ké toan 1ap Gidy d& nghi Kho bac thanh toan
tam tmg kém theo Bang ké chumg tir chi lam tht tuc thanh toan véi Kho bac,
cin cur Giéy dé nghi Kho bac thanh toan tam tng d3 dugc Kho bac chép thuén,
ghi: ,
No TK 814- Chi ngin sach xa hach toan vao NSNN

C6 TK 137- Chi ngén sach xa chua hach toan vio NSNN
Péng thoi, ghi:

C6 TK 008- Du toan chi ngén sach (00821) (ghi am)

Cé TK 008- Dy toan chi ngén sach (00822) (ghi duong).
3.2- Céc xd mién nii, viing cao & xa Kho bac, di Igi khé khan, sé thu tién
mdt it, dwgc phép giir lai 1 sb khodn thu ngén sich dé chi ngan sdch tai xd,
sau do lam thi tuc ghi thu, ghi chi ngan sdch xa tai Kho bac.

a) Thu ngan sich x3 bing tién (cac khoan thu bing bién lai thu tién). Can
c vao bién lai, 1ap phiéu thu nhip quy, ghi:

No TK 111- Tién mit

Co6 TK 337- Thu ngén sach xa chua hach toan vao NSNN .

b) Xuét quy tién mit chi ngan sach thuong xuyén tai xa, cin c vao phiéu
chi, ghi:

No¢ TK 137- Chi ngan sach xa chua hach todn vao NSNN

C6 TK 111- Tién mit.
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c¢) Pinh ky, 1ap Bang ké ghi thu, ghi chi ngan sach xa (tbng sb ghi thu phai
bang tbng sb ghi chi ngan sach) dé thyc hién ghi thu, ghi chi chua hach toan vao
ngan sach Nha nudec.
- Ghi thu ngén sach xa:
No TK 337- Thu ngén sach xa chua hach toan vao NSNN
C6 TK 714- Thu ngén sach xa hach toan vao NSNN.
- Ghi chi ngén sach xa :
Ng TK 814- Chi ngan sach x4 hach toan vao NSNN
C6 TK 137- Chi ngén sach xa chura hach todn vao NSNN.
3.3- Nhitng xd c6 nguon thu theo miaa vy
a) Hang thang phan anh sO phai tra vé cac khoan di chi ngan sich (cac
chimg tir chi hoi nghi ctia cdc ban nganh doan thé trong xa da dugc chu tai
khoan phé duyét) nhung xa chua ¢ tién thanh toén, ghi:
No TK.137- Chi ngan sich xa chua hach toan vao NSNN
C6 TK 331- Cac khoan phai tra.
b) Pén cudi mua vy, khi ngin sach xi co nguén thu, x4 tién hanh thanh
toan cac khoan phai tra theo cac ching tir da duyét chi, ghi:
- Tam tmg tién ctia Kho bac vé nhép qu tién mit clia x3, ghi:
No TK 111- Tién mit
C6 TK 112- Tién giri Ngén hang, Kho bac (1121).
- Xult quy thanh toan cac khoan ng phai tra (cac chimg tir dd duyét chi),
ghi:
No¢ TK 331- Céac khoén phai tra
C6 TK 111- Tién mit.
¢) Lap Gidy dé nghi Kho bac thanh toan tam g, cén cir vao Gidy dé nghi
“Kho-bac thanh-toan tam ing da dugc Kho bac chép nhén, .Chuyén. chi chua hach
toan vao NSNN thanh sb chi hach toin vao NSNN, ghi:
No TK 814- Chi ngén sach xa hach toan vao NSNN
C6 TK 137- Chi ngin sach x& chua hach toan vao NSNN.
3.4- Hach todn chi chwa hach todn vao ngin sich Nha nwdc trong thoi
gian chinh ly quyét todn xem hudng dn & phén chinh 1y quyét toan sau phin
tai khoan 914 "Chénh 1éch thu chi ngin sach xa".

TAI KHOAN 152
VAT LIEU
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1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khoan 152 "Vit liéu" 14 tai khoan hudng dan, sir dung cho nhimg
Xa ¢6 quan ly va hach toan nhép, Xuét vat tu qua kho, dé phan anh gia tri hién c6
va tinh hinh bién dong cac loai vat lidu ctia xi (bao gdm céc loai vit liéu Xay
dung, hién vét thu ngin sach) duoc quén Iy hach toan qua kho.

Vit liéu 0 x3 dugc hinh thanh tir nhiéu nguén:

- Vit liéu xay dung va cac vat liéu khac mua vé;

- Céc khoan thu ngan sach x3 bang hién vat;

- Thu c4c khoén déng gop ctia nhan dan bang hién vat;

- Cac loai vit tu, hang hoa dugc vién tro, tai tro.

1.2- Phai chép hanh cc quy dinh v& quén 1y nhép, xuét kho vét lidu. V4t
liéu phai c6 kho bdo quan va clr ngudi lam tha kho, khi nhép, xut kho phai 1am
thu tuc cén, dong, do, dém va bit budc_phai cd phiéu nhap kho, phiduxuit kho.

1.3- Chi hach todn vao tai khoan 152 “V4t liéu” gia trj cia vt lidu thyc té
nhép, xuét qua kho. Khong hach todn vao tai khoan ndy nhimng loai vat liéu mua
vé hoic nhiing hién vit thu duoc mang sir dung ngay.

1.4- Hach toan chi tiét vat lidu, phai thuc hién déng thoi & kho va & bd
phén ké toan. Tha kho phai mé& s6 kho theo doi sb lugng nhap, xuit, ton. Ké
toan m& s chi tiét vat lidu ghi chép ca sb lugng va gia tri ting tha, ting loai vat
tu nhap, xuit, tén kho. Pinh ky ké toan phai dbi chibu véi tha kho vé sb luong
nhap, xudt, ton kho timg thr, timg loai vat lidu. Trudng hop néu ¢6 chénh léch
vé sb luong phai x4c dinh nguyén nhin va bdo céo cho chu tai khoan biét dé co
bi€n phap xur ly.

1.5-Hach:toan nhap, xuét, ton kho vat liéu, phai theo gia-thuc té. Gia thuc
~ t& ding 1am can cu ghi s duoc qui dinh nhu sau:

a) Gia thue té vt lidu nhap kho

- Gi4 thyc té cta vat liéu do nhén dan dong gop bang hién vét tinh theo gia
do co quan gid dia phuong quy dinh. Péi vi nhiing loai vit tu khong co gla
quy dinh, thi tinh theo gia thi truong dia phuong.

- Gi thuc té cta vat liéu mua ngoai tinh theo gi4 mua ghi trén hoé don.
‘Con céc chi phi bbc xép, van chuyén hach toén thing vao chi phi cia dbi tugng
s& str dung sd vat tu nay. .

- Gi4 thuc té coa hang hoa duoc vién trg 14 gia do co quan Tai chinh xac
nhan hang vién tro dé ghi thu, ghi chi ngan sach Nha nudc. Trudng hop khong
co gia qui dinh, can clr vao gia clia mit hang cing loai trén thi trudng coung ky
dé dinh gia 1am can ctt ghi s ké toan.
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- Gi4 thue té cta cac loai vat lidu thu hdi duoc do hdi ddng dinh gia ctia xa
xac dinh,

b) Gia thuc té vat lidu xuét ko

Gia thuc té cua vt liéu xuft kho 4p dung mot trong cac phuong phap sau:

- Gia thuc té binh quén gia quyén tai thoi diém xuit cua céac 1an nhap;

- Gié thuc té cua timg 13n nhép (gia dich danh).

1.6- Bbi véi .cac loai cong cy, dung cu co thai gian st dung trén 1 ndm,
phai mé sb theo ddi vé mit hién vit theo noi st dung va ngudi chiu trich
nhiém.

1.7- Bbi voi hién vat thude quy ngan sach, khi thu hién vat nhap kho hach
toan vao Tai khoan 152 “Vat liéu” va Tai khoan 337 “Thu ngén sach xa chua
hach toan vao NSNN ”, khi sir dung vat liéu dén dau thi 1am thu tuc ghi thu, ghi
chi ngén sach dén d6.

2-Két cAu va ndi dung phan anh ciia Tai khoan 152- Vit li¢u

Bén Ng:

- Tri gi4 thuc té cta vét liéu nhap kho;

- Tri gia cha vét liéu thira phat hién khi kiém keé.

Bén Co:

- Tri gia thuc té cua vat liéu xuét kho;

- Tri gia cta vt lidu thiéu phat hién khi kiém ke.

$6 dw bén No:

Tri gia thuc té ctia vat liéu con ton kho.

3- Phwong phap hach toan ké toan mot s6 hoat dong kinh té cha yéu.

3.1- Nhip, xuit hi¢n vit lién quan dén thu ngan sach xa

a) Thu ngén sach bang hién vt nhap kho, can cir vao Bang ké cac-khoan
dong gop bang hién vat lap phiéu nhap kho, ghi:

Ng TK 152- Vit liéu

C6 TK 337- Thu ngén sach xa chua hach toan vao NSNN .

b) Khi xudt vat liéu str dung cho céc cdng trinh

Ciin ¢t phiéu xuét kho, ké toan phan anh vao chi phi dau tw XDCB:

No TK 241- Xay dung co ban do dang ‘

C6 TK 152- Vit 1iéu

Péng thori ghi chi chua hach todn vao NSNN va ghi ting ngudn kinh phi
dhu tu XDCB gia tri vat tu di sir dung

No TK 137- Chi ngan sach xi chua hach todn vao NSNN

Cé TK 441- Ngudn vén déu tu XDCB.
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¢) Cudi nam ngén sach hodc khi cong trinh hoan thanh 14p bang ké ghi thu,

ghi chi ngan sach dé 1am thd tuc ghi thu, ghi chi ngéan sach tai Kho bac gia trj
hién véat da st dung.

ght:
‘NogTK 152- Vit liéu

- Ghi thu ngan sach:
Ng TK 337- Thu ngén sach x& chua hach todn vao NSNN
Co6 TK 714- Thu ngan sach xa hach todn vao NSNN.
- Ghi chi ngén sach: |
Ng TK 814- Chi ngan sach x3d hach todn vao NSNN
C6 TK 137 - Chi ngén sach xa chua hach toan vao NSNN.
3.2- Mua vt ligu vé sir dung cho cdc hoat dpng ciia xi
a) Nhap kho vt li¢u mua ngoai (da thanh toan hodc chua thanh toan)
Cin ¢t vao phiéu chi, gidy béo ng, hoa don mua hang, 14p phiéu nhép kho,

C6 TK 111- Tién mit (néu mua bing tién mit)
~ C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (néu mua bing chuyén
khoan) ‘
Co6 TK 331- Cac khoan phai tra (néu chura thanh toan).
Truong hop rat dy toan, dong thoi ghi:
C6 TK 008- Dy toan chi ngan séch (00822).
b) Khi xuét vat tu ra sir dung, cén cir vao phiéu xuit kho, ghi:
- Xuét str dung cho codng trinh XDCB, ghi:
No¢ TK 241- Xay dung co ban dé dang
Co6 TK 152- Vit liéu
Pong thei, ghi:
No TK 005- Dung cu lau bén dang sir dung. »
- Xuét vat tu, vin phong pham st dung cho chi thudng xuyén, ghi:
N¢ TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN
Co TK 152- Vit liéu.
Ddng thoi, ghi:
No TK 005- Dung cu 1au bén dang sit dung.
- D61 v6i céc loai cdng cy, dung cu c6 thoi gian st dung trong d6i dai nhur:

Phich dung nuéc, xoong ndi, dung cu y té, ban ghé va céc loai cong cu dung cu
chua du tiéu chuan 1a TSCD... Khi xuft ra st dung ké toan phai mé sb dé theo
dsi sb lugng va gi tri cia timg loai cong cu, dung cu theo bd phén quan ly sir
dung.
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¢) Lap bang ké ching tir chi kém theo phiéu xuét kho, lam thu tuc thanh
toan v&i Kho bac (ghi chi hach toan vao NSNN trong ndm) dbi véi cac khoan
chi thudng xuyén, ghi:
No TK 814- Chi ngan sach x3 hach toan vao NSNN
C6 TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN.

TAI KHOAN LOAI 2 - TAI SAN CO PINH

Loai tai khoan nay dung cho céac x&, phudng dé phan 4anh gi4 tri hién c6 va
tinh hinh bién ddng cac loai tai sin ¢b dinh theo chi tidu nguyén gia va gia tri da
hao mon. Ddng thdi loai tai khoan ndy con phan anh céc chi phi mua sim, dau
tu XDCB cac cong trinh cua xa bing ngudn vbn dau tu XDCB.

HACH TOAN LOAI TAI KHOAN NAY
CAN TON TRONG CAC NGUYEN TAC SAU

1- Trong moi trudng hop, ké toan tai san cb dinh phai tdn trong nguyén tac
danh gia theo nguyén gia (gia trj thuc té hinh thanh nén TSCD), gié tri hao mon
va trén co s& do tinh ra gia tri con lai cua tai san cb dinh.

2- K& todn TSCPD phai phan anh ddy du ca 3 chi tiéu vé gia tri clia tai san
c¢d dinh: Nguyén gia, gia tri hao mon va gia tri con lai ctia TSCD.

Gid trj con lai cia tai san b dinh bing (=) Nguyén gia tai san cb dinh trix
di (-) Gi4 tri 43 hao mon cua tai san cb dinh. |

3- K& toan phai phan loai tai san ¢b dinh theo ding phuong phéap phén loai
duogc quy dinh trong ché @0 ké toan nay phuc vu cho cong tac.quan ly, tonghop —
chi tiéu tai san cb dinh cia Nha nuac.

4- Ké toan chi phi dAu tu XDCB phai theo ddi chi phi cho timg cong trinh,
hang muc cOng trinh va phai chap hanh cic quy dinh hién hanh vé du tu xay
dung.

Tai khoan Loai 2 ¢6 3 tai khoan:

TK 211 - Téi sén c6 dinh

TK 214 - Hao mon tai san ¢ dinh

TK 241 - X4y dung co ban d& dang.

TAI KHOAN 211
TAI SAN CO PINH



24
1- Nguyén tic ké toin
1.1 Tai khoan 211 “Tai san cb dinh” dung cho cac xa, phudng dé phan
anh gia tri hién c6 va tinh hinh bién ddng cua toan bd tai san cd dinh thude
quyén s& hitu cia x4 theo nguyén gia. o

1.2- TSCD hiru hinh 1a tai san mang hinh thai vat chat, c6 két cau doc 1ap,
hodc 1a mgt hé théng gdm nhiéu bd phén tai san riéng 1¢ lién két voi nhau dé
cuing thyc hién mot hay mét sé chirc ning nhit dinh, thoa man dong thoi ca 2
tidu chudn: C6 thoi gian st dung tr 1 ndm trd 1én; CO6 nguyén gia tur
10.000.0004d (muorl triéu déng) tror 1én (Trix truedng hop dac biét c6 quy dinh
riéng ddi voi mot sb tai san dic thu).

1.3- TSCP v6 hinh 14 cac TSCD khong cé hinh thai vét chét, thé hién mot
lugng gia tri da duoc diu tu, chi tra hodc chi phi nham ¢é dugc cac loi ich hodc
céc ngudn c6 tinh kinh té, ma gia trj clia ching xuét phat tir cic ban quyén hoic
dic quyén cua don vi, nhu: Gid tri quyén sir dung dét, chi phi phan mém may vi
tinh,..

1.4- Gia tri TSCD phan 4nh trén TK 211 theo nguyén gia. Ké toan phai
theo ddi chi tiét nguyén gid cia TSCD. Tuy thudc vao ngudn hinh thanh,
nguyén gia TSCD dugc x4c dinh nhu sau:

a) Nguyén gid tai san cb dinh hinh thanh tir mua sm duge xac dinh theo
cong thirc:

_ Chi Rhi vef}n Cic  Cac khoan thué
Cac khoan chuyén, boc khodn  (khong bao gom

Neuyén — Gid e whdu dd,chiphi  thuhdi  cic khoan thué  Chi

gi4 tai tri

san cb hi thuwong mai stra chira, vé san dugc hoan lai); phi
. = B hoicgitm + _cditao, - phém; + -cackhoan phi, + khac
dinh-do trén AR n £ £ £
X gia hodc nang cap, phé 1€ phi theo quy (néu
mua hoa . C ot < a : , , .
7 phat nguoi chi phi lap liéu do dinh cta phap cd)
sam don A S < Ap X oA
ban (néu co dat, chay chay luat vé phi va 1é
thir thir phi
- Trong d6:

- Céc khoan chiét khiu thuong mai hodc gidm g1a hodc phat ngudi ban
(néu ¢0) 1a cac khoan dugc trir vao gia trj gh1 trén hoa don dugc ap dung trong
truong hop gia tri ghi trén hoéa don bao gbm ca cac khoan chiét khiu thuong
mai hodc gidm gia hodc phat ngudi ban.

- Chi phi khéac (néu c6) 1a céac chi phi hop 1y lién quan truc tiép dén viée
mua sim tai san ¢ dinh ma xa d4 chi ra tinh dén thei didm dua tai san cb dinh
vao st dung. Trudng hop phat sinh chi phi chung cho nhidu tai san cé dinh thi
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thuc hién phan bé chi phi cho timg tai san ¢b dinh theo tidu chi cho phu hop (sb
luong, gia tri ghi trén hda don cua tai san ¢ dinh phat sinh chi phi chung).

b) Nguyén gia cua tai san ¢b dinh hinh thanh tir dau tr x4y dung 12 gia tri
quyét toan duoc co quan, ngudi cb thAm quyén phé duyét theo quy dinh cta
phap luit vé déu tu xay dung.

- Trudng hop tai san 43 dua vao sir dung (do di hoan thanh viéc dau tu
xay dung) nhung chua c6 quyét toan duge co quan, ngudi c6 thdm quyén phé
duyét thi xa thuc hién ghi sb ké toan tai san cb dinh ké tir ngy c6 Bién ban
nghiém thu dua tai san vao st dung. Nguyén gia ghi s0 ké toan 1a nguyén gia
tam tinh. Nguyén gia tam tinh trong trudng hop nay duge lya chon theo thir tu
uu tién sau: |

(+) Gia tri d& nghi quyét toan;
(+) Gia tri x4c dinh theo Bién ban nghiém thu A-B;
(++) Gia tri dy todn Dy an da dugc phé duyét.

- Khi dugce co quan, ngudi co thdm quyén phé duyét quyét toan, xa thuc
hién diéu chinh lai nguyén gia tam tinh trén sd ké toan theo gia tri quyét toan
duge phé duyét; déng thoi xac dinh lai cac chi tiéu gia tri con lai, $6 hao mon
lity ké cua tai san ¢b dinh @é didu chinh sb ké toan va thyc hién ké toan theo quy
dinh. ,

- Trudng hop du an bao gdm nhiéu hang muc, tai san (dbi tugng ghi s6 ké
toan tai san cb dinh) khac nhau nhung khong dy toén, quyét toan riéng cho timg
hang muc, tai san thi thyc hién phén bé»gié tri du toan, quyét toan dugc co
quan, ngudi cb thim quyén phé duyét cho timg hang muc, tai san dé ghi s ké
toan theo tiéu chi cho phu hop (dién tich xay dung, s6 lugng, gia tri _du_.foén chi
tiét chia timg tai san, hang muc).

c¢) Nguyén gia tai san c6 dinh dugc giao, nhén di€u chuyén dugce xac dinh

nhu sau:
Chi phi van Cac Céc khoan thué
Nguyén Gia tri ghi chuyén, boc khoan (khéng bao gobm .
s o ne n ~ <A ~ . ’ A ’ » A Chi
gia tai san trén Bién d@, chi phi thu héi cac khoan thué .
A s ) . , ~ . A s \ . phl
codinh _ ban ban , sua chira, ca1 | vésin duoc hoan lai); + Kkhac
dugc giao, giao, tiép tao, nang pham, cac khoan phi, 1¢ (néu
nhén diéu nhén tai cap, chi phi phé liéu phi theo quy dinh c0)
chuyén san lap dit, chay do chay cua phap luat vé
thur thir phi va 1€ phi

Trong doé:



26

- Gi4 tri ghi trén Bién ban ban giao, tiép nhan tai san 1a nguyén gié tai san
cb dinh dang theo doi trén sb ké toan hodc gia tri con lai cia tai san cé dinh
giao, diéu chuyén theo danh gia lai tai thoi diém trinh co quan, ngudi c6 thim
quyén quyét dinh giao, didu chuyén (d6i voi tai san chua duoc theo dbi trén
sb ké toan). _

X4 ¢6 tai san diéu chuyén hodc dugc giao nhiém vy lap phuong an xir ly
tai san c6 trach nhiém danh gia lai gia tri tai san (déi voi tai san chua dugc theo
ddi trén sb ké toan) trude khi trinh co quan, ngudi ¢ thim quyén quyét dinh
giao, diéu chuyén tai san. Viéc danh gia lai gia tri ctia tai san cin cir vao chit
lrong con lai cta tai san va don gia thyuc té mua mai tai san d6 tai thoi diém ban

giao.
Gi4 tri con lai caa tai ) 1a 0s 1A Gia mua hodc gia xay dung méi cia
n X 4 Ty 1€ % chat
san cd dinh duoc 4 . tai san (d6i v4i nha, cdng trinh Xxdy
. A a2 -lugng-conlai-cua
giao, nhén diéu i san dung, vat kién truc) tai thoi diém
chuyén ban giao

Trong d6:

Ty 1€ % chat lugng con lai cha tai san dwgc xdc dinh cin cir vio
tinh trang cla tai san, thoi gian tinh hao mon cua tai san cung loai va thoi gian
da sur dung ctia tai san.

Gi4 mua cua tai san 13 gid cta tai san méi cung loai duge ban trén thi
truong tai thoi diém ban giao.

Gia xay dung mdi ca tai san dugce xac dinh theo cOng thirc sau:

Pon gid 1m2 xdy dyng méi cha tai san c6 tiéu

s Al -chuan tuong duong do B quén 1y chuyén Dién tich
Giaxéay.dung - ) 1 < . 3. A
i oo o = nganh ban hanh (hodc theo quy dinh cu thé cia  x xdy dung
mo1 cua tai san . C N c1as aid s T
dia phuong noi c6 tai san) 4p dung tai thoi diém cla tai san
ban giao

- Chi phi khéc (néu co) 14 céc chi phi hop 1y lién quan tryuc tiép dén viéc
t1ep nhan tai san cd dinh duoc giao, dugc diéu chuyen ma x4 tiép nhan tai san
cb dinh da chi ra tinh dén thei diém dua tai san cb dinh véo st dung. Truong
hop phat sinh chi phi chung cho nhiéu tai san cb dinh thi thyc hién phéan bé chi
ph1 cho tirng tai san cd dinh theo tidu chi cho pht hop (s luong, gia tri tai san
cd dinh phat sinh chi phi chung).

d) Nguyén gid tai san c¢d dinh duogc tang cho, khuyén mai dugc xac dinh
nhu sau:
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. Chi phi van Céc :
Nguyén e P e , Cac khoan thué
A Gia tri chuyén, bbc khoan A A :
gia tai san s NGRS A (khéng bao gbm cac Chi
2 4 cua tai da, chi phi thu hoi h £ .
c0 dinh . . o s A khoan thué duogc phi
. _ sandugc stra chira, cé1 V€ san NN , ,
dugc tdng = + . - 2 + hoan lai); cac khoan + khac
tdng cho, tao, nang pham,  ra s %
cho, % < o, £ e phi, 1€ phi theo quy (néu
z khuyén cap, chi phi phé liéu . \ . 1on .
khuyén . 2o dinh cua phép luat co)
mai mal lap dat, chay  dochay " oa hi v 1¢ phi
; tht ~  the priva’e
Trong dé:

- Gia tri cia tai san dugc ting cho duge xac dinh theo quy dmh tai phap

luat v& xac 1ap quyén sé hiru toan dén vé tai san va xir ly dbi voi tai san dugc
‘xac 1ap quyén sé hiru toan dan.

- Gi4 trj cla tai san duoc khuyén mai do x3 dugc khuyén mai x4c dinh theo
gia thj truong cua tai san cing loai hojc ¢6 cung tiéu chuin k¥ thut, xuit x(.

- Chi phi khac (néu co) 1a cic chi phi hop ly lién quan tric tiép dén viéc
tiép nhan tai san ¢ dinh dugc ting cho, khuyen mai ma x4 tiép nhén tai san ch
dinh da chi ra tinh dén thoi diém dua tai san ¢ dinh vao st dung. Trudng hop
phét sinh chi phi chung cho nhiéu tai san ¢ dinh thi thyc hién phan b chi ph1
cho ting tai san ¢b dinh theo tiéu chi cho phu hop (sb6 lugng, gia tri tai san cb
dinh phat sinh chi phi chung).

d) Nguyén gia tai sdn co dinh khi kiém ké phét hién thira chua dugc theo
d5i trén s6 ké toan dugc xac dinh nhu sau:

Chi phi van Céc

. 2 4% . Cac khoan thué
Nguyén chuyén, boc khoédn N A -
A e o e s X (khdng bao gom cac Chi
gia tai san Gia tri da, chi phi thu ho1 . z .
L g cooa , v X 2 khoan thué duogc phi
co dinh ghi trén stra chira, céi vé sdn
o= =, + ~ - 2 + hoan lai); cac khodn + khac
khi kiém Bién ban tao, nang pham,
a1 2 A 1a £ .o A _phi,.1€ phi theo quy (néu
ké phat kiém ké cap,-chi-phi phélign = .. 5 A .
n s L s dinh cua phap luét co)
hién thira lap dat, chay  do chay "~ v& phi va 1& phi
, tht thir )

Trong dé:
- Gia tri ghi trén Bién ban kiém ké 13 gia tri con lai ctia tai san cd dinh khi

kiém ké phat hién thira theo danh gié lai tai thoi didm kiém keé.

X4 kiém ké phat hién thira tai san cé trach nhiém d4nh gia lai gia tri tai
san dé ghi vao Bién ban kiém ké va x4c dinh nguyén gia d& ghi s6 ké toan. Viéc
danh gia lai gia tri cha tai san can clr vao chit luong con lai cua tai san va don
gi4 thuc t& mua méi tai san do tai thoi diém kiém keé.

Gia trj con lai cua T9 18 % chét Gia mua hodc gia xdy dung mdi cua
tai san co dinh khi luorz, (.‘,ér(; lai cta X tai san (d6i vdi nha, cong trinh xay
kiém ké phat hién ' gtéi <An dung, vat kién truc) tai thoi diém

thura klem ké
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Trong do:

Ty 1€ % chit lugng con lai cua tai san dugc xac dinh cdn cir vao tai
san, thot gian tinh hao mon cia tai san cing loai va thoi gian da sir dung cua tai
san.

Gia mua cuia tai san la gid cta tai san méi cung loai duoc ban trén thi
trudng tai thoi diém kiém ké.

Gia x8y dung mdi cua tai san dugc xac dinh theo cong thirc sau:

Pon gia 1m® xdy dung m&i clia tai sdn ¢é tiéu chuén

14 x4 , A s . Dién tich
Gia xay. tuong duong do Bo quan 1y chuyén nganh ban hanh n

dung méi = (hodc theo quy dinh cu thé ciia dja phuong tai noi cé xoxay d};ng

cua tai san ‘ i j : ; cua tai san

tai san) 4p dung tai thoi didm kidm ké

- Chi phi khéc (néu c6) 1a céc chi phi hop 1y ma x4 ¢4 chi ra tinh dén thoi
diém dua tai san c¢d dinh vao sir dung. Trudng hop phét sinh chi phi chung cho
nhiéu tai san cb dinhthithwc hién- phan‘bd chi phi cho timg tai san ¢ dinh theo
tiéu chi cho pht hop (sb lugng, gi4 tri tai san cd dinh phat sinh chi phi chung).

e) Nguyén gia tai san cb dinh vo hinh la quyén sir dung dat ddi véi cac
trudmg hop phai xac dinh gia tri quyén sir dung dét dé tinh vao gia trj tai sin
quy dinh tai Diéu 100 Nghi dinh sé 151/2017/NB-CP ngay 26 thang 12 nam
2017 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét mdt s diéu cia Lut Quan 1y, st dung tai
- 84n cong la gia tri quyén st dung dat duoc xéc dinh theo quy dinh tai cac khoan
1, 2 va 3 Piéu 102 Nghj dinh s§ 151/2017/ND-CP cong (+) cic khoan thué
(khéng bao gbm cac khoan thué dugc hoan lai) va céc khoan phi, 1€ phi theo
quy dinh cua phap lut v& phi va 18 phi.

g) Nguyén gid tai san cb dinh vo hinh con lai (trir quyén st dung dat quy
»dmh—o“tren) 1a-toanbg-cc chi phi ma xa di chi ra dé cé duogc tai san cb “dinh v&
hinh d6 (trong trudmg hgp céc chi phi nay chua tinh vao vén déu tur dy 4n hoédc
chua dugc co quan, ngudi co thdm quyén cho phép trir vao nghia vu tai chinh
phéi n0p theo quy dinh cta phap luat).

1.5- Nguyén gia TSCD dugc danh gia lai theo quyét dinh ciia Nha nudc 1a
gia khéi phuc ép dung trong viéc danh gia lai TSCD.

Nguyén gia TSCP ctia x4 chi dugc thay dbi trong cac trudng hop sau:

- Panh gi4 lai gi4 trj tai san cb dinh theo quyét dinh cua co quan nha nudc
c6 thim quyén;

- Cai tao, ning cép, sira chira 16n tai san c6 dinh;

- Théo d& m6t hay mot s6 bd phén tai san ¢b dinh.
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1.6- Moi truong hop ting, gidm TSCD déu phai 14p “Bién ban giao nhan
TSCD” phai thuc hién dung va diy di cac thu tuc theo quy dinh cua Nha nuéc.
Sau do, phai 1ap va hoan chinh hd so TSCD vé mit ké toan.

1.7- TSCPD phai duoc theo di chi tiét cho timg d6i tugng ghi TSCD, theo
timg loai TSCD va dia diém bao quéan, quéan 1y va st dung TSCD.

1.8- Khong phan anh vao tai khoan nay, nhiing tai san cb dinh di thug, di
muon cua don vi khac va nhitng tai san cd dinh dic biét khong xac dinh duoc
gia nhu: Pinh , chua, dén thd, miéu va cac cong trinh khéc thudc di san vén hoa
hién do x3 dang quan 1y, tu b,...

1.9- Phén loai Tai khoan 211- Tai sancd dinh:

a) Tai san c¢b dinh hiru hinh

- Nha, coéng trinh xay dung;

- Vatkién tric;

- May méc, thiét bi;

- Cay lau ndm, suc vat lam viéc va/hodc cho san phém.
- T4i san cb dinh hiru hinh khéc.

b) Tai san c¢b dinh vo hinh

2- Két cAu va ndi dung phan 4nh ciia Tai khoan 211- Tai san c6 dinh

Bén No:

- Nguyén gia cua tai san ¢ dinh ting do hoan thanh viéc mua sam, x4y
dung méi ban giao dua vao su dung hodc do dugce tang, biéu, tai trg, vién trg;

- Nguyén gia cna tai san ¢ dinh ting do xay 14p, trang bi thém hodc do céi
tao, néng cip; '

- Piéu chinh ting nguyén gia tai san ¢ dinh do danh gi4 lai tai san c¢d dinh
theo quyét dinh ctia Nha nudc.

Bén Cé:

- Nguyén gi4 tai san cb dinh gidgm do thanh 1y hofic nhuong ban nhimng tai
san khong can dung; '

- Nguyén gia tai san cd dinh giam do thao bot mot s6 bd phan;

- Didu chinh gidm nguyén gid do danh gi4 lai tai san cb dinh theo quyét
dinh ctia Nha nuéc. |

S6 dw bén No:

Nguyén gia tai san ¢ dinh hién cé cia x4,

3- Phuong phap hach toan ké toin mot s6 hoat ddng kinh té chi yéu

3.1- Ké todn ting tdi sin cé dinh:
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Cé TK 466- Ngubn kinh phi di hinh thanh TSCP (gi tri con lai
ctia TSCP theo kiém ké).

- Ghi ting nguyén gia nhitng TSCP phai diéu chinh ting (ddi véi nhing tai
san di ghi sé ké toan; nhung gia danh lai cao hon gia da ghi s6 ké toan). Téng
hop nhiing tai san phai didu chinh ting nguyén gia trén co s& dé x4c dinh tdng
nguyén gia phai diéu chinh ting va gia tri hao mon, gia tri con lai cia TSCD
phai diéu chinh ting trong ing véi tong nguyén gia diéu chinh tang.

No TK 211- Tai san ¢ dinh (phin nguyén gia diéu chinh ting)

C6 TK 214- Hao mon TSCP (phin hao mon diéu chinh tdng ang
v&i phin nguyén gia ting). _

Cé TK 466- Ngudn kinh phi di hinh thanh TSCD (gia tri con lai
TSCD diéu chinh tang ting véi phan nguyén gia ting)

- Ghi gidm nguyén gia cia nhimg TSCP -phai didu chinh gidm (d6i véi
nhitng TSCD gi4 d3 ghi sb ké toan cao hon gi4 trong bang gia kiém ké va danh
gia lai TSCD). Tong hop nhitng TSCP phai diéu chinh giam nguyén gia, xac
dinh téng nguyén gia phai diéu chinh giam va gia tri hao mon, gia tri con lai cla
TSCP phai diéu chinh giam tuong {tng v6i phan nguyén gia diéu chinh giam.,

No¢ TK 214- Hao mén TSCPD (s6 hao mon gidm {mg v&i phin nguyén gia
giam) B

Nog TK 466- Nguén kinh phi da hinh thanh TSCD (gia tri con lai giam Ung
v6i phin nguyén gia giam).

Cé TK 211- Tai san ¢b dinh (nguyén gia TSCD phai diéu chinh
giam). _ ‘ :

e) TSCP phit hién thira khi kiém ke, trong thdi gian chd quyét dinh xi 1y,
ké todn cdn cit vio két qua kiém ké d& ghi ting TSCP, ghi:

No TK 211- Tai san cd dinh (Nguyén gi4 theo kiém ké)

C6 TK 214- Hao mon TSCP (Gia tri hao mon)
C6 TK 466- Ngudn kinh phi da hinh thanh TSCD (Gi4 tri con lai
theo kiém ké).

g) Néu TSCD thira chua x4c dinh duoc ngudn gdc, nguyén nhén va chua
cé quyét dinh xi 1y, ké toan phén anh vio cac khoan phai tra, ghi:

Ng TK 211- TSCD hiru hinh (Ghi theo nguyén gi4 kiém k&)

Co6 TK 331- Cac khoan phai tra.

h) Khi ¢é quyét dinh xir 1y cta cip c6 thidm quyén, ¢in cit vao quyét dinh
- xu ly, ghi:

Ng TK 331- C4c khoan phai tra
Co cac TK lién quan.
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- Néu TSCP phat hién thira dugc xdc dinh 1a tai san cia don vi khéc thi
phai bao ngay cho don vi c6 tai san d6 biét. Néu khong xac dinh duge don vi
chi tai san thi phai bdo cao Hoi ddng nhan dan va co quan tai chinh cung cép
biét dé xir 1y.

3.2- Ké todn giam tai san cé dinh:

TSCP & x3 giam do thanh 1y, chuyén giao, nhuong ban,...

a) Truong hop thanh 1y TSCD:

TSCD thanh 1y la nhiing tai san da bi hu hong khdng thé stra chira duoc,
chi dugc thanh 1y TSCD khi duge co quan c6 thim quyén cho phép, khi tién
hanh thanh 1y, x& phai thanh l4p hoi ddng thanh ly tai san. Hoi ddng thanh 1y ¢
trach nhiém td chitc viéc thanh 1y va 1ap bién ban thanh ly TSCD theo quyét
dinh thanh 1y tai san cta cip ¢ thim quyén.

Cin ctr vao bién ban thanh 1y TSCP va cac ching tir c6 lién quan, ké toan
phan anh-tinh hinh thanh'ly TSCP nhu-sau:

- Ghi giam TSCD thanh ly:

No TK 214- Hao mon TSCP (so da hao mon luy ké)

Nog TK 466- Ngudn kinh phi di hinh thanh TSCD (GT con lai cia TSCD)

C6 TK 211- Tai san ¢ dinh (nguyén gid).

- Phan anh sb thu vé thanh 1y, nhugng ban tai san ¢b dinh,

No TK 111- Tién mit (thu tién nhuong ban, thanh 1y bang tién mit)

No TK 112- Tién gii Ngan hang, Kho bac (thu tién nhuong béan, thanh 1y
bing chuyén khoan)

Nog TK 311- Cac khoan phai thu (nhuong bén, thanh 1y chua thu tién)

C6 TK 337- Thu ngén sach xa chua hach toan vao NSNN .
~Khizlam_thi tu-c_inap,..sé tién_thu v& thanh'1y-tai san-cb dinh vao ngan sach
nha nudc tai Kho bac:

+ Cén ctr vao phiéu chi, lap gidy nop tién mit vao ngan sach, cdn cu gidy
ndp tién di duge Kho bac xé4c nhan chuyén cho x4, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121)

C6 TK 111- Tién mit.

+ Cin cir vao gidy ndp tién di dugc Kho bac xdc nhén, ghi thu ngan sach
xa hach toan vao NSNN, ghi:

Nog TK 337- Thu ng?m_ sach xa chua hach toan vao NSNN

C6 TK 714- Thu ngén sach x& hach toan vao NSNN.

b) Truong hop nhuong ban TSCD:

Nhiing tai san ¢ dinh thuc sy khéng cin ding, xa c6 thé nhugng ban, Uy
ban nhan dan x3 lap Hoi ddng danh gia dé xac dinh gia ban:
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- Khi ban thu dugc tién mit, 1ap phiéu thu nhap quy (khong phai hach toan
chénh 1éch, x4c dinh ngay s6 ndp ngan sach), ghi:
No TK 111- Tién mit (néu thu tién mit)
C6 TK 337- Thu ngén sach x3 chua hach todn vao NSNN .
- Ciin clt vao phiéu chi l4p gidy ndp tién ban TSCD vao Kho bac nha nudc,
ghi:
No TK 112- Tién giri Ngén hang, Kho bac (1121)
C6 TK 111- Tién mat
- Can cr vao giéy ndp tién d3 dugc Kho bac x4ac nhan 1am tha tuc ghi thu
ngéan sach xa hach toan vao NSNN, ghi: - |
Nog TK 337- Thu ngén sach x3 chura hach toan vao NSNN
C6 TK 714- Thu ngén sach x4 hach toan vao NSNN.
- Ghi gidam TSCD da nhuong ban, cén cit vao bién ban nhugng ban tai san
cb dinh, ghi: |
No TK 466- Nguon kinh phi ¢4 hinh thinh TSCP (gi4 tri con lai)
No TK 214- Hao moén TSCP (sb hao mon luf ké )
C6 TK 211- Tai san cb dinh hiru hinh (nguyén gié TSCP).
¢) TSCD phat hién thiéu khi kiém keé, trong thi gian ché quyét dinh xt 1y,
ké toan cin cr vao két qua kiém ké dé ghi giam TSCD, ghi:
Ng¢ TK 466- Ngudn kinh phi d3 hinh thinh TSCD (Gia tri con lai)
Nog TK 214- Hao moén TSCPD (Gia tri hao mon)
C6 TK 211- Tai san cd dinh (Nguyén gia).
d) Tai san giam do khong du tiéu chuin chuyén thanh cong cuy, dung cu,
ghi:
No TK 214- Hao mén TSCD (Gia tri hao mon)
No¢ TK 466- Ngudn kinh phi d hinh thanh TSCD
Co6 TK 211- Tai san cb dinh
Péng thdi phan anh gié tri con lai cia TSCD vao bén Nog TK 005 “Dung
cu lau bén dang st dung”.
d) Phan 4nh gia trj con lai ciia TSCD bi thiéu, mét phai thu h01 ghi:
No¢ TK 311- Céc khodn phai thu (Gia tri con lai)
Co6 TK 337- Thu ngan sach xa chura hach toan vao NSNN .
e) Khi lam tha tuc nép sb tién thu vé& bdi thudng vao ngan sich nha nudc
tai Kho bac: .
- Cén ctr vao phiéu chi, 13p gidy ndp tién mit vao ngén sach, cin ctr gidy
nop tién di dugc Kho bac xac nhin chuyén cho x3, ghi:
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No TK 112- Tién giri Ngn hang, Kho bac (1121)
C6 TK 111- Tién mat. |

- Can cur vao giéy ndp tién d3 duge Kho bac xac nhén, ghi thu ngén sach
x4 hach toan vao NSNN, ghi:

Ng TK 337- Thu ngan sach x& chua hach toan vao NSNN

Cé6 TK 714- Thu ngén sach xa hach todn vao NSNN.

g) Khi c6 quyét dinh xtr 1y, cin cir timg trudong hop cu thé:

- Néu cAp c6 thdm quyén cho phép xo4 bo thiét hai do thiéu, mat tai san,
- ghi:

Ng TK 714- Thu ngén sach x& hach toan vao NSNN

Co6 TK 311- Cac khoan phai thu.

- Néu cép co thim quyén quyét dinh nguoi chiu trdch nhiém phai bbi
thuong, khi thu tién bdi thudng hodc trir vao tién luong phai tra cn bd, cong
chirc, ghi:

No cac TK 111, 112 (Néu thu tién)

No TK 334- Phai tra can bd, cong chirc (Néu trir vao luong)

Co6 TK 311- Cac khoan phai thu.

TAI KHOAN 214
HAO MON TAI SAN CO PINH

1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khoan 214 “Hao mon tai san ¢b dinh” ding dé phan anh gia tri hao
mon tai san ¢d dinh va su ting, giam gia tri hao mon cia tai san cb dinh.

1.2- Viéc tinh va phan anh gia tri hao mon cua tai san-cb-dinh-dugc thuc
hién dbi voi tht ca tai san ¢b dinh do x3 quan 1y. Trir nhimg tai san 13 dat, ddm
a0, hd va nhitng TSCD d4 tinh hét gia tri hao mon. Mitc hao mon duoc xac dinh
cho tirng tai san cin cir vao nguyén gia va ty 1¢ hao mon quy dinh trong ché do
quan 1y, st dung va tinh hao mon tai san c¢d dinh trong cac don vi hanh chinh su
nghiép cia Bg Tai chinh. (Theo Thong tu s6 45/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018
cua B truong Bo Tai chinh). |

1.3- Viéc tinh va phan 4nh gia tri hao mon tai san ¢ dinh duge thuc hién
mdi ndm mét 14n vao cudi nim.

1.4- Dé'phan anh dugc hao mon TSCD cac xa phai 14p Béng tinh hao mon
TSCD. Bang tinh hao mon TSCD dugc 14p cdn cir vao nguyén gia cua timg tai
san va ty 1€ hao mon cta timg nhém TSCD
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Mtirc hao mon _ Nguyén < Ty 1¢ hao mon
cua TSCD ' gia TSCD (% nam)

Sau khi tinh duge mirc hao mon cua timg TSCD s& tinh ra téng s6 hao mon
cua toan bd tai sdn & dién phai tinh hao mon. Sé liéu hao mon cua TSCP nao
ghi vdo ¢t hao mon trong nim cia TSCP d6 trén s tai san ¢b dinh (phan theo
ddi hao mon). Tdng sé hao mon cia tat ca tai san trong nam (sb tdng cong hao
mon) dugce ghi vao Nhat ky - S& Cai biang bit toan ghi No TK 466/ C6 TK 214,

2- Két cAu va ndi dung phan anh cia Tai khoan 214- Hao mon tai sin
¢ dinh

Bén No

- Ghi giam gié tri hao mon TSCD do thanh 1y, nhuong ban, chuyén giao
TSCB; _

- Ghi giam gia tri hao mon TSCP khi tién hanh d4nh gia giam TSCD theo
quyét dinh ctia Nha nudc.

Bén Co:

- Ght fe'mg gia tri hao mon TSCP trong qua trinh sir dung;

- Ghi ting gia tri hao mon TSCD khi tién hanh danh gia ting TSCD theo
quyét dinh ctia Nha nuée.

S6 dw bén Cé:

Gia tri hao mon cua TSCP hién 6.

3- Phwong phap hach toin ké toan mot s6 hoat dgng kinh té chii yéu
| 3.1- Cu01 nam, 1ap Bang tinh hao mon TSCP. Can cu Béang tinh hao mon

TSCD, ghi:
No TK 466- Ngudn kinh phi d4 hinh thanh TSCD.
Cé TK 214- Hao mon TSCPD.

3.2- Khi thanh 1y, nhwong ban TSCD (ghi gidm TSCD), ghi:

No TK 214- Hao mon TSCD (s6 dd hao mon luy ké)

Ng TK 466- Ngudn kinh phi di hinh thianh TSCP (gi4 tri con lai TSCD)

C6 TK 211 - Tai san ¢b dinh (nguyén gia).

3.3- Panh gia lai tai san cd dinh:

a) Ghi tang nguyén gia va ghi ting hao mon TSCD:

No TK 211- Tai san c6 dinh (phin nguyén gi4 didu chinh ting)

Co6 TK 214- Hao mon TSCP (s6 hao mon didu chinh tang)
Co6 TK 466- Ngudn kinh phi da hinh thanh TSCD (gi4 tri con lai
diéu chinh ting).

b) Danh gié lai TSCD lam giam nguyén gi4 va gidm gia tri hao mon TSCD,
ghi:
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No TK 214- Hao mon TSCP (s6 hao mon didu chinh giam)
No TK 466- Ngudn kinh phi da hinh thanh TSCP (gi4 tri con lai giam)
C6 TK 211- Tai san ¢6 dinh (phan nguyén gia diéu chinh giam).
3.4- TSCPD phat hién thira khi kiém ké, trong thoi gian cho quyét dinh xir
Iy, k& toan cin clr vao két qué kiém ké dé ghi ting TSCD, ghi:
No TK 211- Tai san c¢b dinh (Nguyén gi4 theo kiém ké)
Cé TK 214- Hao mon TSCD (Gid tri hao mon)
C6 TK 466- Ngudn kinh phi di hinh thanh TSCP (Gia tri con lai
theo kiém ké).
3.5- TSCD phat hién thidu khi kiém ké, trong thoi gian chd quyét dinh xtr
1y, ké toan cin cir vao két qua kiém ké dé ghi giam TSCD, ghi:
No TK 466- Ngudn kinh phi da hinh thanh TSCP (Gia tri con 1a1)
Nog TK 214- Hao mon TSCD (Gia tri hao mon)
Co TK 211- Tai san ¢b dinh (Nguyén gia).
3.6- Tai san cb dinh giam do khéng du tidu chuén chuyén thanh cong cu,
dung cy, ghi:
Ng TK 214- Hao mon TSCPD (Gia tri hao mon)
No TK 466- Ngudn kinh phi d2 hinh thinh TSCD
C6 TK 211- Tai san c6 dinh.
Déng thdi phan anh gia tri con lai ciia TSCP vao bén No TK 005 “Dung
cu lau bén dang sir dung”.

TAI KHOAN 241
XAY DUNG CO BAN DO DANG

1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khoan 241 "X4y dung co ban dé dang" dung cho nhimg xa c6 hoat
dong dAu tw XDCB dé phan 4nh chi phi dAu tu XDCB va tinh hinh thanh quyét
toan cac khoan chi phi déu tw XDCB, chi phi stra chita 1on va chi phi mua sam
tai san ¢ dinh phai qua lip dat.

Cong tac dau tu XDCB va sira chita 16n tai san cb dinh cta x4 theo phuong
thirc giao thiu hodc ty lam. P4i véi nhitng xa tién hanh dau tu XDCB theo
phuong thic ty 1am thi tai khoan nay phan anh chi phi cla quéa trinh dau tu
XDCB. o

1.2- Tai khoan 241 4p dung cho nhimg x c6 ddu tu XDCB (bao gdm ca
XDCB theo phuong thirc tu 1am hodc giao thau) va c6 hach toan ngudn vén dau
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tu trong trrdng hop hoat ddng XDCB phan anh chung trén cung hé thdng s6 ké
toan ngan sach xa.

DAi v6i nhitng cdng trinh XDCB ¢6 td chirc hach toan riéng qué trinh tiép
nhan ngudn vén dAu tu va chi phi diu tu khéng cing trén hé théng s ké toan
ngan sach x3 thi thuc hién ké toan theo ché d9 ké toan don vi chii dau tu hién
hénh.

1.3- Chi phi chuin bj d4u tu XDCB va chi phi ciia Ban quan 1y cong trinh
dugc tinh vao gia tri cong trinh va hach toan vao chi phi khac v& XDCB.

1.4- Nhimg cong trinh XDCB, hoic nhitng tai san cd dinh mua sdm bing
ngudn vén ddu tr mua v& phai qua sira chira, lip dat, chay thir, ké toan phai mé
s0 theo ddi cho timg cong trinh hodc hang muc cdng trinh hodc timg tai san cb
dinh dé tinh vao gid tri cong trinh, tai san va quyét toan vao ngudn vén dau tu.

1.5-"Ta1 khoan 241 dugc mo chi:ti'ét:theortirn'g:-e'éng‘;trli»ﬁh;:hangﬁniuc -c0ng
trinh va trong mdi hang muc cdng trinh phai hach toan chi tiét tung loai chi phi
dau tu, gdm:

' - Chi phi xay lp;

- Chi phi thiét bi;

- Chi phi khac.

Ndi dung cu thé chia cac chi phi hach todn vao TK 241 phai cén cr vao qui
dinh hién hanh v& dau tu xay dyng. |

1.6- Khi coéng trinh XDCB hoan thanh, ké to4n phai tién hanh tinh toan,
phan b cac chi phi khic v& XDCB theo nguyén tic:

a) Cac chi phi khic vé XDCB lién quan dén hang muyc cong trinh nao thi
tinh tryc tiép vao hang muc cong trinh-do:

b) Céc chi phi quén 1y du 4n va chi phi khéac c6 lién quan dén nhidu cong
trinh, nhiéu d6i tuong tai san thi phai phan b theo nhing tiéu thirc thich hop
(theo ty 1€ véi von x4y dung hodc ty 1€ vai vbn lép dat, vén thiét bi).

2- Két cu va ndi dung phan anh ciia Tai khoian 241- Xay dl.rhg co ban
dé dang

Bén No:

- Chi phi thyc té vé dau trr xay dung, mua sim, stra chita 16n tai san cd dinh
phat sinh; |

- Chi phi dau tu cai tao, ning cép tai san cb dinh.

Bén Co:

- Gi4 tri tai san ¢6 dinh hinh thanh qua d4u tu x4y dung, mua sém da hoan
thanh dua vao si dung;
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- Gia tri cong trinh bi loai bo va cac khoan duyét bo khéc két chuyén khi
quyét toan duoc duyét y; _ .

- Gi4 trj cong trinh ning cAp tai san cb dinh hoan thanh két chuyén khi
quyét toan dugc duyét y.

S6 du bén N

- Chi phi XDCB va nang cip tai san c¢b dinh con dé dang;

- Gia tri cdng trinh XDCB va nang cip tii san c¢b dinh di hoan thanh
nhung chua ban giao dua vao str dung hodc quyét toan chua dugc duyét y.

Tai khodn 241- Xéy dung co bén dé dang, cé 3 tai khodn cdp 2:

- Tai khodn 2411- Mua sdm TSCP: Tai khoan nay phan 4nh chi phi mua
sdm TSCD phai qua lip dat, chay thir truée khi dua vao st dung va tinh hinh
quyét toan chi phi mua saim TSCP phai qua lip dit, chay thir,

Truong hop TSCP mua vé dua vao sir dung ngay khong qua lap dat, chay
thir... thi khéng phananh qua tai khoan 2411.

- Tai khodn 2412- Xdy dwng co bdn dé dang: Tai khoan nay phan anh cac
chi phi d¢au tu XDCB va tinh hinh thanh quyét toan chi phi dau tu XDCB ctia
x4. Chi phi ddu tw XDCB phén anh vao tai khoan nay gdm: Chi x4y ldp, chi
thiét bi, chi phi khéc.

Tai khoan 2412 phai mé chi tiét cho timg c¢dng trinh, hang muc cong trinh
va phai theo ddi chi tiét theo timg loai chi phi d4u tw xay dung.

- Tai khodn 2413- Néing cdp tai sdn ¢ dinh: Tai khoan nay phéﬁ anh chi
phi nang cip TSCPD va tinh hinh quyét toan chi phi ning cip TSCPB.

Chi phi stra chita thudng xuyén TSCD khong hach toén vao tai khoan nay.

3- Phuwong phap hach toan ké toan mét s6 hoat ddng kinh té chii yéu

3.1- Ké todn-nghiép-vu mua sim tai sin cb_dinh_bing tién -mat-thujc
nguon vén ngan sach phdi qua ldp dit, chay thie:

a) Mua TSCP bing tién mat thudc quy ngin sach v& phai qua lap dit, cin
ctr vao hoa don mua tai san, phiéu chi va cic ching tr ¢6 lién quan, ké toan ghi
chi phi du tu gia tri TSCP mua vé dua vao lap dit, ghi:

No TK 241- XDCB d¢& dang (2411)

C6 TK 111- Tién mit.
b) Chi phi 4t dit, chay thir TSCD phat sinh, ghi:
No TK 241- XDCB do dang (2411)
Co6 TK 111- Tién mjt
C6 TK 152- Vit ligu
Co6 TK 331- Cac khoan phai tra.
¢) Khi l4p dit, chay thir xong ban giao TSCP dua vao sir dung, ghi:
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No TK 211- TSCP
C6 TK 466- Ngudn kinh phi da hinh thanh TSCPD.
d) Két chuyén chi phi mua va chi phi lip dit TSCP vao chi ngén sach x3
chua hach toan vao NSNN, ghi:
No TK 137- Chi ngin sach x3 chua hach toan vao NSNN
Co6 TK 241- XDCB d¢ dang (2411). _
d) Lam thd tuc thanh todn tam Ung véi Kho bac, Can cir vao giéy dé nghi
Kho bac thanh toan tam ng 3 dugc Kho bac chép nhén, chuyén chi ngén sach
xa chua hach toan vao NSNN thanh chi ngan sach xa hach toan vao NSNN, ghi:
Ng¢ TK 814- Chi ngén sach xa hach toan vao NSNN
Cé TK 137- Chi ngén sach xa chua hach toan vao NSNN.
3.2- Truwong hgp mua TSCP biang chuyén khodn thudc vén ngdan sach
‘dwa vé phdi ldp dgt, chay thiz:
a) X4 lam 1énh chi tam tng chuyén khoin d4 mua TSCP v& dua vao lip
dit, cin cr vao ching tir ké toan duge Kho bac chép nhan thanh toéan, ghi:
No¢ TK 241- XDCB d& dang( 2411)
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1 121)
b) Chi phi lat dat TSCD phat sinh, ghi:
Nog TK 241- XDCB do dang (2411)
C6 TK: 111- Tién mit
Co6 TK 152- Vit liéu
C6 TK 331- Cac khoan phai tra.
c) Két chuyén gia tri TSCP mua sim phai qua ldp dit, chay ther bang vén
ngan sach vao chi ngin sach xa chua hach toan vao NSNN, ghi:
No¢ TK'814- Chi ngén sach xa hach toan vao NSNN (Gia tri TSCP mua
sim theo ho4 don)
Ng TK 137- Chi ngan sach x4 chua hach toan vao NSNN (Chi phi lp dit,
chay thir phat sinh tai x3)
Co6 TK 241- XDCB dé dang (2411) (Toan bd gia tri TSCD ban
giao dua vao st dung). .
d) Khi lap dat, chay thir xong ban giao tai sian dua vao s dung, ghi ting
TSCD:
No TK 211- Téi san ¢b dinh
C6 TK 466- Ngudn kinh phi d3 hinh thanh TSCD
d) Lam thu tyc thanh toan véi Kho bac vé chi phi lép dat, chay thir phat
sinh, chuyén tir chi ngén sach xa chua hach toan vao NSNN thanh chi ngin sach
xa hach toan vao NSNN, ghi:
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No¢ TK 814- Chi ngan sach x3i hach toan vao NSNN
Cé6 TK 137- Chi ngén sach xa chua hach toan vao NSNN.
3.3- Ké todn nghiép vu mua sim tdi sén co dinh phdi qua ldp ddt bing
nguén von diu tuw XDCB:
a) Xuit quy tién mat hodc rit tién giri thudc vén dau tu tai Kho bac mua
TSCPD dua vé viao lap dit, ghi:
No TK 241- XDCB do dang (2411)
C6 TK 111- Tién mit
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1128).
b) Chi phi lp dit, chay thir TSCD phat sinh, ghi:
No TK 241- XDCB d& dang (2411)
C6 TK 111- Tién mit
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1128)
C6 TK 152- Vat liu
C6 TK 331- Céac khoan phai tra.
¢) Khi ban giao va dua TSCD vao sur dung:
- Phan anh ting nguyén gia TSCD, ghi:
No TK 211- Tai san ¢b dinh
C6 TK 466- Ngudn kinh phi ¢4 hinh thanh TSCP.
- Ghi giam ngudn kinh phi dau tu XDCB:
No TK 441- Ngudn kinh phi ddu tu XDCB
' Co6 TK 241- XDCB do dang (2411).
3.4- Ké todn chi phi ddu ti xdy dung co béin
a) Nhap kho s6 vét tu, thiét bj XDCB mua v, cin ¢t hoé don, phiéu nhép
kho, ghi:
No TK 152- Vit lidu -
C6 TK 331- Céac khoan phai tra.
- Truomg hop chuyén thing thiét bi khong cin ldp dén dia diém thi cong
hodic giao cho ngudi nhan thau, ghi: |
No TK 241- XDCB d& dang (2412)
C6 TK 331- Cac khoan phat tra.
b) Xuét thiét bi dhu tu XDCB giao cho bén nhan thau, ghi:
No TK 241- XDCB d& dang (2412)
C6 TK 152- V4t lidu (chi tiét thiét bi trong kho).
¢) Khi xuét cdng cu, dung cu ra st dung cho cac cong trinh clia xa, cin clr
Phiéu xuét kho, ghi: | |
No TK 241- Xdy dung co ban do dang
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Co6 TK 152- Vit liéu.

Péng thoi, ghi:

No TK 005- Dung cu lau bén dang sir dung.

d) Nhén khéi luong XDCB hoan thanh do bén nhan thau ban giao, can cu
hop ddng giao thiu, hod don khdi lvgng XDCB hoan thanh hozc phiéu gia cong
trinh va bién ban nghiém thu ban giao khdi luong, ghi:

Nog TK 241- XDCB dé dang (2412)

Co TK 331- Cac khoan phai tra.

&) Khi tng hoic thanh toén tién cho nha thau theo khéi luong xay lip da
ban giao, ghi:

Ng¢ TK 331- Cac khoan phai tra

C6 TK 111- Tién mit (néu img hoic thanh toan bing tién mit)

C6 TK_112- Tién giri Ngan hang, Kho bac

(1128) (rat tién giri vén déu tir thanh toan cho ngudi nhan thiu )
(1121) (rat tién tir tai khoan Ngan sach chuyén khoan thanh todn
thing cho nha thiu)

Trudng hop rut du toan, ghi:

Co TK 008- Du toan chi ngan sach (0082)

Déng thoi ghi chi chua hach toan vao NSNN dé hinh thanh ngudn vén diu
tu XDCB (d6i voi phan ngan sach lam 1énh chi chuyén khoan thing cho nha
thau), ghi: | " |

Ng TK 137- Chi ngén sach xa chua hach toan vao NSNN (néu 1 cép tam
ing)

Cé TK 441- Ngudn kinh phi diu tu XDCB.

e) Thanh toan cho ngudi cung cép vat tu, hang ho4,dich vu c6 lién quan
dén dau tu XDCB, ghi: :

No TK 331- Cac khoan phai tra

C6 TK 111- Tién mit

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac

Cé TK 311- Cac khoan phai thu (chi tiét tam tmg).
g) Khi phat sinh chi phi XDCB khac nhu chi giai phéng mit bang, ..., ghi:
No TK 241- XDCB d¢ dang (2412)

C6 TK 111- Tién mit

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1128).

h) Nhén vén vién trg chi thing cho cong trinh xéy‘ dung co ban, ghi:
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- Kht nhéan vién tr¢ chuyén thﬁng vat tu thiét bi cho cdng trinh, 1am thu tuc
ghi thu ghi chi ngan sach x3 chira hach toan vao NSNN, ghi:

No TK 137- Chi ngan sach x3 chua hach toan vao NSNN

C6 TK 337- Thu ngén sach x& chua hach toan vao NSNN .

- Céan cir vao giz‘iy x4c nhan vién trg ghi thu, ghi chi ngén sach x& hach toan
vao NSNN sb vén vién tro dd nhan chuyén théng cho cong trinh, ghi:

+ Ghi thu ngan sach xi hach toan vao NSNN, ghi:

No TK 337- Thu ngan sach x& chua hach toan vao NSNN

C6 TK 714- Thu ngén sach xa hach toan vao NSNN.
+ Ghi chi ngén sach x& hach toan vao NSNN, ghi:
No TK 814- Chi ngén sach x& hach todn vao NSNN
Co6 TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN.

- Ghi thu ghi chi ngudn kinh phi dau tu XDCB gia tri von vién tro 1a vat tu
thiét bi d3 nhén, sir dung cho-cdng trinh, ghi:

Nog TK 241- XDCB d¢ dang (2412)

C6 TK 441- Ngudn kinh phi du tu XDCB.

i) Quyét toan cong trinh hoan thanh ban giao vao sur dung .

- Nhimg khoan thu hdi, ghi giam chi phi ddu tu XDCB:

No TK 152- Vit liéu, dung cu (gi4 tri phé liéu thu hdi)

No TK 311- Cac khoan phai thu (phén chi phi khéng dugc duyét phai thu

hoi)

No TK 441- Ngudn kinh phi ddu tu XDCB (Phén chi phi xin thanh toan

dugc duyét y)
Co6 TK 241- XDCB dé dang (2412).

- Can clr quyét toan cong trinh-dd-duge-cAp=c6-thm=quyén-phé-duyét, ké
toan ghi tang gia tri tai san ¢b dinh d3 hoan thanh ban giao dua vao s dung va
ghi ting ngudn kinh phi da hinh thanh TSCB, ké toan ghi: '

Ng TK 211- Tai san cé dinh
C6 TK 466- Ngudn kinh phi d4 hinh thanh TSCD .

3.5- Ké todn nang cdp TSCP:

Cong tac nang cap TSCP ctia don vij ¢6 thé tién hanh theo phuong thire tu
lam hodc giao thau.

a) Theo phuong thirc tu lam, cac chi ph1 phat sinh dugc tap horp vao bén
No TK 241- XDCB d¢ dang (2413- Néng cip TSCD) va dugc chi tiét cho timg
cdng trinh, hang muc cong trinh stra chita TSCP. Cén cir vao céac chung tu chi
nang cap TSCP, ghi:

No TK 241- XDCB dé dang (2413)
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C6 TK 111- Tién mit
C6 TK 112- Tién giri Ngén hang, Kho bac (1128)
Co6 TK 152- Vit liéu
Co6 TK 311- Cac khoan phai thu (chi tiét thanh toan tam ung tinh
vao chi stra chira 16n TSCD).

b) Theo phuong thirc giao thiu, ké toén phan 4nh s tién phai tra theo hoa
don chimg tir cia nguoi nhin thdu ning cip TSCD, (can clr vao gia tri khéi
lugng ning cdp do bén nhan thiu ban giao):

No TK 241- XDCB d¢ dang (2413)

C6 TK 331- Céc khoan phai tra.

c) Khi cong trinh sira chita da hoan thanh ké todn quyét toan sé chi phi
nang cip TSCP véo chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN, ghi:

No¢ TK 137- Chi ngén sach x& chua hach toan vao NSNN

Co6 TK 241- XDCB d¢ dang.

d) Lam thi tuc thanh todn tam {mg véi Kho bac, chuyén tir chi chua hach
toan vao NSNN thanh chi ngén sach x& hach toén vao NSNN, ghi:

No TK 814- Chi ngén sach x3 hach toidn vao NSNN

No TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN.

TAI KHOAN LOAI 3 - THANH TOAN

Loai tai khoan ndy phéan anh cac khoan no phat sinh trong qua trinh chép
hanh dy toan ngén sach xd va qua trinh thyc hién cac hoat ddng kinh té, tai
chinh khéc cua x3, bao gdm céc khoan ng phai thu, ng phdi tra gilra xa véi
ngudi ban, cung cép vat tu, dich vu, ngudi nhin thiu x4y dung co ban, gifra xa
véi ngan sach cip trén vé khoan vay c6 tinh cht tam thoi va cac khoan phai
thu, phai tra khéc; gilta xa v&i cdc co quan cip trén vé cac khoan thu ho, chi ho
giira x3 véi céc ho trong xi vé céc khodn no phai thu vé khoan, cac khoan phai
- dong goép theo quy dinh, cac khoéan thu chua hach toan vao NSNN...

HACH TOAN LOAI TAI KHOAN NAY
CAN TON TRONG CAC NGUYEN TAC SAU

1- Moi khoan thanh toan cua xa phai dugc hach toan chi tiét theo tirmg ndi
dung thanh toan, cho timg ddi tugng va timg 14n thanh toan.
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2- K& toan phai mé sb theo ddi chi tiét timg khoan ng phai thu, ng phai tra,
kiém tra d6n ddc viéc thanh toan ng, tranh tinh trang bi chiém dung hodc dé no
ndn day dua, khé dong. Nghiém chinh chép hanh ky luét thanh toan, ky luét thu
nép ngan sach, tién hanh ndp va tra day du kip thdi cac khoan phai ndp, phai tra
va thu day du kip thoi cac khoan no phai thu.

3- Nhitng khach ng, chii ng ma xa c6 quan hé giao dich thanh todn thuong
xuyén, c¢é sé du no 16n, thi dinh k¥ ké toan phai 1ap bang ké ddi chiéu xac nhan
no va c6 ké hoach thu hdi hodc hoan tra kip théi cac khoan ng do.

Tai khodan loai 3 ¢6 7 tai khoan:

Tai khoan 311- Cac khoan phai thu

Tai khoéan 331- Cac khoan phai trd

Tai khoan 332- Cac khoan phai ndp theo luong

Tai khoan 333- Cac khoan phai nép Nha nudc

Tai khoan 334- Phai tra c&dn bd, cong chirc

Tai khoan 336- Cac khoan thu hd, chi h$

Tii khoan 337- Thu ngén sach xa chua hach toan vao NSNN .

TAI KHOAN 311
CAC KHOAN PHAI THU

1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khoan ndy dung dé phan 4nh cac khoan no phai thu va tinh hinh
thanh toan cac khoan ng phai thu cia xa.

Noi dung'céc khoan ng phai thu phéan anh vao tai khoan nay gbm:

- Cac khoan-tam tng-cho -can-bd=xa-di cong tac, di mua vat tu, chi tiéu
hanh chinh, tam ing cho cic co quan doan thé va céac bo phén tryc thudc trong
xi dé t& chic hoi nghi hodc d& giai quyét cdc cong viéc thudc nghiép vy,
chuyén mén timg nganh, timg bd phén dd dugc Chi tich Uy ban nhéan dan xa
‘phén codng. _

- Sé phai ndp cta nhitng ngudi nhén khoan véi x3 vé cac khoan nhan thiu
dd, cho,.... va cac cong trinh khac hién do Uy ban nhan din x& quan ly.

- Sb phai thu vé cac khoan huy dong dong gop cua nhén dan chua thu

duoc.
| - Cac khoan phai thu vé tién ban san phim, cung cip dich vy, thanh ly,
nhuong ban tai san chua thu tién.

- Gi4 tri tai san, tién thifu mét, hu hong bit boi thuong hodc céc khoan chi
tiéu sai ché dd bi xuét toan phai thu hdi, cac khoan tién phat, ....
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- Cac khoan phai thu khéc. o

1.2- K¢ toan chi tiét no phai thu phai mé sb chi tiét cho timg ddi tuong
phai thu (tmg ngudi nhin tam ung, timg tb chirc, ¢4 nhan nhéin khoan, timg ho)
theo tirng ndi dung va timg 1an thanh to4n.

1.3- Cén cir ghi véo tai khodn nay la théng béo cac khoan thu cla x4, cac
phiéu chi tam Ung, bang thanh toén tién tam tmg, hop déng nhan thiu, nhin
khoén, quyét dinh xir 1y vé thiéu hut, mit mat, hu hong tai san, tién quy va cac
ching tir lién quan dén cung clp san pham, dich vy hojic thanh ly, nhuong ban
tai san cb dinh cta x4.

1.4- Bbi v&i cac khoan khoan thiu cta xd cho cac ddi tuong nhin thu,
phan 4nh s phai thu theo hop ddng giao khoan, sb tién nguoi nhin khoan da
thanh toan. | |

- 2-Két-cau-va-ndi-dungphan-Anh-ciia Tai-khoan 311--Cic khozn phai
thu ’

Bén No:

- 86 tién da tam rng cho cén bd xa di cdng tac, tam g, chi hdi nghi ...

- S6 phai thu vé nop khoan, thau theo hop déng;

- S6 phai thu vé c4c khoan huy d0ng, dong gbp cua nhan dan theo thong
bao thu cua x3;

- Tién nhugng ban, thanh 1y TSCD vat tu hoac cung cép dich vu chua thu
tién;

- Céc khoan thiéu hut tai san, tién quy va cac khoan chi sai bj xuit toan
pha1 thu hoi;

- Céac khoan phai thu khéc.

Bén Co:

- S6 tién tam ung da thanh toan;

- S6 d4 thu v& khoan thau do nguoi nhan khoan ndp va sb da thu vé huy
dong dong gop;

- S6 tién khach hang mua vt tu, tai san di thanh toan;

- Céc khoan thiéu hut vat tu, tién quy da thu hdi;

- Cac khoan n¢ phai thu khac da thu dugc.

$6 dw bén No:

Cac khoan ng con phai thu.

3- Phuong phap hach toan ké toin mot sb hoat d9ng kinh té chi yéu

3.1- Hach todn tién tam ung
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a) Xuét quy tién mit tam Gng cho can bd xi di cong tac, mua vét tu, chi
hanh chinh hodc tam g cho cac ban nganh doan thé, bd phan dé chi hoi nghi
hodc chi cho cac cong viéc thudc vé nghiép vu chuyén mén cia cac bd phén,
Cin ctr vao phiéu chi tam tng, ghi:

No TK 311 - Céc khoan phai thu (chi tiét cho timg dbi twgng thanh toan)

C6 TK 111- Tién mat.

b) Sau khi di céng tac vé hodc chi tiéu xong, ngudi nhén tam tng phai 1ap
bang thanh todn tam Umg, kém theo chimg tir, ké toan kiém tra, chi tai khoan
xét duyét sd chi. Cén ctr vao phé duyét ciia chu tai khoan, ké toan ghi s theo
ting truong-hop cu thé:

- Néu thanh toan tién cong tac phi, chi hanh chinh, chi hgi nghi hodc mua
vat lidu v& dua st dung ngay (s luong it va gi tri nho), ghi chi ngén sach x4
chua hach toan vao NSNN:

—Nog-TK 137- Chingén sachxa chua-hach-todn vao NSNN
C6 TK 311- Céc khoan phai thu (chi tiét cho dbi tuong thanh toan).

- Néu thanh to4n tién mua tai san ¢ dinh:

+ C#n ¢t vao hoa don va bang thanh toén tién tam tng, ghi ting chi dau tu
hoi#ic chi ngin sach x4 chua hach toan vao NSNN, ghi gidm tam Ung:

Nog TK 241- Xiy dung co ban d& dang (2411) (Néu TSCP phai qua lip
dat, chay thu)

No TK 137- Chi ngén sach x& chua hach todn vao NSNN (Néu TSCD mua
vé dua ngay vao str dung)

C6 TK 311- Cac khoan phai thu (chi tiét tam {mg).
+ Cian cir vao hoa don mua tai san, 14p Bién ban giao nhdn TSCD, ghi ting

taisan.cb dinh va.ghi ting ngudn kinh phi da hinh thanh tai san c6 dinh, ghi:

No TK 211- Tai san ¢ dinh
C6 TK 466- Ngudn kinh phi d4 hinh thanh TSCD.
- S6 tién tam tmg chi khéng hét nhap lai quy, ghi:
No TK 111 - Tién mat
Co6 TK 311 - Cac khoan phai thu.
- 86 tién duoc thanh toan 16n hon sb d3 tam \mg, ké toan lap phiéu chi bd
sung s6 tién con thiéu, cin cir vao phiéu chi, ghi:
No TK 241- Xay dung co ban do dang (s6 tam tmg cho mua TSCP phai
qua lap dit)
No TK 137- Chi ngén sach xi chua hach toan vao NSNN (néu TSCD dua
ngay vao st dung)
C6 TK 111- Tién mit,
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- Lap gidy dé nghj Kho bac thanh toan s tién da tam tng ctia Kho bac, cin
ctr vio gidy thanh toén di dugc Kho bac chép nhén, ké toan chuyén tr chi ngén
sdch x8 chua hach todn vao NSNN thanh chi ngin sidch x3 hach toan vao

- NSNN:

No TK 814- Chi ngén sach xa hach toan vao NSNN
- C6 TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN.

3.2- Hach todn cdac khodn phdi thu khdc .

a) Phai thu vé céc khoan nhan khoén: Do, chg, ciu phao, tram dién, ddm,
ho, bén bii,.. (theo phuong thirc khoan gon moi chi phi do ngudi nhin khoan tir
lo chi ndp cho xi phan khoan di thoa thuén)

- Thu tién ky quy coa nhitng ngudi tham gia dau thau, cin cir vao phiéu
thu, ghi:

- No TK-111--Tién mit

Co6 TK 331- Cac khoan phai tra (ghi chi tiét cho timg dbi tugng dat
thau). |
- Sau khi m& théu, hodn lai ngay s6 tién ky quy cua nhitng nguoi khéng
trang thau, ghi: :

No TK 331- Céc khoan phai tra (chi tiét timg di trong)

C6 TK 111- Tién mat.

- Nguéi tring thau phai ky hop dbng nhén khoan véi Uy ban nhan dan x4,

can cir s6 tién phai ndp trén hop dong, ghi:

No TK 311- Céc khoan phai thu

C6 TK 337- Thu ngin sach xa chua hach toan vao NSNN
- Chuyén s6 tién d3 ky quy cia ngudi tring thiu thanh sé da ndp khoan,
ghi:
- No¢ TK 331- Céac khoén phai tra
C6 TK 311- Céac khoan phai thu.
- Ngudi nhan khoan ndp tiép tién cho Uy ban nhéin dan xa theo thdi gian
‘quy dinh trong hop ddng, cin ctr vao phiéu thu ghi:
No¢ TK 111- Tién mit
C6 TK 311- Cac khoan phai thu,
- Khi x& ndp tién thu vé khoén vao Kho bac va 1am thu tuc ghi thu hach
toan vao NSNN trong nam: |

+ Nop tién vao Kho bac, cin cir vao phiéu chi 1ap gidy ndp tién mit vao

ngén sach, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngin hang, Kho bac (1121)

C6 TK 111- Tién mat.
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+ Pdng thdi, cin cir vao gidy ndp tién vao ngan sach di duge Kho bac xéc
nhin, lam thu tuc ghi thu ngin sach xa hach todn vao NSNN, ghi:
Nog TK 337- Thu ngan sach xa chua hach toan vaio NSNN
C6 TK 714- Thu ngén sach x& hach toan vao NSNN.
b) Phai thu v& cac khoan thidu hut quy, vat tu:
* Can ci vao quyét dinh ctia Chu tich uy ban nhan dan xa bit béi thuong,
ghi:
~ No TK 311- Cac khoan phai thu (chi tiét timg ddi twong)
C6 TK 111- Tién mit (s6 hut quy).
* Khi thu dugc cac khoan bét bdi thudng, ghi:
No TK 111- Tién mit
C6 TK 311- Céc khoan phai thu.
* Céac khoan chi sai ché do trong nim phai thu hdi (trudc day cac khoan
chi nay da-tinh vaochi-ngan-sach xa hach todn vao NSNN), ght:
No TK 311- Céac khoéan phai thu (chi tiét ngudi duyét chi sai) (trudong hop
chua thu duoc tién), hoac
No TK 111- Tién mit (truong hop ¢ thu dugc tién)
C6 TK 814- Chi ngén sach xa hach toan vao NSNN.
- Khi xuét quy tién mit (sb da thu hdi chi sai) nop KBNN, ghi:
No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac
C6 TK 111- Tién mit.
* TSCD, dung cu lau bén dang sir dung, hodc tai sin d& giao cho cac bd
phan quén 1y str dung bi thiéu phat hién khi kiém ké hodc bi hu hong.
" - Trudng hop dung cu lau bén dang sir dung bi thiéu, mit, truomg hop da
xac dinh dugc ngudi chiu trach nhiémvacd quyét-dinh bat bdi thuong, ghi:
Ng TK 311- Cac khoan phai thu
C6 TK 337- Thu ngan sach xi chua hach toan vao NSNN .
+ Khi thu duoc tién bdi thuong, ghi: | -
No TK 111- Tién mit ‘
C6 TK 311- Céc khoan phai thu.
- Trudmng hop TSCD thiéu phat hién khi kiém k&, da xac dinh dugc nguoi
chiu trach nhiém va c6 quyét dinh bat bdi thudng
+ Ghi giam tai san cb dinh bi mat, ghi:
No TK 214- Hao mon TSCD (s6 d3 hao mon)
Nog TK 466- Nguf”)n kinh phi @4 hinh thanh TSCD (gia tri con lai)
Co6 TK 211- Tai san ¢6 dinh (nguyén gia).



50
+ Phan 4nh gié tri phai bdi thuong, mirc bdi thudng c6 thé bing hoic 16n
hon gia tri con lai cia TSCD, ghi: '
No TK 311- Cac khoan phai thu
Co6 TK 337- Thu ngén sach xa chua hach toan vao NSNN .
+ Khi thu duoc tién, ké toan lap phiéu thu, cin cir vao phiéu thu, ghi:
No TK 111- Tién mit
C6 TK 311- Cac khoan phai thu.
- Truong hop TSCP do ngudi quédn 1y sir dung lam hu héng (néu khong c6
Iy do chinh dang) bt bdi thudng phén chi phi stra chita:
+ Khi phat sinh chi phi stra chita, ghi:
Ng¢ TK 311- Cac khoan phai thu
C6 TK 111- Tién mit
C6 TK 331- Cac khodn phai tra (thué ngodi sira chita).
+ Khi thu duoce tién, ghi:
N¢ TK 111- Tién mit
Co6 TK 311- Céac khoan phai thu,
- Ca 3 trueomg hop trén sau khi thu duge tién bdi thuong, tién hanh ndp tién
vao tai khodn ngéan sach tai Kho bac
+ Khi nép tién vao Kho bac, can cir vao phiéu chi va gidy ndp tién vao
ngén sach, ghi:
Ng TK 112- Tién gii Ngan hang, Kho bac (1121)
C6 TK 111- Tién mat.
+ Pdng thoi 1am tha tuc ghi thu ngén sich xa hach toan vao NSNN trong
nam, ghi:
No¢ TK 337- Thu ngén siach xa chua hach toan vao NSNN
Co6 TK 714- Thu ngan sach x3 hach toan vao NSNN
Co6 TK 311- Cac khoan phai thu.

TAI KHOAN 331 |
CAC KHOAN PHAI TRA

1- Nguyén tic ké toan
1.1- Tai khoan nay phan anh céc khoan ng phai tra ctia xa va viéc thanh
toén cac khoan ng phai tra.
No phai tra clia xa phan 4nh vao tai khoan nay gdm:
- - Phii tra cho ngudi ban vét tu, ngudi cung cdp dich vu, ngudi nhén thiu
xdy dung co ban cho xa ma xa chua thanh toan.
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- Céc khoan tién x3 di vay tam thoi cta quy du trit tai chinh tinh.

- Cac khoan chi ngan sach da dugc duyét, nhung xa chua c6 tién thanh
toan vi chua co nguén thu.

- Cac khoan phai tra khac.

1.2- Dbi véi cac khoan no phai tra cia xi cho ngudi ban vat tu, TSCP
ngudi cung cép dich vy, ngudi nhan thau XDCB cén hach toan chi tiét cho timg
d6i twong, theo timg khoan ng va timg lan thanh toan. Trén tai khoan nay con
phan anh sb tién x4 d3 vng trude, tra trudc cho ngudi nhan thdu XDCB nhung
xd chua nhan dugc khdi lugng xay, lip cia ngudi nhan thau ban giao.

1.3- Déi véi cac khoan chi v& td chirc hdi nghi do cac ban nganh doan thé
& x3 da chi va ching tir da dugc duyét, nhung x4 chua thanh toan cho ngudi chi,
ké toan phai mo s chi tiét theo ddi s6 phai thanh toan cho timg ngudi da tng
tién ra chi ¢é dén khi c6 ngudn thu xa phai thanh toan cho ting ngudi, theo tung
chung tu.

1.4- Di v&i khoan phai tra ng vay cta quy du trit tai chinh tinh (néu xa
duge vay) phai mé sb chi tiét theo d&i cho timg khodn vay va vi¢c thanh toan
cac khoan ng vay do6.

1.5- K& toan phai mé sb phai tra dé theo ddi chi tiét timg ndi dung phai tra,
theo ting d6i teong, ting 14n thanh toan.

2- Két chu va ndi dung phan anh cia Tai khoan 331- Cac khoan phai
tra

Bén Ng:

- S6 d3 tra cho ngudi ban, ngudi cung cip vt tu, dich vy, ngudi nhin thau
XDCB; ‘ |

- S6 tién d3 ung trudc, tra trude cho ngudi nhin thu (néu cé);

- Sb tidn di thanh toan cho cac ban nganh trong x3 vé nhimg chimg tir d3
chi hdi nghi va d3 dugc chu tai khoan duyét chi tir cac thang trudc;

- Sb da tra ng vay cho quy du trir tai chinh tinh;

- 84 tién d4 thanh todn vé cac khoan phai tra khac.

Bén Co:

- S tién phai tra cho ngudi ban vat tu, ngudi cung cép dich vy, ngudi nhan
thau XDCB;

- 86 tién con no clia cic ban nganh trong xa v& nhiing chimg tir 4 chi va
da duoc chu tai khoan duyét chi nhung xa chua c6 tién thanh toan;

- Sb tién da vay ciia qu¥ du trir tai chinh tinh (néu dugc vay);

- Céac khoan khéac phai tra. '
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S6 du bén Cé:

Céc khoan ng xa con phai tra.

Trudng hop ca biét tai khodn nay co thé ¢6 sb du No. S6 du No phan anh
sb, tién xa dd Umg trudc, tra trude cho ngudi nhin thiu XDCB 16n hon s6 tién
phai tra.

3- Phuwong phap hach toan ké toin mjt s6 hoat dgng kinh té chi yéu

3.1- Hach todn cdic khodn ng phdi tré cho ngwoi bdn lién quan dén
ngan sdach

a) Trudng hop x@ nhan dugc Hod don dich vu dién, cude phi buu dién,....,
x4 lap Lénh chi tién chuyén tra tién cho ngudi cung cip dich vu, cin cit vao
giéy bao No¢ va hoa don hach toan vao chi ngén sach xi hach toan vao NSNN,
ghi:

Ng TK 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN.

C6 TK 112- Tién giti Ngan hang, Kho bac (1121)

Truong hep rat dy toan ghi: )

C6 TK 008- Du toan chi ngan sach (00822).

- Trudmg hop x4 ¢a nhan duoc Hoa don tién dién, nudc, cudc phi buu dién,
tién thué nha,... nhung chua c6 tién chuyén tra ngay, ghi: |

No¢ TK 137- Chi ngan sach x4 chua hach todn vao NSNN

| C6 TK 331- Céac khoan phai tra. _

- Khi x4 c6 ngudn thu, xa 1ap Lénh chi chuyén tra cac don vi cung cip dich
vy, cin clr vao Gidy bao No (1 lién ctta Lénh chi tién do Kho bac chuyén tra ),
ghi:

No¢ TK 331- Céc khoan phai tra

C6 TK 112- Tién giri Ngén hang, Kho bac (1121).

Trudng hop rat du toan ghi:

Co6 TK 008- Dy toan chi ngan sach (00822). ,

- Pdng thai chuyén s chi ngén séch x3 chua hach toan vdo NSNN thanh
sb chi ngén sach xa hach toan vao NSNN, ghi:

No¢ TK 814- Chi ngén sach x3 hach toan vao NSNN

- C6 TK 137- Chi ngén sich xa chua hach toan vao NSNN.

b) Khi mua vat tu vé sir dung cho cong tac chuyén mén (khéng qua nhap
kho), x& chua thanh to4n tién cho ngudi béan, cin cir vao Hoa don mua hang,
ghi:

No¢ TK 137- Chi ngén sach xa chua hach todn vao NSNN

C6 TK 331- Céc khoan phai tra.
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¢) Khi nhan dugc Gidy dé nghi thanh todn, kém theo chimg tir di chi cua
cac ban, nganh doan thé d3 dugc chu tai khoan phé duyét, nhung xa chua cé
tién thanh toan cho cac ching tir @6 do s6 thu chua vé, ké toan phéan anh s6 da
chi con no vao chi ngin sach xa chua hach todn vao NSNN, ghi:

No TK 137- Chi ngan sach xa chua hach todn vao NSNN

 C6 TK 331- Cac khoan phai tra.

d) Mua TSCP dua ngay vao str dung nhung chua thanh toan tién:

- Ghi ting chi ngén sach vé& dau tu chua hach toan vao NSNN, ghi:

No TK 137- Chi ngin sach xa chua hach toan vao NSNN

C6 TK 331- Céac khoan phai tra.

- Ciin cir vao hoé don mua tai san, 14p Bién ban ban giao dua tai sdn vao sur

dung, ké toan ghi ting TSCD:
'Ng TK 211- Tai san cb dinh
C6 TK 466- Ngudn kinh-phi da hinh thanh TSCD

d) Khi thanh toan tién cho ngudi ban, ngudi cung cip vt tu, dich vu,
ngudi nhan thiu XDCB, ghi:

- Néu thanh toan bang tién mit, cin clr vao Phiéu chi, ghi:

No TK 331- Cac khoan phai trd

C6 TK 111- Tién mat

- Néu thanh toan bing chuyén khoén, 1ap Lénh chi tién, can cir vao lién
bao No ciia 1énh chi tién do Kho bac chuyén tra, ghi;

Ng TK 331- Cac khoan phai tra

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121).

Truong hop rat du toan ghi:

C6 TK 008- Du toan chi ngén sach. (00822)

e) Can cir vao hoa don lap gidy d& nghi Kho bac thanh toan tam {mg s6 tién
da tam Umg ctia Kho bac va lam thu tuc chuyén tir chi ngan sach xa chua hach
toan vao NSNN thanh chi ngén sach x3 hach toan vao NSNN, ghi:

Ng TK 814- Chi ngin sach x& hach toan vao NSNN

C6 TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN.

3.2- Hach todn vdi ngwoi nhin thau XDCB theo phu'o’ng thirc khodn
gon (thué xay dung céc cong trinh nhu: Tram x4, truong hoc, cAu, cbng, dién,...)

a) Khi ung trude tién cho nguoi nhan thiu (néu trong hop ddng co quy
dinh Ung trudc tién), trén co s& Hop dbng giao thau, cdn clr vao chuing tir img
tién, ké toan hach toan:

- Xuét quy tién mit hodc chuyén tién ngén sach dé ung trudc hodc thanh
todn cho nguoi nhén thau, ghi:
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Ng TK 331- Céc khoén phai tra (chi tiét ngudi nhén thiu)
C6 TK 111-Tién mat
C6 TK 112- Tién glri Ngan hang, Kho bac (1121).
Truong hop it du toan ghi:
Co TK 008- Dy toan chi ngén sach (0082).

- Pdng thoi gh1 chi chua hach todn vao NSNN sé tién tam ung cho nha
thiu va ghi ting nguén vbn diu tu XDCB sb tiédn ngdn séch da chi, ghi:

No¢ TK 137- Chi ngéan sich xa chua hach toan vaio NSNN

C6 TK 441- Ngubn kinh phi diu tu XDCB.

b) Khi ngudi nhin thdu ban giao cong trinh da hoan thanh, cin cir vao Bién
ban nghiém thu cong trinh, gia tri khéi lugng cong trinh phai thanh toan cho
ngudi nhan thiu, ké toan ghi chi diu tu XDCB, ghi:

No TK 241- XDCB dé.dang_

C6 TK 331- Céc khoan phai tra (chi tiét nguoi nhén thiu).

c) Cén cir vao quyét toan cdng trinh dugc phé duyét, 14p Bién ban ban giao
TSCP dua vao sir dung:

- Lam tha tuc thanh todn tam tmg véi Kho bac, chuyén sé chi vé dau tu
chua hach toan vao NSNN vio chi hach toan vao NSNN, ghi:

No TK 814- Chi ngédn sach xa hach toan vao NSNN

C6 TK 137- Chi ngén sach x4 chua hach toan vao NSNN.

- Khi quyet todn cong trinh dugc phé duyét, két chuyén cac khoan dugc
duyét vao ngudn vén dhu tu, ghi: :

No¢ TK 441- Ngudn kinh phi diu tw XDCB

C6 TK 241- XDCB d¢ dang.

- Cén cir vao Bién ban ban giao TSCD, ghi ting TSCP va nguon kinh phi
hinh thanh TSCPB, ghi:

No TK 211- Tai san cb dinh

Co6 TK 466- Nguon kinh phi da hinh thanh TSCD.

d) Tra tién thanh toan cho ngudi nhan thiu, ghi:

Nog TK 331- Cac khoén phai tra (chi tiét ngudi nhan thiu)

C6 TK 111- Tién mat
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121).

3.3- Hach todn pkéi tra ng vay quy du triv tai chinh tinh

a) Khi dugc vay tién tir quy du trit tai chinh caa tinh dé diu tu xay dung,
cdn ¢t vao gidy bao C6 ctia Kho bac, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngén hang, Kho bac (1128)

C6 TK 331- Céc khoan phai tra.
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b) Khi tra ng tién vay, can ¢l vao chimg tir tra tién, ghi:
No TK 331- Cac khoan phai tra
C6 TK 111- Tidn mit (néu tra ng bing tién mat)
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121) (chuyén tién
ngan sach tra ng tién vay quy dy trit tai chinh tinh).
¢) Chuyén khoan thanh toan 13i tién vay phai tra (neu ¢0), ghi:
No TK 814- Chi ngan sdch x3 hach todn vao NSNN
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121).
3.4- Hach todn kibm ké tai sdn cé dinh, quy tién mgt
a) Néu TSCD thtra chua xac dinh duge ngudn gbc, nguyén nhan va chua
c6 quyét dinh xr 1y, ké toan phan anh vao cac khoan phai tra, ghi:
No TK 211- TSCD hitu hinh (Ghi theo nguyén gia kiém ké)
C6 TK 331- Céc khodn phai tra.
b) Sb thira quy tidn mat phat hién khi kiém ké; chua xéc dinh-dugenguyén
nhan chd xi 1y, ghi:
No TK 111- Tién mét
C6 TK 331- Cac khoan phai tra.
¢) Khi c6 quyét dinh xir 1y, cin cir vio quyét dinh xir 1y, ghi:
No TK 331- Cac khoan phai tra
C6 céac TK lién quan.

TAI KHOAN 332
CAC KHOAN PHAI NQP THEO LUONG

1- Nguyén tic ké toan

Tai khoan nay dung dé& phan 4nh tinh hinh trich, ndp va thanh toén bio
hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép, kinh phi cong doan véi co
quan Béo hiém x4 hoi va co quan Cong doan.

Viéc trich, ndp va thanh toan cac khoan bao hidm x3 hoi, bao hiém y té,
bao hiém thit nghiép, kinh phi cong doan clia x& phai tudn theo quy dinh cua
Nha nudée.

2- Két cAu va ndi dung phan anh ciia Tai khoan 332- Cic khoan phai
nop theo lwong '

Bén Ng:

- $& bao hiém x3 hoi, bio hiém y té, bao hiém that nghiép, kinh phi cong
doan d3 ndp cho co quan quén ly (Bao gbm ca phan don vi sir dung lao dong va
nguoi lao dong phai ndp);
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- S6 BHXH phai tra cho can b, cong chirc.

Bén Co:

- Trich bao hiém x4 héi, bao hiém y té, bao hidm thit nghiép, kinh phi
cong doan tinh vao chi ngén sach x; ‘

- Sé bao hiém x4 hoi, bao hiém y té ma cong chrrc cip x3 phai ndp duoc
trir vao luong hang thang (Theo ty 1€ % nguoi lao ddng pha1 dong gop);

- S tién BHXH dugc co quan BHXH thanh toan vé sé BHXH x3 d chi tra
cho céc dbi tugng hudng ché do bao hiém cua Xa;

- 86 1ai phai nop vé phat ndp cham sb tién bao hidm x4 hoi.

S6 dur bén Cé: _

S6 bao hidm xa héi, bao hiém y t&, bao hidm thit nghiép, kinh phi cong
doan con phéi ndp cho co quan bao hiém x3 héi va co quan cOng doan.

Tai khodn nay c6 thé c6 sé du bén No: Sé du bén No phan 4nh sé tién
BHXH x4 da chi tra cho cén b, céng chirc nhung chua duge co quan BHXH
thanh toan.

Tai khodn 332- Cic khodn phdi ngp theo lwong, cé 4 tai khodn cép 2:

- Tai khodn 3321- Béo hiém xd héi: Phan anh tinh hinh trich va thanh toan
bao hiém xi hdi theo quy dinh.

- Tai khodn 3322- Béo hiém y te Phan anh tinh hinh trich va thanh toan
bao hiém y té theo quy dinh.

- Tai khodn 3323- Kinh phi céng dodn: Phan anh tinh hinh trich va thanh
toan kinh phi c¢ong doan theo quy dinh.

- Tai khodn 3324- Bdo hiém that nghiép: Phan anh tinh hinh trich va thanh
toan bao hiém thét nghiép theo quy dinh.

“3="Phwong phap hach toan ké toan mot sb hoat dong kinh té chi yéu

3.1- Trich BHXH, BHYT, KPCD, BHTN phai ndp tinh vao chi cta ngin
sach x4 theo quy dinh, ghi: '

No TK 814- Chi ngén sach xa hach toin vao NSNN
. Co TK 332- Cac khoan phai nop theo luong (3321, 3322, 3323,

3324).

3.2- Phin BHXH, BHYT, KPCD, BHTN cua cong chic xi phai ndp trir
vao tién lwong phai tra hang thang, ghi:

No TK 334- Phai tra can bg, cong chirc

Co6 TK 332- Céac khoan phai nop theo lvong (3321, 3322, 3324).

3.3- Khi nhan gidy phat ndp chiam sd tién BHXH phai ndp, ghi:

No TK 311- Céc khoén phai thu (Ch¢ xir 1y phat ndp chim)
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No TK 814- Chi ngan sach x&@ hach toan vao NSNN (Néu duoc phép ghi
vao chi NSX)

C6 TK 332- Cac khoan phéi ndp theo luong (3321).

3.4- Khi xa ldp Lénh chi dé chi tra tién dong BHXH, mua thé BHYT, nép
kinh phi cong doan, BHTN céan cur vao gidy bao No (1 lién cua Lénh chi tién tur
KB chuyén vé) ké toan ghi:

Ng TK 332- Cac khoan phai ndp theo luorng (3321, 3322, 3323, 3324)

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121).

3.5- Khi x4 1ap Gidy rat dy todn ngan sach dé chuyén tién dong BHXH,
mua thé BHYT, ndp kinh phi cong doan, BHTN cdn cir vao gidy bao No (1 lién
ctia Gidy rat du toan tir KB chuyén vé), ké toan ghi:

No TK 332- Cac khoan phai ndp theo luong (3321, 3322, 3323, 3324)

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121).
Dong thoi, ghi:

Co6 TK 008- Du toan chi ngén sach (00822).
3.6- Bao hiém xa hdi phai tra cho can b, cdng chic theo ché dd, ghi:
No TK 332- Céc khoan phai ndp theo lvong (3321)

C6 TK 334- Phai tra can bd, cong chuc.

3.7- Khi nhan duoc sb tién co quan BHXH cép cho xi vé s6 BHXH da chi
tra cho can bd, cdng chirc, ghi:

Nocac TK 111,112

Cé TK 332- Cac khoan phai ndp theo luong (3321).

3.8- Kinh phi cong doan chi vuot duge cap bu, ghi:

Nocac TK 111, 112

Cé TK 332- Cac khoan phai-hdp-theo luong (3323)...

TAI KHOAN 333
CAC KHOAN PHAI NQP NHA NUGC

1- Nguyén tic ké toin

1.1- Tai khoan nay phan anh s6 thué thu nhap ca nhéin cla cac cén bg, cong
chirc 1am viéc tai x3 hodc nhiing ca nhan nhén thiu, nhén khoan hodc nhan lam
dich vu cho x& ma xa 14 don vi thuc hién chi tra thu nhép cho céc cd nhén do, xa
phai thuc hién viée ké khai, nop thué thu nhp ca nhan theo nguyén tic khau tri
tai ngudn va céc loai thué, phi, 1& phi phai ndp ngén sach khac.
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1.2- X4 1a don vi chi tra thu nhip c6 nghia vu khiu trir tién thué trudc khi
chi tra thu nhap cho dbi tuong thudc dién phai ndp thué thu nhép ca nhan dé
ndp thay tién thué vao NSNN;

1.3- X phai c6 trach nhiém tinh thué thu nhip c4 nhan, khéu trtr tién thué
thu nhip c4 nhin va ndp vao NSNN. Khi khiu trir thué thu nhdp ca nhén, xa
phai cip “chimg tir khiu trir thué thu nhp” cho c4 nhéan c6 thu nhip phai ndp
thué, quan 1y sir dung va quyét toan bién lai thué theo ché d0¢ quy dinh.

2- Két cdu va ngi dung phan anh ciia Tai khoan 333- Cac khodn phi
nop nha nuwéc

Bén Ng: S6 thué thu nhap c4 nhén x4 d3 ndp Nha nudc.

Bén Co: S thué thu nhép ca nhén x4 phai ndp Nha nuée. |

S6 du bén Cé: S6 thué thu nhap c4 nhan x4 con phai ndp Nha nudc.

Tai khoan 333 c6 thé ¢6 s6 du bén Ng (Truong-hop-cé biét): Phan anh sé
thué thu nhap c4 nhén x3 da nop 1én hon sé thue va cac khoan phai nop cho Nha
nuoc.

3- Phwong phap hach toan ké toan mdt sé hoat dong kinh té chii yéu

3.1- Hang thang, khi x4c dinh sb thué thu nhéip c4 nhan phai ndp tinh trén
thu nhép chiu thué ctia c4n bd, cdng chirc cap x4, ghi:

Ng TK 334- Phai tra can bd, cdng chirc

C6 TK 333- Cac khoan phai nép nha nudec.

3.2- Khi don vi chi trd thu nhép cho cic c4 nhin bén ngoai phai x4c dinh
sb thué thu nhép cé nhén phdi ndp tinh trén thu nhap khdng thudng xuyén chiu
thué theo timg 1in phat sinh thu nhap, ghi:

Nog TK 814- Chi ngén séch x3 hach toan vao NSNN (Tdng sb thanh toan)

Co6 TK 333- Céc khoan phéi ndp Nha nuéc (S6 thué thu nhép ca
nhan phai khiu trir)
Cé cac TK 111, 112.... (S tién thyc tra).

3.3- Khi ndp thué thu nhip ca nhan vao Ngéan sich nha nudc thay cho
nguoi c6 thu nhap cao, ghi:

No TK 333- Céc khoan phai ndp nha nudc (Chi tiét thué thu nhap c4 nhan)

Coécac TK 111,112,

TAI KHOAN 334
PHAI TRA CAN BQ, CONG CHUC
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