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Huéng din ding ky va st dung tii khoan tai Kho bac Nha nwéc

Cén cir Nghi dinh s6 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 cua Chinh phi
quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu ciia Ludt Ngdn sdach Nha nude;

Can cir Nghi dinh s6 174/2016/ND-CP ngay 30/12/2016 ctia Chinh phi
quy dinh chi tiét va huémg dan thi hanh mot 56 diéu cuia Ludt Ké todn ép dung
trong linh vuc ké todn nha nude;

Céin cir Nghi dinh s6 24/2016/ND-CP ngay 05/4/2016 cia Chinh phii quy
dinh ché dg quan Iy ngdn quy nha nuoc;

Cdn cir Nghi dinh s6 87/2017/NP-CP ngay 26/7/2017 cia Chinh phii quy
dinh chitc nding, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chitc cia B6 Tai chinh;

Céin cit Nghi dinh s6 120/2016/ND-CP ngay 23/8/2016 cia Chink phii quy
dinh chi tiét va huéng dén thi hanh mét sé diéu cua Ludt Phi va Lé phi;

Can cir Nghi dinh 56 1 1/2020/ND-CP ngay 20/01/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé thi tuc hanh chinh thudc linh viec Kho bac Nha nude;

Theo dé nghi ciia Téng Gidm dée Kho bac Nha nude;

B6 trucng B Tai chinh ban hanh Thong tu hudng din ding ky va sic dung
tai khoan tai Kho bac Nha nuce (KBNN):

Chuwong 1
QUY DINH CHUNG

Di¢u 1. Pham vi diéu chinh

Théng tu ndy huéng din viée ding ky sir dung tai khoan; thay déi mu déu,
mau chit ky, thay d6i ho so phap ly; phong tda, tat toan tai khoan; doi chi€u, xéc
nhén s6 du tai khoan; 14i tién guri va phi dich vu thanh toan cho cac don vi, t6
chuc ma tai khoan tai Kho bac Nha nudée.

Piéu 2. Po6i twong ap dung

Céac don vi, td chtrc dang ky va sir dung tai khoan tai KBNN, gdm:



1. Cac don vi, td chic sir dung ngan sach nha nudc va cac don vi, to chirc
duoc ngén sach ho tro;

2. Cac td chuc ngan sich (dé theo ddi du toan phan bd cap 0; thu, chi
chuyén giao gitta cac cAp ngan sach);

3. Cac chu dau tr ¢6 du an du tu xay dung co ban (PTXDCB) thudc ngin
sach cac cip (ngan sach trung uong, tinh, huyén, xa);

4. Cac Ban quan ly du an dugce giao quan ly du én DPTXDCB; c¢o tu cach
phap nhén, dugc phép dang ky va st dung tai khoan tai KBNN ghi trong Quyét
dinh thanh 12p hoac van ban cua co quan Nha nudc c6 tham quyén;

5. Cac quy tai chinh Nha nudéc;
6. Cac don vi, td chitc dugc co quan Nha nude ¢6 thdm quyén cho phép thu
cac khoan phi, thu xtr phat hanh chinh, tich thu theo quy dinh;

7. Cac co quan thu;

8. Cac don vi, t6 chirc thuc hién chirc nang thanh tra, kiém tra, kiém toan
viéc quan ly, s dung NSNN.

9. Cac don vi, to chirc khic dang ky va sir dung tai khoan tai KBNN theo
quy dinh cia co quan Nha nudc ¢o tham quyeén.

Diéu 3. Nguyén tic ding ky va sir dung tai Khoan

1. Cac don vi, td chirc duogc dang ky va st dung tai khoan tai KBNN noi
don vi doéng tru s¢ chinh.

2. Trudng hop don vi, to chirc cin ding ky va sir dung tai khoan tai KBNN
¢ dia phuong khac khong thudc dia ban noi don vi dong tru s chinh, phai duoc
su ddng y ciia KBNN cip trén bing vin ban. Cu thé: trudng hgp don vi co tru s&
chinh trén dia ban huyén khic vé6i dia ban huyén noi KBNN ¢6 nhu cau giao
dich thi phai xin y kién cia KBNN tinh, truong hop don vi cé tru s& chinh trén
dia ban tinh khéc véi dia ban tinh noi KBNN ¢6 nhu cau giao dich thi phai xin y
kién cia KBNN (trung uong). Truong hop da giao dich tai KBNN khac, phai ¢6
Ban x4c nhén d tt toan tai khoan cuia KBNN noi don vi da giao dich trir truong
hop dbi véi tai khoan thu NSNN.

3. Déi véi céc tai khoan thanh toan vén diu tu, tai khoan tién giti ban quan
1y du 4n, tuy theo quy dinh vé phin cip kiém soat thanh todn vén diu tur cia
KBNN tinh, thanh phd (du an dau tu do co quan KBNN tinh, thanh phd hozc do
KBNN quén, huyén thuc hién kiém soat, thanh toan), KBNN huéng dan chi dau
tu, Ban quan ly du 4an dang ky va sur dung tai khoan tai KBNN dia phuong phu
hop, dam bao cho viéc giao dich dugc thuin tién.



4. Nha thau chinh, nha thiu phu c6 thé ding ky va sir dung tai khoan tién
guri tai cac don vi KBNN dé tiép nhin cac khodn thanh todn cia don vi, Ban
quan 1y du 4n theo yéu ciu ciia co quan Nha nuéc cé thAm quyén.

5. Gidy ding ky st dung tai khoan va mAu diu, miu chir ky dugc 14p khi
don vi ding ky tai khoan tai KBNN; phai duoc ghi day du cdc yéu t& quy dinh
trén méu; Chu tai khoan ky tén va déng diu cia don vi, t6 chic gui co quan
KBNN noi don vi ding ky st dung tai khoan. Cac ndi dung trén Gidy dang ky
str dung tai khoan va miu du, miu chir ky di dang ky véi KBNN c6 gia tri ké
tr ngay KBNN théng bao chép nhan yéu ciu ding ky sir dung tai khoan va miu
déu, mau chir ky dén khi don vi, td chirc ding ky lai mau d4u, mau chir ky hodc
tat toan tai khoan, ngimg giao dich tai KBNN.

6. Tt ca cac chif ky (chit ky tht nhét, chit ky thit hai) déu phai duoc ky
vao timg lién ching tir. Chit ky trén chimg tir ké toan clia mdt ngudi phai théng
nhét va phai giéng véi chir ky da dang ky tai KBNN. Dau cta don vi, to chirc
trén chung tir phai phit hop véi mau déu con gia tri d3 dang ky tai KBNN.

Trudce khi sir dung chit ky sb dé thuc hién cac giao dich dién tir véi KBNN,
cac don vi giao dich phai théng bao chir ky sd cia cic ca nhan lién quan thude
don vi giao dich tham gia giao dich dién tir véi KBNN. Chir ky sb cla cac ca
nhin tham gia giao dich dién tr véi KBNN phai gén véi timg chire danh tham
gia va theo timg loai giao dich cu thé.

Chit ky s6 duoc théng bao dé ky chirc danh chu tai khoan hodc ngudi duge
Uy quyén (chit ky thir nhét); ké toan trudng hodc phu trach ké toan hodc ngudi
dugc iy quyén (chir ky thir hai) trén céc chimg tir chuyén tién qua Trang théng
tin dich vu c6ng cia KBNN phai 1a chit ky sb tuong mg cia ngudi di dugc
KBNN chép thuan ky chit ky thi nhit va ky chir ky thir hai trong hd so ding ky
md& va st dung tai khoan ctia don vi giao dich.

S& luong chit ky sb cho chit ky thir nhét va chir ky thir hai khéng duoc vuot
qué sb lugng ngudi ky chir ky tuong tmg quy dinh tai Didu 8 Thong tu ndy.

7. Khi thuc hién phong toa hoac tAt to4n tai khoan, cdc don vi, té chirc va
KBNN phai d6i chidu sb lidu, x4c nhén s6 du dén ngay doi chiéu. Viée xir Iy va
chuyén sé du cua tai khoan dén noi khac thuc hién theo yéu ciu cu thé dugc
phép luat cho phép ctia don vi, t chirc hodc yéu céu cta co quan Nha nudc cb
thdm quyén.

8. Céc don vi dang ky tai khoan tai KBNN (ké ca UBND cép x4) c6 trach
nhiém thuc hién déi chiéu va gui x4c nhin s6 du tai khoan v6i KBNN hang
thang, quy, nam tly thudc vao timg loai tai khoan hodc déi chidu d6t xuét khi cd
yéu cau theo mau biéu quy dinh.



9. Nguyén tic xac dinh dbi tuong dugc tra 13i tién giri, khong dugc tra 13
tién g, trd phi dich vu thanh toan va khong phai trd phi thanh toan dugc thuc
hién theo quy dinh tai Khoan 2 va Khoan 3 Dic¢u 11 Nghi dinh s0 24/2016/ND-
CP ngay 05/4/2016 ctia Chinh phu quy dinh ché dé quan 1y ngan quy nha nuéc.

10. Viéc thu phi dich vu thanh toan dugc thuc hién theo cdc nguyén tac
sau:

a) KBNN khong hoan tra lai khoan phi dich vu thanh toan da thu trong
trudng hop don vi, t& chitc yéu ciu hiy bo dich vu thanh toan hodc dich vu
thanh toan khong thuc hién dugc vi nhitng sai sot, su cd khéng phai do 18i cua
KBNN gay ra.

b) KBNN khéng thu phi dich vu thanh toan d6i v6i cac khoan thanh todn
trurc tiép giira don vi, td chitc vdi KBNN (trich tai khoan d& tra phi dich vu thanh
toan, tra tién mua 4n chi cia Kho bac, ...), gifta don vi, td chirc vé&i cac don vi, tb
chuc khac cung dang ky va st dung tai khoan tai mét KBNN.

¢) KBNN khéng tu ¥ khiu trir s6 tién thanh toan cia don vi, td chirc dé thu
phi dich vu thanh toan.
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Dieu 4. Tai khoan, phan loai tai khoan cua cac don vi, to chitc mé tai
KBNN

1. Tai khoan ctia céc don vi, td chitc md tai KBNN la t§ hop tai khoan ké
toan bao gém mi tai khoan ké toan dugc két hop véi cac doan ma khac duge
quy dinh trong Ché d6 ké toan ngan sach nha nuéc va hoat déng nghiép vu Kho
bac Nha nudc ban hanh theo Théng tu sb 77/2017/TT-BTC ngay 28/7/2017 cta
B0 Tai chinh; trong d6, mi don vi c6 quan hé véi ngén sach (BPVQHNS) 1a ma
bét budc dung dé phan biét tai khoan cia ting don vi, td chirc khac nhau.

2. Tuy theo yéu ciu quan 1y va ndi dung sir dung kinh phi, cac loai tai
khoan cta céc don vi, to chirc mé tai KBNN dugc phén loai cu thé nhu sau:

a) Tai khoan du toan

Tai khoan dy todn dugc md cho cac don vi thu huéng kinh phi cia ngin
sach nha nudc (NSNN), céc t6 chirc ngan sach theo hinh thirc cip bing du toan
gom: tai khoan duy toan chi thudng xuyén, du toan chi dau tu xdy dung co ban,
dy toan chi dau tu phat trien khac, du toén chi kinh phi uy quyén, dy toan chi
chuyén giao, du toan chi bang Iénh chi tién,...

b) Tai khoan tién gt

Tai khoan tién giri duoc mé cho cic don vi st dung ngéan sach, don vi su
nghiép, cac t6 chuc, bao gdm ma tai khoan ké toan thuéc Nhom 37 - Phai tra
tién gui cua cac don vi, cu thé nhu sau:



_ Tai khoan tidn giri cia don vi hanh chinh, sy nghiép: Tién giri du toén,
Tién gui thu phi, Tién gti thu sy nghiép khac, Tién gui khac.

- Tai khoén tién giri ctia x4: Tién giri vén ddu tu do xi quan 1y, Tién gii céc
quy tai chinh ngoai ngén séch ctia x4, Tién gui khac.

- Tai khodn tién gli cvia ban quéan 1y du 4n.

- Tai khoan tién giri c6 muc dich.

- Tai khoan tién giri cuia céc to chirc.

- Tai khoan tién giri clia cac quy.

- Tai khoan tién giri dic biét cta cac don vi.

- Tién gtri cta don vi khéc.

¢) Tai khoén c6 tinh chét tién g

Tai khoan cé tinh chét tidn gl m& cho céc don vi, t6 chic bao gdm ma tai
khoan ké toan cu thé nhu sau:

- Tai khoan tién giri thudc “Nhom 35 - Phai tra vé thu ngén sach” dugc md
cho céc co quan thu (Tai chinh, Thué, Hai quan, Kiém toan Nha nudce, Thanh tra
Tai chinh, Thanh tra Chinh phu, co quan ¢ thdm quyén khac) dé phan anh cac
khoan thu ph1 trudce khi trich ndp ngéin sach nha nudc, cac khoan thué hang tam
nhap, tai xuat, cac khoan phai tra theo kién nghi, cac khoan thu chd xir ly, phai
tra v& thu ngén sach ndm sau va cdc khoan tam thu khac.

- Tai khoan tam giit chd x1t Iy m& cho céc co quan thu dé phan anh tai san
~ tam gifr cho xir ly theo quy dinh cta phap luét va dugc mé chi tiét theo co quan
Tai chinh, co quan Hai quan va cac co quan khéc.

- Tai khoan phai tra khéc dugc mé dé phan anh cac khoan phai tra khac
ngoai ndi dung céc tai khoan dd ma theo néi dung néu trén.
d) Tai khoén thu, chi ctia co quan quan ly thu

Tai khoan thu, chi ciia co quan quén ly thu md cho cac co quan thu dé theo
dbi cac khoan thu, chi NSNN do co quan thu quén 1y.
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Picu 5. Nhiém vu, quyen han ciia chi tai khoan
1. Nhiém vu

Chu tai khoén 12 ngudi dai dién theo phép luét chiu trach nhiém quan ly
viéc sir dung sb tién trén ti khoan ctia don vi, td chirc mo tai KBNN (tai khoan
du toan, tai khoén tién giri va tai khoan c6 tinh chét tién giri), 6 nhiém vu:



a) Lap va gt hd so ding ky va str dung tai khoan dén KBNN; chiu trach
nhiém vé tinh phap Iy cua céac gidy t& lién quan dén Hb so diang ky va st dung
tai khoan cua don vi;

b) Chép hanh ché d6 dang ky va sir dung tai khoan tai KBNN;

¢) Str dung ma DVQHNS cuia minh trong hoat dong giao dich vé ngan sach
tir khau 18p du toan, tbng hop va phan bd du toan, chap hanh va quyét toan ngan
sach;

d) Chép hanh dung ché dd quan ly tai chinh, tién t& cia Nha nudc; chiu sy
kidm tra, kiém so4t ciia co quan Tai chinh va KBNN;

d) Kip thdi théng bao cho KBNN noi mé tai khodn khi phat hi€u thiy co6
sai s6t, nham l4n trén tai khoan ctia minh hodc nghi ngo tai khoan cia minh bi
loi dung;

e) Hoan trd hodc phdi hop véi KBNN hoan tra cic khoan tién do sai sot,
nham 13n d3 ghi C6 vio tai khoan ctia minh;

g) Cung cip day du, ro rang, chinh xac cdc théng tin lién quan vé mé va st
dung tai khoan thanh toan. Thong bao kip thoi va gui céc gidy t& lién quan cho

KBNN noi mé tai khoan khi c6 su thay dbi vé& thong tin trong hd so mé tai
khoan thanh toan;

h) Chiu trach nhi€m vé nhitng thiét hai do sai s6t hodc bi lgi dung, lira déo
khi sir dung tai khoén do 15i cia minh; '
i) Khéng dugce cho thué, cho mugn tai khoan;

k) Pang ky sb6 dién thoai di ddng cta cht tai khoan (hodc ngudi dugce ty
* quyén), ké toan truéng don vi véi KBNN noi don vi mé tai khoan dé theo ddi,
kiém soat kip thoi su bién dong sb du tai khoan ctia don vi voi KBNN.

2. Quyén han

a) Cht tai khoén c6 quyén yéu ciu KBNN noi ding ky va st dung tai
khoén thuc hién cac nghiép vu kinh t& phat sinh hop phap, hop 1&; dugc uy
quyén cho ngudi khic lam Chu taj khoan hoac ky ching tor giao dich vdéi
KBNN theo dGng phap luat va thu tuc vé uy quyén;

b) Puoc yéu ciu KBNN noi mé tai khoan tht todn tai khoan khi cin thiét.
¢) bugc d& nghi KBNN noi mé tai khoan déi chiéu sb du tai khoan.
d) Lua chon hinh thirc gii ho so diang ky va st dung tai khoan qua dich vu
cong ctia KBNN hodc gt truc tiép dén KBNN.
&) Bugce uy quyén-cho KBNN tu trich tai khoan thanh todn cac khoan chi
theo ché d6 quy dinh.



e) Puoc quyén yéu cidu KBNN sao chup tai liéu ké toan c6 lién quan theo
quy dinh cia phap luét ké toan.

Pilu 6. Nhiém vu, quyén han ciia Kho bac Nha nwéc
1. Nhiém vu

a) Hudéng din cac don vi, t& chic thuc hién ding ché dd ding ky va su
dung tai khoan tai KBNN.

b) T4 chuc tiép nhan, giai quyét hd so ding ky va st dung tai khoan cho
cac dbi trong quy dinh tai Piéu 2 Théng tu nay.

¢) Hach toan dung tai khoan ké toan phi hop theo ting ndi dung phat sinh
trén chung tir ké toan ctia don vi giao dich. Kip thoi ghi C6 vao tai khoan cua
don vi, t& chirc cac 1énh thanh toan chuyén tién dén, ndp tién mat vao tai khoan;
hoan tra kip thoi cac khoan tién do sai s6t, nham 13n d4 ghi No vao tai khoan.

d) Luu gitt mAu déu, mAu chir ky cla chu tai khoan, ké toan trudng hodc
nguoi phu trach ké toan (truong hop don vi, t6 chirc thuoc dbi tuong phan dang
ky chit ky ké toan trudng) va nhitng ngudi dugc Uy quyen dé kiém tra, dbi chiéu
trong qua trinh st dung tai khoan thanh toén cia don vi, t5 chirc.

d) Cap nhit Kip thoi cac thong tin khi co thong bao thay d6i néi dung trong
hd so mé tai khoan thanh toén cta chu tai khoan. Bao quan luu trit hd so m& tai
khoan va cdc chung tir giao dich qua tai khoan theo ding quy dinh cta phap
Iuat.

e) Pam bao bi mét cac thong tin lién quan dén tai khoan cta céc don vi, to
chirc theo quy dinh cua phap luat.

g) Chiu trach nhiém vé nhimg thiét hai do sai s6t hoac bi loi dung, lira ddo
trén tai khoan ciia don vi, té chirc do 181 cia KBNN.

h) Chap hanh dung ché do, nguyén tic quan 1y tai chinh hién hanh dbi véi

cac don vi, td chic dang ky va st dung tai khoan tai KBNN; giai quyét xir Iy
theo quyét dinh ctia co quan Nha nudc cd thdm quyén.

i) Kiém tra, kiém sodt viéc chAp hanh ché d¢ tai chinh, tién t¢, ché d¢ dang
ky va sir dung tai khoan tai KBNN.

k) Phdi hop vé6i co quan Tai chinh trong viéc kiém tra ma PVQHNS cho
cac don vi, td chirc lién quan.

1) Cip Giy ching nhan ma sé don vi giao dich véi KBNN cho céc don vi,
t& chirc theo quy dinh tai Quyét dinh s6 990/QD-KBNN ngay 24/11/2008 ciia
Téng Giam déc KBNN.



m) Thong bao sé hiéu tai khoan cho don vi, td chuc theo quy dinh tai
Khoan 4 Diéu 9 Thong tu nay.

n) Cung cAp day du, kip thoi su bién dong sd du tai khoan cia don vi theo
56 dién thoai don vi di dang ky quy dinh tai Khoan 1 Pidu 5 Thong tu nay.

o) Trich tai khoan thanh toan cac khoan chi theo ché d6 quy dinh theo uy
quyén cua chu tai khoan.

p) Thuc hién sao chup tai liéu k& toan lién quan khi c¢6 yéu cau cua don vi,
t chirc giao dich theo quy dinh cua phép luéat ké toan.

Q) Phéi hop va phuc vu cong tic kidm toan tai khoan cac chuong trinh, du

4n ODA theo yéu cau cua nha tai tro a&i véi cac tai khoan tir ngudn von vay,
vién tro nuéc ngoai do chu du an mé& tai KBNN.

r) Lap Bang théng ké cac don vi c6 quan hé voi ngan sach nglimg hoat dong
theo tung nam (Mau s& 08-MSNS-BTC ban hanh kem theo Théng tu sd
185/2015/TT-BTC ngay 17/11/2015); dong thoi gui co quan tai chinh ddng cip
lam tha tuc dong ma s6 PVQHNS (déi véi mda BDVQHNS do co quan tai chinh
cap).

2. Quyén han

a) Tir chéi viéc ding ky sir dung tai khoan cta cac dbi tuong khong thude
pham vi duoc phép mo tai khoan tai KBNN va céc don vi khong thuc hién ding
ché do dang ky va sur dung tai khoan tai KBNN quy dinh tai Thong tu nay.

b) Tra 13i, thu phi doi voi cac d6i tuong dugc tra 14 va thu phi tién giri theo
quy dinh tai Diéu 14, Diéu 15 Thong tu nay.

c) Tu chéi viéc chi tra cho don vi, t& chirc trong cac truong hop sau:

- Vi pham ché @6 quan 1y tai chinh, ché d6 mo va sir dung tai khoan tai
KBNN;

_ Khéng thuc hién ding thi tuc thanh todn; khong chip hanh dung cac quy
dinh vé cam két chi, chi tra, thanh todn qua KBNN.

d) Dbi chiéu sb liéu dinh ky, dot xuét gitra KBNN va don vi, t chirc st
dung tai khoan tai KBNN.

d) Phong toa hodc tu dong trich tai khoan cua Chu tai khoan theo quyét
dinh ctia co quan Nha nuéce cb thdm quyén.

e) Cung cAp thong tin kinh t& v& hoat dong cua Chu tai khoan theo yéu cau
bang van ban cua co quan Nha nuéce cb thdm quyén theo quy dinh cia phéap luat.

Ppicu 7. Nhiém vu va quyén han ciia co’ quan tai chinh

1. Nhiém vu



a) Cép Gidy chimg nhin mi s6 don vi ¢6 quan hé vé6i ngan sach dién tu
(Mau s6 05A-MSNS-BTC, 05B-MSNS-BTC) cho cac don vi theo quy dinh tai
Thong tu sé 185/2015/TT-BTC ngay 17/11/2015 cta B6 Tai chinh huéng dan
diang ky, cap va sir dung mi sé don vi c6 quan hé voi ngn sach.

b) Pong cac ma PVQHNS di cip nhung khéng con gia tri sir dung theo
“Bang thong ké cdc don vi ¢6 quan hé véi ngdn sdch ngimg hoat dong nam...”
(Mau s6 08-MSNS-BTC ban hanh kém theo Théng tu s6 185/2015/TT-BTC) do
cac don vi KBNN lap va gii dén.

c) Mé lai cac ma DVQHNS di duge dong theo van ban dé nghi cia céc
don vi KBNN.

d) Phbi hop v6i co quan KBNN trong viée cp, dong ma DPVQHNS cho cac
DVSDNS, céc tb chirc lién quan.

2. Quyén han

Thu hdi lai Gidy chimg nhan mi s6 DVQHNS do di cép tring, cp thira,
cap khong ding dbi tuong.

Chuong 11
QUY PINH CU THE

Muc 1
PANG KY SU DUNG TAI KHOAN

Diéu 8. Ho so ding ky sir dung tai khoan

1. Pang ky sir dung tai khoan va mau dau, mau chir ky

a) Pang ky sir dung tai khoan va mau diu, chit ky 1an diu

Cac don vi, té chtc 1ap Gidy ding ky st dung tai khoan va mau diu, miu
chit ky (Ky hiéu 01/MTK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 11/2020/ND-CP
ngay 20/01/2020 cia Chinh phu quy dinh vé thu tuc hanh chinh thuéc linh vuc
Kho bac Nha nuéc).

(1) Vé chi ky

- P6i véi cde dom vi, 16 chike sic dung NSNN va cdc t6 chire ngan sdch:

+ Chit ky thir nhdt: La chit ky cia Cha tai khoan va ngudi duoc uy quyén
ky Chu tai khoan theo quy dinh cta phéap luat. Mdi don vi chi duoc dang ky tbi
da 4 ngudi ky chit ky thir nhat (Cha tai khoan va 3 ngudi duge uy quyén ky thay
chu tai khoan). Thu truéng don vi khéng duoc Gy quyén cho ngudi dang ky chir
ky thir hai thay minh lam Chu tai khoan.



10

+ Chir ky thir hai: La chir ky cua Ké toan trudng hodc phu trach ké toan
cua don vi va ngudi dugce uy quyén ky thay Ké toan truéng hodc phu trach ké
toan. Mi don vi chi duoc ding ky tdi da 3 ngudi ky chit ky thir hai (Ké toan
trudng va 02 ngudi dugc uy quyén).

Cac don vi thudc luc lugng vi trang khoéng co Ké toan truéng thi khong
phéi ding ky chir ky thr hai. Trén ching tir giao dich v61 KBNN noi ké toan
trudng ky ghi rd “Khdng co”.

- Déi v6i co quan tai chinh:

+ Chit ky thu nhat: 1a chit ky cua Thu trudng don vi (hodc ngudi dugc uy
quyén lam Chu tai khoan) va ngudi dugce uy quyén ky thay Chu taj khoan, cu thé
nhur sau:

e Ngén sach trung vong: Lanh dao Vu NSNN ddi vé6i khoan thu, chi trong
nudc; 1anh dao Cuc Quan ly ng va Tai chinh do6i ngoai — B§ Tai chinh dbi voi
cac khoan thu, chi vén ngoai nudc va quy tich liy tra no.

e Ngin sach cip tinh: Lanh dao S& Tai chinh;

e Ngan sach cip huyén: Lanh dao phong Tai chinh;

e Ngin sach cip xa: Chu tich, phé Chii tich UBND xA.

+ Chir ky thir hai: L chit ky cla cén bd duoc phan cbéng, cu thé nhu sau:

e Ngén sach trung wong: Lanh dao Phong Quan 1y NSNN — Vyu NSNN ddi
v6i cac khoan thu, chi trong nudc; Lanh dao phong chuyén mén cia Cuc Quan
ly No va Tat chinh doi ngoai d6i véi cac khoan thu, chi von ngoai nudc, quy tich
ldy trd ng.

e Ngén sich cap tinh: Lanh dao phong chuyén mén (S& Tai chinh) duoc
phan cdéng quan 1y cdc tai khoan chi bang Lénh chi tién, tai khoan ghi thu, ghi
chi, tai khoan chi du toan chi chuyén giao; tai khoan tién gui;

e Ngan sach cip huyén: Can bd (Phong tai chinh) dugc giao quan Iy cac
tai khoan chi bang Lénh chi tién, tai khoan ghi thu, ghi chi, tai khoan chi du toan
chi chuyén giao;

e Ngan sach cip xa: Phu trach ké toén ky.

- Déi véi cde co quan thu:

+ Chit ky thir nhat: La chir ky cta tha trudng don vi. Pon vi dugc ding ky
t6i da 4 nguoi ky chit ky tha nhit (Chu tai khoan va 3 nguoi duoc uy quyén).
Trudng hop do dic thi co quan thu cén ding ky nhiéu hon s luong nguoi ky
chir ky thir nhét theo quy dinh néu trén, phai cé su dong ¥ bing van ban cia
KBNN. '
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+ Khéng ddng ky chit ky thir hai.
- Céc co quan thanh tra, kiém tra viéc quadn Iy, sir dung NSNN:

+ Chi ky thi nhdt: LA chit ky cta Thi tru'orng don vi (hoac ngum dugc uy
quyén 1am Chu tai khoén).

+ Chit ky thir hai: La chit ky ctia K& toan trudng hodic phu trach ké toan cia
don vi va ngudi dugc uy quyén ky thay K& toan truéng hodc phu trach ké toan.

Riéng d6i véi trromg hop co quan, don vi khong c6 té chitc bd may ké toan
doc 13p, chit ky thé hai c6 thé 13 chit ky cta can bd duge phan cong theo ddi tai
khoan tam thu, tam gift; khi d6 don vi giri Vin ban giao nhi€m vy cho can bd
theo ddi tai khoan tam thu, tam giit dugc ky chirc danh “Ké toan trudng” trén
chimg tir ké toan giao dich véi KBNN. '

- Péi véi cde doanh nghiép va t6 chirc khdc:

+ Chif ky thir nhat: La chir ky cta Thi truéng don vi (hodc ngudi duge uy
quyén 1am Chu t3i khoan) hodc ngudi dai dién phap luit duoc ghi trong Gidy
ching nhén ding ky kinh doanh (d6i véi doanh nghiép tu nhan) va ngudi duoc
uy quyén ky thay Cha tai khoan.

Riéng dbi véi Cong ty trach nhiém hiru han Nha nuéc mét thanh vién: tuy
theo quy dinh cu thé tai Diéu 1€ cua Cong ty, Chu tai khoan co thé 13 Chu tich
Hoi dbng thanh vién, Gidm dbc hojc Téng Giam déc (Chu tich hdi dbéng thanh
vién c6 thé kiém nhiém hodc thué ngudi khac 1am Giam dbc hodc Téng Gidm
d6c); viéc ding ky chit ky dugc thuc hién theo quy dinh ddi véi doanh nghiép,
tb chirc néu trén.

+ Chir ky thi hai: La chitr ky cta Ké toan truéng (hodic phu trach ké toan)
va ngudi dugc uy quyén ky thay Ké toan trudng.

- Trén Gidy ding ky sir dung tai khoan va miu déu, miu chu k¥ can ghi 15
ho, tén, chiic vu cia ngudi ding ky chit ky.

(2) Vé méu déu

- MAu diu dang ky giao dich véi KBNN la diu da ding ky tai co quan cong
an, dugc déng thanh hai (02) diu rd nét.

- Bdi v6i cac don vi thude khdi an ninh, quéc phong: miu déu phai duoc
ding k¥ véi co quan bao mét trong nganh (Qudc phong, An ninh).

- Pbi v6i Ban quan ly du 4n c6 tu cich phap nhan khéng day da (khong co
con déu riéng): Puoc sir dung con du cua chi diu tu quy dinh trong Quyet dinh
thanh 14p Ban quan 1y dv 4n va phé&i dang ky miu déu cia chu dau tu véi co
quan KBNN noi don vi déng ky sir dung tai khoan giao dich.
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b) Ping ky sir dung bd sung tai khoan

- Tru(mg hop dang ky thém tai khoan chi tiét va khong thay ddi vé hé so
phép 1y, mau dau, miu chir ky so véi 1An ding ky va sir dung tai khoan lién ke
trude d6, don vi, td chirc 1ap Gidy ding ky sir dung tai khoan va miu dau, miu
chit ky (Ky hiéu 01/MTK ban hanh kém theo Nghi dinh s 11/2020/ND-CP
ngay 20/01/2020 cua Chinh phu quy dinh v& thi tuc hanh chinh thudc lmh vuc
Kho bac Nha nuéc) giri KBNN noi giao dich.

- Truong hop ding ky thém tai khoan va cé thay dbi vé& ngudi ky so véi 1in
dang ky va sir dung tai khoan lién ké truée d6, cac don vi, td chirc phai 1ap Gidy
dang k¥ sir dung tai khoan va miu dau, m3u chit ky (Ky hiéu 01/MTK ban hanh
kém theo Ngh1 dinh sé 11/2020/ND- CP) va gtri KBNN noi glao dich cung vdi
cic Vin ban bd nhiém chirc vu ciia ngudi ky chit ky dugc thay déi.

c) Thay i miu déu, mau chir ky

Truong hop thay dbi mau dau, thay dbi m3u chir ky cta ngudi ky chir ky
thir nhét, ngudi ky chir ky thir hai, hodc thay doi ngum ky ay quyen chu tai
khoan, nguoi ky iy quyén ké toan truéng/phu trach ké toan so vé6i 14n ding ky
trude: don vi, t§ chirc 14p Gidy dé nghi thay d6i mau ddu, miu chit ky (Ky hiéu
02/MTK ban hanh kém theo Nghi dinh s 11/2020/ND- -CP) giti KBNN noi giao
dich.

d) Thay dbi hé so phap ly

Trudng hop thay dbi chii tai khoan, hoic ké toan truéng/phu trach ké toan,
trudng horp c6 Vin ban bb nhiém lai chirc vu ciia ngudi dang ding ky Chu tai
khoan, K& toan trucmg hoéc ¢6 van ban phéin cong la1 cho nguou phu trach ké
todn: cac don vi, td chirc 14p Gidy dé nghi thay d6i mau ddu, mAu chir ky (Ky
hiéu 02/MTK ban hianh kém theo Nghi dinh s6 11/2020/NP- -CP) kém céc vian

ban bb nhiém, bd nhiém lai hoiic phén cong, phén cong lai giri KBNN noi giao
dich.

2. Quyét dinh thanh 1ap don vi

a) Céc don vi gtri Quyét dinh thanh 1ap don vi khi 14n déu tién ding ky va
si dung tai khoan tai KBNN trix cic don vi duoc quy dinh tai diém b Khoan 2
Diéu nay.

Trong d6: Di vm Ban quan ly du an, c6 thé gm Quyét dinh thanh 13p Ban
quan ly du 4n cua cép c6 thim quyen ho#c Quyét dinh'phé duyét du an hoic
Quyet dinh giao nhiém vu chu dAu tu d6i véi Ban quan ly dugc glao quan ly du
an diu tr XDCB, du' 4n von chuong trinh muc tiéu cé tinh chit diu tv. Péi véi
doanh nghiép ¢6 vén nha nudc gii Quyét dinh thanh l4p doanh nghiép, dbi véi
doanh nghiép tu nhan giri Gidy chimg nhén ding ky kinh doanh (Doanh nghiép
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¢6 vOn nha nudc bao gom cic doanh nghi€p c6 von nha nudc va cac Cong ty
trach nhiém hiru han nha nuéc 1 thanh vién).

b) Cac don vi sau khong phai gui Quyét dinh thanh 1ap don vi:
- C4c co quan cua Dang Cong san Viét Nam.

- Céc co quan Nha nudc & trung uong gdm: Van phong Chu tich nude, Vin
phong Quéc hdi, Vin phong Chinh phu, cac Bd, co quan ngang B0, co quan
thudc Chinh phu.

- Co quan cta cac doan thé, tb chirc bao gdm: Uy ban Mt trén td qudc Viét
Nam, DBoan thanh nién c¢dng san HO Chi Minh, Héi Lién hiép Phu nir Viét Nam,
Ho6i Noéng dan Viét Nam, Lién doan Lao dong Viét Nam, H61 Cuu chién binh
Viét Nam.

- Van phong Uy ban nhan dén déi véi cép tinh, cdp huyén, Uy ban nhan
dén cép x4.

- Céc don vi thude luc luong vii trang (Qudc phong, An ninh).

3. Van ban b nhiém chirc vu ciia Chu tai khoan, Ké toan truong

a) B6i voi truong hop c6 Van ban boé nhiém chic vu cia Chu tai khoan, Ké
toan truong;:

- C4c don vi, td chirc giri Vin ban bd nhiém chirc vu ciia Chi tai khoan, Ké
toan trudng hodc vin ban giao nhiém vu Phu trach ké toan t61 KBNN noi giao
dich khi dang ky sur dung tai khoan.

- béi v6i Ban quéan ly du 4n, trudng hop trong Quyét dinh thanh 14p Ban
quan 1y dy 4n, Quyét dinh phé duyét dy an, Quyét dinh giao nhiém vu chii dau
tu d3 cé phin cong K& toan trudng hodc Phu trach ké toan thi khéng phai gii
Vin ban bd nhiém Ké trudng (hoic phan céng Phu trach ké toan).

- P6i v&i Cong ty ¢d phan: Trudng hop Giam ddc hodc Tng giam déc 1am
chu tai khoan, don vi giri KBNN noi giao dich Vian ban bd nhiém chirc vu Gidm
dbc, Tong giam ddc cia Chi tich hdi ddng quan tri hosic Héi ddng thanh vién
cong ty.

b) P6i v6i truomg hop khéng ¢6 Van ban b nhiém chirc vu cia Chu tai
khoan, K& toan truéng:

Trong trudng hop cac don vi, t6 chirc khéng c6 Van ban bd nhiém chirc vy
cua Chu tai khoan, K& toan trudng, tuy timg trudong hgp, cén gui 01 ban dén
KBNN noi giao dich:

- Bdi vdi chuce vu Chu tai khoan:
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+ Vin ban uy quyén cta Thii truéng don vi cho cdp phé lam Chu tai khoan
theo quy dinh cia phap luat va van ban bd nhiém, phan céng chitc vu cia cap
pho t61 KBNN noi giao dich déi voi trudong hop Thu truéng don vi khong truc
tiép lam Chu tai khoan, uy quyén cho cip phé lam Chu tai khoan.

+ Vin ban phan cong cho pho Thu truéng don vi phu trach theo tung khu
vuc t6i KBNN noi giao dich dbi v6i truong hop cac don vi ¢6 dac thu riéng vé
co cu td chirc, chirc nang, nhiém vu, quyén han, dugc phap luit cho phép dat
tru s& van phong dai dién tai khu vuc khéc (cé con diu riéng, chiu trdch nhiém
quyét toan kinh phi ngén sach nhu mét don vi doc lap).

+ Nghi quyét hodc Quyét dinh céng nhan céc chirc danh ¢ tén ngudi dimg
dau td chitc doan thé ddi voi truong hop don vi 1a cac t6 chiuc doan thé ma
nguoi dimg diu dugc bau théng qua Nghi quyét.

+ Nghi quyét Hoi dong quan tri (HDQT) vé viéc bau chu tich HDQT déi
véi trudmg hop Cong ty ¢b phan do Chii tich HPQT lam chi tai khoan.

-Po6i véi chie danh Ké toan trudng:

+ Vin ban giao nhiém vu cho can b theo dbi tai khoan chi bing Lénh chi
tién, tai khoan ghi thu, ghi chi, tai khoan chi du toan chi chuyén giao, dugc ky
chirc danh “K¢é toan trudng” trén chimg tir ké toan giao dich voi KBNN (déi véi
tai khoan chi bing Lénh chi tién, ghi thu, ghi chi), van ban giao phu trach ké
toan (d6i voi Quy tich lily tra ng trudng hop khéng c6 Vin ban bd nhiém ké
toan trudng).

+ Van ban giao nhiém vu Ké toan truéng (hodc Phu trach ké toan) cho can
bo kiém nhiém déi véi truong hop don vi, t chirc khong bét budc phai co Ké
toan truéng (hodc Phu trach ké toan), céng viée ké toan giao cho can bd nghiép
vu khac kiém nhiém.

+ Hop dbng hodc van ban giao nhiém vu Ké toan truong ca cip c6 thdm
quyén d61 véi truong hop don vi thué Ké toan trudng.

+ Vian ban phan cong K& toan truomg (Phu trach ké toan) déi véi trudng
hop doanh nghiép tu nhan khéng c¢6 Van ban bd nhiém ké toan truéng.

¢) Trudong hop c¢6 Van ban bd nhiém lai chic vu cta ngudi dang dang ky

Chu tai khoan, ctia Ké toan trudng hodc ¢6 van ban phén cdng lai cho ngudi phu

trach ké toén, cic don vi, td chic phai giri KBNN noi giao dich cac vin ban bd

nhiém hoic phéan céng lai cung Gidy dé nghi thay d6i mau diu, mau chit ky.

Trudng hop don vi, t& chire dugce co quan cdéng an cip lai ddu va diu ¢o thay doi

so v6i mau dau d3 dang ky voi Kho bac, phaj dang ky lai mau diu véi KBNN
noi giao dich trén Gidy dé nghi thay d6i mau déu, miu chir ky.
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Thu truéng cac don vi chiu trach nhiém trudc phap luat déi véi nhimg
trudng hop Van ban bd nhiém Chu tai khoan hodc Ké toan trudng dang ky chir
ky tai KBNN hoic d4u cta don vi d4 hét thdi han hiéu luc nhung don vi chua cé
Vin ban bb nhiém lai chitc vu clia ngudi dang diang ky Chil taj khoan, cia Ké
toan trudng hodc chua cé vin ban phén céng lai cho ngudi phu trach ké toan
hodc chura dang ky lai mau diu cta don vi. KBNN khéng chiu trach nhiém theo
do1 thot han bb nhi€m céc chic danh nay va thoi han hiéu luc cia mau diu cla
don vi.

d) Van phong Uy ban nhan dan cép tinh, huyén, Uy ban nhén dén cép x3,
cac don vi thude luc luong vii trang (Qudc phong, An ninh) khéng phai gai Van
ban bd nhiém chic vu/giao nhiém vu cia chu tai khoan. Cac don vi thudc luc
lugng vii trang (Quéc phong, An ninh) khéng phai giri Van ban bd nhiém chirc
vu/giao nhiém vu clua K& toan truong.

4. Giay chimg nhén ma sé don vi ¢6 quan hé véi ngan sach
Tuy timg trudng hop cu thé, cac don vi, td chire giri:

- Gidy chung nhan m3 sé6 DVQHNS dién tr (Mau sé 05A-MSNS-BTC (N
=1, 2, 3) hodic Mau s6 05B-MSNS-BTC (N = 7, 8) ban hanh kém theo Théng tur
s6 185/2015/TT-BTC ngay 17/11/2015 ctia B6 Tai chinh huéng din ding ky,
cAp va sir dung ma sé DVQHNS) do co quan Tai chinh cip cho cac DVSDNS,
don vi du toan, cac du 4n dau tu xdy dung co ban, cac don vi khac cé quan hé
véi ngan sach. '

Trudng hop don vi, t& chirc ding ky ma DPVQHNS qua dich vu cong “Dang
ky ma don vi c6 quan hé vdi ngan sach”, don vi, tb chirc giri KBNN Gidy chimg
nhan mi s DVQHNS dién tir dugc in/tai tir dich vu coéng.

- Hoiac Giéy chung nhén cép ma s6 don vi giao dich vdi KBNN theo quy
dinh ctia Téng gidm dbc KBNN.

5. Trudng hop chu diu tu ky hop ddng Uy thic cho Ban quan ly du 4n
chuyén nganh, Ban quan ly du &n khu vuc la chu tai khoan du é4n va quéan ly du
an, sir dung ngudn von cua du an theo quy dinh (bao gdm ca viée rat du toan va
giao dich véi co quan kiém so4t thanh toan), Chu dau tu 1am tha tuc thay ddi
méu ddu, miu chir ky dé uy quyén chi tai khoan cho Ban quan Iy du 4n, cu thé:
Guri KBNN noi giao dich Gidy dé nghj thay d6i mau ddu, mau chir ky kém theo
hop déng uy thac (ban gbc, ban chinh hodc ban sao y ban chinh), Quyét dinh
thanh 14p, Vian ban bb nhiém chi tai khoan, ké toan truéng ctia Ban quan ly. Sau
khi dugc KBNN chép nhén viéc thay déi mau diu, mau chit ky dbi voi cac tai
khoan dugc uy quyén, Ban quan ly thay mit chu dau tu thuc hién va chiju trach
nhiém vé1 KBNN vé cac giao dich vdi KBNN, thuc hién cac nghia vu cua Chu
dau tr v6i KBNN theo quy dinh.
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6. Pbi v6i cac Quyét dinh thanh l4p don vi, Ban quan ly du 4n, doanh
nghiép, Quyét dinh phé duyét dur an, Quyét dinh giao nhiém vu chu dau tu, Vin
ban bd nhiém chirc vu ciia Chu tai khoan, K& toan trudng (Phu trach ké toédn),
van ban phan céng can bd Phu trach ké toan, van ban giao nhiém vu cho can bd
theo d&i tai khoan chi bang Lénh chi tién, tai khoan ghi thu, ghi chi, tai khoan
chi du toan chi chuyén giao dugc ky chirc danh “Ké toan trudng” trén chimg tir
ké toan giao dich v6i KBNN, Gidy chimg nhan ding ky kinh doanh trong hd so
ding ky st dung tai khoan néu trén, don vi c6 thé gii ban gdc, ban chinh hoac
ban sao y ban chinh (Trudng hop ban sao y ban chinh, KBNN khéng yéu céu
cac don vi, t6 chirc xuét trinh kém ban gbc, ban chinh dé kiém tra, ddi chiéu).

7. Trudng hop don vi ding ky sir dung hodc dé nghi thay ddi mau diu, miu
chit ky, thay dbi hd so phap ly cho nhiéu tai khoan cé cing chu tai khoan (va
nguoi dugc uy quyén), ké toan trudng (va ngudi duoc iy quyén) thi duoc st
dung:

- 02 lién Gidy dang ky sir dung tai khoan, mu ddu, mau chir ky va hd so
kém theo dé dang ky sur dung cac tai khoan.

- 02 lién Gidy dé nghi thay d6i mAu déu, mau chir ky dé thay dbi mau dau,
mau chir ky.

- 02 lién Gidy d& nghi thay dbi miu du, miu chit ky va hd so kém theo
(Quyét dinh bb nhiém hoic bb nhiém lai Chu tai khoan va/hodc K& toan trudng)
dé thay doi ho so phap 1y ctia Chil tai khoan, ké toan trudng.

8. Trudng hop don vi, t& chirc di ding ky st dung tai khoan tai KBNN, dbi
v6i nhimg lan dang ky va sir dung tai khoan ké tiép hoac khi thay déi ngudi ky
chit ky th nhit, hodc ngudi ky chir ky thi hai, hodc thay ddi mau dau, mau chir
ky (ma khéng thay dbi ngudi ky), hd so phap 1y so véi lan ding ky trude, don
vi, t6 chitc khéng phai xuit trinh nhitng thi tuc hanh chinh van con hiéu luc da
glri KBNN, ngoai trir trudng hop thi tuc hanh chinh d6 c6 su thay ddi hoac bd
sung. Khi d6, don vi, td chirc ghi 16 trén Phiéu giao nhan hd so ding ky st dung
tai khoan (Ky hiéu 03/MTK — Phu luc I kém theo) thoi diém nhimg thd tuc hanh
chinh van con hiéu luc da duoc giri dén KBNN.

Diéu 9. Tiép nhan, xi Iy, quan 1y hd so ding ky sir dung tai khoan ciia
KBNN

1. Phuong thitc giri hé so ding ky sir dung tai khoan cho KBNN

a) Cac don vi, td chirc 1dp va giri hd so ding ky sir dung tai khoan; dang ky
thay d6i miu diu, chir ky; dang ky st dung bd sung tai khoan; thay ddi hé so
phap ly vé diang ky va sir dung tai khoan tai KBNN giri qua dich vu cong “Dang
ky va sir dung tai khoan tai KBNN” trir nhitng don vi chua thuc hién trién khai
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phuong thirc dién tir thi truc tiép dén KBNN noi don vi, td chirc ding ky va sir
dung tai khoan giao dich.

Riéng d6i véi Bd Cong an, B6 Qudc phong va don vi thudec B Céng an,
B6 Qudc phong khdng sir dung dich vu cong “Ding ky va str dung tai khoan taj
KBNN”.

b) KBNN cung cip cho don vi, td chirc tai khoan va mat khiu dé truy cép
Trang thong tin dich vu cong ciia KBNN. Trong qua trinh tham gia sir dung dich
vu cdng, trudong hop don vi, tb chitc giao dich ¢6 nhu cAu thay dbi théng tin sir
dung, thay d6i mat khiu ding nhip hoic ngimg tham gia str dung dich vu cong,
don vi, tb chirc dang nhap vao tai khoan di dugc KBNN cép trén Trang théng
tin dich vu cbng cia KBNN, nhap cac thong tin lién quan va ky s6 chi tai khoan
(hodc nguoi dugce ny quyén), gui KBNN.

¢) Trudmg hop KBNN di trién khai dich vu cong “Piang ky va sir dung tai
khoan tai KBNN” thi don vi, t6 chirc khin trrong thong bao cho KBNN noi
giao dich dé thuc hién déng ky va st dung tai khoan qua dich vu céng, khong st
dung phuong thirc giao dich truc tiép véi KBNN.

2. Tiép nhén, xr 1y hd so ding ky sir dung tai khoan tai don vi KBNN

Céan bé giao dich KBNN tiép nhan hd so quy dinh tai Piéu 8 do don vi, td
chirc giri dén theo quy trinh ndi bo cia KBNN.

a) Trudong hop hd so diy da, hop 1&: Cén bd giao dich 1ap 02 lién Phiéu
giao nhéan hd so ding ky va sir dung tai khoan (Ky hidu 03/MTK) va giri don vi,
t6 chirc diang ky st dung tai khoan 01 lién; chuyén 01 lién cling hd so tiép nhan
dén K& toan trudéng hodc ngudi duge K& toan trudng Gy quyén xir 1y, trinh 1anh
dao KBNN ky duyét, déng déu “KE TOAN” va thyc hién lwu 01 lién Phiéu giao
nhén hd so dang ky va sir dung tai khoan va 01 t& khai ciing toan bo hé so phap
Iy kém theo (ndu c6) dé theo ddi qua trinh ding ky va st dung tai khoan, thuc
hién ghi s6 ding ky va theo d&i tinh hinh ding ky str dung tai khoan (Ky hiéu
04/MTK — Phu luc I kém theo), thuc hién dua vao luu trir va ti€u huy theo quy
dinh.

b) Trudng hop hd so chua day dia, hop 1&: Can bd giao dich 14p Phiéu
hudng dan hoan thién hd so (Ky hiéu 05/MTK — Phu luc I kém theo) dé hudng
din don vi, t6 chirc hoan thién hd so.

¢) Mot s6 luu y d6i véi cac du an dau tu:

Trong truong hop chii dau tu va ban quan ly du 4n cé/dugc giao quan ly

nhiéu du an hoac du an dugc bo tri tir nhi€éu ngudn von thudc nhi€u cap ngén
sach:
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- Néu cac du 4n cd cung nguoi ky Chit ky thir nhét (chir ky ctia Cha tai
khoan va ngudi duge iy quyén) va nguoi ky Chir ky thir hai (chir ky cua Ké
todn trudng va ngudi duoc Gy quyén) va cung mdt mau dau: Ban quan ly du én,
cht dau tu chi cin 1ap va gii KBNN 01 bd Ho so dang ky st dung tai khoan.

- Néu céc du 4n khong ciing ngudi ky Chir ky thir nhét (chir ky cua Chi tai
khoan va ngudi dugc ay quyén) va Chir ky thir hai (chit ky cta K& toan trudng
va ngudi duge Gy quyén) hodc khic miu ddu: Ban quan ly dy an, chu dau tu 1ap
va gt KBNN h so dang ky va st dung tai khoan cho timg dy 4n.

3. Tiép nhén, xu ly hd so dang ky sir dung tai khoan trén Dich vu c6ng cda
KBNN

Tham chiéu dich vu ¢cong “Piang ky sir dung va thay ddi théng tin tai khoan
tai KBNN” tai Phu luc III ban hanh kém theo Thong tur nay trong truong hop Bo
Tai chinh d3 van hanh dich vu c¢6ng nay.

4. Thong bao sb hiéu tai khoan cho don vi, t6 chic dang ky sir dung tai
khoan

a) Sau khi giai quyét xong yéu ciu ding ky va sir dung tai khoan cho cac
don vi, t6 chirc, KBNN ghi s6 tai khoan cta don vi trén Gidy ding ky sir dung
tai khoan va miu dau, mau chit ky, Gidy dé nghi thay ddi mau diu, m3u chit ky
dbi vdi trudong hop ding ky truc tiép tai KBNN, trén Thong béo vé ding ky va
str dung tai khoan tai KBNN dbi véi truong hop sir dung dich vu coéng dé thong
bdo cho don vi, té chirc biét sb hiéu tai khoan d3 dugc KBNN déng y cho st
dung, gitp don vi phan 4nh ding s hiéu tai khoan trén hop ddng, chimg tir ké
toan, ... khi giao dich véi KBNN.

b) Cac don vi, td chitc ¢6 trach nhiém ghi diy di thong tin vé tai khoan trén
chimg tir va cac hop ddng véi cac nha cung cap hang héa, dich vu, sb tai khoan
theo dinh dang sau:

- Béi voi tai khoan du toan: “Ma TKKT.Ma cap NS.Ma DBVQHNS”.

Chi théng bao Tai khoan du toan (Tai khoan ddu 9XXX), khéng thong béo
cac tai khoan thyuc chi, tam Uung, ing trudc.

- P4i voi nhém tai khoan tién gir, tai khoan cé tinh chét tién goi: “M3
TKKT. Ma cdp NS. Md BVQHNS. Ma CTMT, DA va HTCT”, trudng hop
khéng ¢6 ma cip ngin sach, ghi cip 0; khéng c6 mi Chuong trinh muc tiéu du
4n va hach toan chi tiét, ghi ma 00000. Riéng dbi voi tai khoan 3741 — Tién gui
c6 muc dich va 3761 — Tién glri cua cac quy, néu khong theo dbi chi tiét kinh
phi tung quy, kinh phi phai thu, phai tra thi phan doan ma CTMT, DA va HTCT
sir dung ma khac trong danh muc ma quy dinh tai Thong tu s6 77/2017/TT-BTC
va cac vin ban hudng din thyc hién.
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Muc 2
QUY PINH SU DUNG TAI KHOAN

Picu 10. Quy dinh sir dung tai khoan
1. Déi véi tai khoan dy toén

a) Céc don vi du toan, cac cha dAu tu, Ban quan ly du 4n dugc cép kinh phi
theo hinh thirc dy toan kinh phi (thudng xuyén, dau tu XDCB, uy quyén, vién
trg) st dung tai khoan nay theo dung ché d6 kiém soat chi va ché d6 thanh toan
ngén sach nha nudc qua KBNN hién hanh.

b) Cén cit tai khoan du toan dd md tai KBNN va kinh phi dugc NSNN chp
bing du toan, cac don vi sir dung ngén sach, chu d4u tur 14p chimg tir (Gidy rit
du toan NSNN, Gidy rat vén dau tir) dé thuc hién cac giao dich thanh toén.

¢) Cac B, nganh huéng kinh phi tir Ngin sach trung uvong duoc giao dy
toan c¢é cac khoan chi doan ra, chi mua tin, ddng nién liém, ... néu c6 nhu ciu
chi bing ngoai té tir qu¥ ngoai t& tip trung ctia Nha nudc thi ding ky va st dung
tai khoan du toan tai Sd Giao dich - KBNN.

d) Chi NSNN thuc hién theo nguyén téc thanh toan truc tiép tir KBNN cho
ngudi hudng luong, phu cip, tro chp va ngudi cung cdp hang héa, dich vu.
Trudng hop mot sb khoan chi chua c6 da diéu kién thyc hién viéc thanh toan
truc tiép tir KBNN, don vi sir dung ngén sach duoc tam umg kinh phi d& chu
ddng chi theo du toan dugc giao, sau d6 don vi thanh toan véi KBNN theo dung
quy dinh cia B Tai chinh.

d) Khong st dung tai khoan dy toan dé tiép nhan cac khoan thanh toén do
cdc don vi khéc chi tra, trir cdc khoan thanh toan tir tai khoan du todn bi ngéin
hang hoac KBNN khac tra lai, cac khoan ndp khéi phuc du toén va khoan thu
hdi cac khoan chi ngén sach, thu hdi vén d4u tu XDCB do don vj sir dung ngén
sach, chi d4u tu ndp tra NSNN khi chua quyét toan ngin séach.

2. Ddi véi tai khoan tién giri

a) Cac don vi, t6 chirc chi dugc st dung tai khoan ctia minh aé giao dich
trong pham vi hoat ddng cia don vi va phu hop véi ndi dung tai khoan di dang
ky véi KBNN; chi dugce str dung trong pham vi s6 du C6 cua tai khoan va phai
theo cac quy dinh cua ché d6 thanh toan khong ding tién mit, ché d6 quan ly
tién miit, ché d6 tai chinh cia Nha nuéc.

b) Can cit tai khoan tién giri 43 mé tai KBNN va sb du C6 cua tai khoan,
cac don vi, to chirc 14p chimg tir (Uy nhiém chi, Gidy nop tién vao NSNN ) dé
thuc hién cac giao dich thanh toan.
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c) Can ¢t yéu cau cua co quan Nha nuéc ¢ thim quyén:

- KBNN dugc quyén ty dong trich tai khoan tidn giri cua don vi, t chic d6
dé ndp NSNN.

- Truong hop tai khoan cia don vi, tb chirc khéng du s6 dur hodc hét sé du
dé trich, KBNN ghi vao sd theo di riéng khoan tidn con thidu. Khi i khodn
tién i ciia don vi, té chirc c6 da s du, KBNN tiép tuc trich nép NSNN theo
ché d6 quy dinh. | | )

d) Céc don vi, tb chirc khong dugc cho thué, cho muon tai khoan tién guri
tai KBNN. '

d) Trudng hop don vi, t chic sir dung tai khoan tién gt khong phu hop
vOi ndi dung clia tai khoan da dang ky hodc vi pham thii tuc thanh toan: KBNN
cé quyén tir choi chi trd va tra lai chimg tir thanh toan dé don vi, tb chirc lap lai.

€) Trudng hop don vi, t6 chirc vi pham ché do tii chinh, KBNN s& giir lai
cac chiing tir thanh toan dé théng béo cho co quan Nha nude cé thim quyén xem
xét, xur ly. '

3. P6i v6i tai khoan c6 tinh chét tidn gui

a) Thuc hién nhu quy dinh tai Khoan 2 Pidu nay.

b) Riéng viéc chuyén tién tir tai khoan Phai tra v& tidn, tai san tam giir cho
Xt 1y (TK 3940) cua cic dom vi lién quan phdi kém theo vin ban xr ly cha co
quan Nha nudc cé thim quyén. Can ¢t viin ban xir ly va iy nhiém chi cia don
vi, KBNN thuc hién chi tra theo quy dinh.

4. Déi véi tai khoan thu, chi ctia co quan thu

DE hoan thué cho ngudi ndp thué, co quan thué giri KBNN déng c4p Quyét
dinh hoan thué kem Lénh hoan tra khoan thu NSNN hosic Quyét dinh hoan thué
kiém b trir thu ngan sach nha nude (NSNN) kém Lénh hoan tra kiém bu trir thu
NSNN. B¢ thuc hién diéu chinh céc khoan thu, chi NSNN, co quan tai chinh, co
quan thué, hai quan giri KBNN gidy dé nghi didu chinh.

Muc 3
PHONG TOA VA TAT TOAN TAI KHOAN

Diéu 11. N9i dung thyre hién phong toa va tht toan tai khoan
1. Phong toa tai khoan
a) Tai khoén cuia don vi, t chirc b phong toa trong nhing trudng hop sau day:

- Khi ¢6 vin ban dé nghi cia céc co quan Nha nuéc cé tham quyén.
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- Pbi véi cac chuong trinh, du an st dung vén ODA, vén vay uu dai nudce
ngoai: Viéc phong téa, chdm dut phong toa tai khoan thuc hién theo quy dinh
cua nha tai trg theo Hiép dinh da duoc ky két.

- Chu tai khoan vi pham cac quy dinh vé st dung tai khoan tai diém a, diém
d Khoan 1 va diém d, diém e Khoan 2 bi¢u 10 Thong tu nay.

b) Viéc chdm dut phong toa tai khoan thuc hién theo quyét dinh cia co
quan Nha nuéc cé thim quyén. '

2. T4t toan tai khoan

a) Tai khoan ciia don vi, tb chire duogc tit toan trong cac truong hop sau day:
- Pon vi, to chirc bi sap nhép, giai thé.

- Pon vi, td chirc ¢6 yéu ciu thay dbi noi dang ky va sir dung tai khoan.

- Cac du an da dugc phé duyét quyét toan hoan thanh, da hoan thanh thu
tuc thanh toan céng ng phai thu, phai tra theo quyét dinh phé duyét du toan va
d3 dugc thu hoi hét s du tam tmg theo ché db quy dinh.

- Pon vi, t6 chirc c6 yéu cau tat toan tai khodan.

- Tai khoan ctia don vi, t§ chic khong hoat dong 1ién tuc sau thoi gian 24
thang (trir tai khoan thanh toan von dau tu).

b) Phuong thizc thuc hién tat toan tai khoan

Pon vi td chirc gii d& nghi tit toan tai khoan (trong do ghi tén KBNN noi
m& tai khoan, théng tin cta don vi nhu: tén don vi, tai khoan d& nghi tat toan,
théng tin vé quyét dinh thanh 1ap nhu sd, tén co quan ban hanh, ngay cap; tén co
quan cip trén; ho va tén chu tai khoan, ké toan trudng, sb va ngay cia quyét
dinh bd nhiém céc chirc danh nay va co chit ky cua chu tai khoan hoac nguoi
duoc Uy quyén) va Bang d6i chibu, xac nhan sé du tai khoan truc tiép dén
KBNN hodc qua Dich vu céng “T4t toan tai khoan cta don vi giao dich md tai
Kho bac Nha nudc” theo quy dinh Phu luc III ban hanh kém theo Théng tu nay
trong truong hop Bo Tai chinh d3 van hanh dich vu cong nay.

¢) KBNN théong bdo béng vin ban cho Chu tai khoan (hodc co quan cip
trén trong trudng hop da giai thé) biét sé dur cia tai khoan duoc tit toan; trudng
hop tai khoan con s6 du c6 ngudn gbc tir NSNN, sau 30 ngdy ké tir ngay giri
thong béo, néu Chu tai khoan khéng ¢6 v kién thi s6 du trén dugc KBNN lam
thu tuc trich nép vao NSNN.

d) Truong hop tai khoan duge dé nghi tat toan con so du, chi tai khoan cin
gtri ching tir hodc hd so lién quan dé KBNN xir ly s6 du do.

d) KBNN chi duoc tit toan tai khoan khi sb du ciia tai khoan bang 0.
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Muc 4
POI CHIEU, XAC NHAN SO DU TAI KHOAN

Pidu 12. Hinh thirc xdc nhin sb du tai khoan

Pon vi, t6 chirc giri Bang déi chiéu, xac nhan so6 du tai khoan truc tiép dén
KBNN hoac gui qua dich vu céng “D6i chiéu, xéc nhén s6 du tai khoan cua don
vi giao dich tai Kho bac Nha nudc”.

Truong hop B Tai chinh da van hanh dich vu cong “Pdi chiéu, x4c nhan
s6 du tai khoan cta don vi giao dich tai Kho bac Nha nude”, don vi, td chirc g
Bang d6i chiéu, xac nhén sé du tai khoan qua Dich vu cong theo quy dinh Phu
luc IIT ban hanh kem theo Thong tu nay.

Truong hop don vi, td chic gii Bang dbi chiéu, xac nhan s du tai khoan
truc ti€p dén KBNN thuc hién nhu sau:

1. Di chiéu tai khoan tién giri va tai khoan c6 tinh chét tién gui

a) Viéc ddi chidu s liéu tai khoan tién giri ctia don vi giao dich duoc thuc
hién dinh ky (thang, nam, trtr thang 12 khong cén thuc hién d6i chiéu), bao gém

Ay
.

s6 du dau ky, sb phat sinh trong ky va sb du cudi ky

b) Pinh ky, chdm nhét ngay 10 hang thang (dbi v&i dbi chiéu sé du tai
khoan theo thang), ngay 10/02 nim sau (dbi voi dbi chidu sd du tai khoan theo
nam) don vi giri KBNN Bang xac nhan sb du tai khoéan tién guri tai KBNN (Ky
hiéu 06-DCSDTK/KBNN ban hanh kém theo Nghi dinh s 11/2020/ND-CP) dé
d6i chiéu sb du cua thang lién trudc d6 hodc nim trude do (don vi c6 thé gui
nhiéu hon 02 ban trong trudng hop cé nhu ciu). Sau khi kiém tra, déi chiéu, xac
nhan s6 lidu (xac nhan khop dang hodc ghi s liéu tai KBNN dbi véi truong hop
sb lidu tai KBNN va sb cta don vi co su chénh 1éch), KBNN ky xac nhén, dong
déu “KE TOAN”, 01 ban luu tai KBNN va giri don vi s6 ban con lai.

¢) Trudng hop dot xuit theo yéu ciu ciia co quan c6 thAm quyén, don vi, td
chirc dé nghi KBNN xac nhan sb6 du tai khoan, don vi thuc hién gui KBNN 02
ban (hodc nhiéu hon 02 ban theo nhu cau ctia don vi) Bang x4c nhin sb du tai
khoan tién giri tai KBNN (Ky hiéu 06-DCSDTK/KBNN). Sau khi kiém tra, d6i
chiéu, xac nhan sb liéu (xac nhan khdp ding hodc ghi s6 liéu tai KBNN dbi vdi
trudng hop s6 lidu tai KBNN va sb ctia don vi ¢6 sy chénh 1éch), KBNN ky xac
nhén, déng ddu “KE TOAN”, 01 ban luru tai KBNN va giri don vi s6 ban con lai.

d) Trudomg hop ddi chiéu véi KBNN s kinh phi dugc chuyén ngudn sang nim
sau, don vi thuc hién giri KBNN Bang dbi chiéu sb du tai khoan tién gui kinh phi
NSNN cip cta don vi dugc chuyén ngudn sang nim sau thudc NSTW (Cép
tinh/cAp huyén) nim... chuyén sang nim... (Ky hiéu 03-SDKP/PVDT ban hanh
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kém theo 11/2020/ND-CP ngay 20/01/2020, don vi c6 thé g nhiéu hon 02 bén
trong truong horp ¢6 nhu ciu). Sau khl kiém tra, d6i chleu khép ding hodc ghi s6
lieu tai KBNN dbi véi truomg hop s liéu tai KBNN va s6 clia don vi c6 sy chénh
léch, KBNN ky xac nhén, déng d4u “KE TOAN”, 01 ban luu tai KBNN va gin
don vi sb ban con lai. Sau d6 1am thu tuc chuyén nguén cho don vi. :

2. Pbi chiéu sb liéu du toan cép 4, tam ung va thanh toan tam Ung

a) Viéc dbi chiéu sé liéu dy toan cép 4, thuc chi, tam ng Va thanh todn tam
ung duoc thuc hién dinh ky (quy, ndm, trir quy 4 khong can thuc hién dbi
chiéu).

b) Pinh ky, cham nhét ngdy 10 thang cua quy sau (601 v0’1 di chiéu sb du
tai khoan theo quy), ngay 10/02 ndm sau (dbi voi dbi chiéu sb dur tai khoan theo
nam), don vi gui KBNN Bang dbi chiéu du toan kinh phi ngén sach bang hinh
thitc rit du toan tai KBNN (Ky hiéu 01a-SDKP/DVDT ban hanh kém theo
Nghi dinh sé 11/2020/ND-CP va Bang di chiéu tinh hinh sit dung kinh phi
ngan sach bang hinh thirc rut du toan tai KBNN (Ky hiéu 02a-SDKP/DVDT ban
hanh kém theo Nghi dinh sé 11/2020/ND-CP, don vi 6 thé gii nhidu h0’n 02
ban trong truong hop ¢6 nhu cau) Sau khi kiém tra, d6i chiéu, x4c nhan s6 liéu
(xac nhan khop dang hodc ghi sb liéu tai KBNN dbi v6i truomg hop s6 ligu tai
" KBNN va s cta don vi c6 su chénh 1éch), KBNN ky x4c nhén, dong diu “KE
TOAN”, 01 ban Bang d6i chiéu du toan kinh phi ngén sich bang hinh thirc it
du to4n tai KBNN va 01 ban Bang dbi chiéu tinh hinh s dung kinh phi ngan
sach bang hinh thic rat du toan tai KBNN luu tai KBNN va gii don vi sb ban
con lai.

¢) Truong hop dot xuht theo yéu ciu clia co quan ¢6 thdm quyen don vi su
dung ngén sach gln KBNN 02 ban (hodc nhiéu hon 02 ban theo nhu céu cia don
vi) Bang déi chiéu dy toan kinh phi ngan sach bang hinh thitc rat du toan ta1
KBNN (Ky hiéu 01a-SDKP/DVDT ban hanh kém theo Nghi dinh sb
11/2020/ND-CP, 02 ban Bang d6i chiéu tinh hinh sir dung kinh phi ngén sach
bang hinh thirc rut du toan tai KBNN (Ky hiéu 02a-SDKP/DVDT ban hanh kem
theo Nghi dinh sb 11/2020/ND- CP) Sau khi kiém tra, d6i chiéu, x4c nhan s6
liéu (xac nhéan khop dling hodc ghi s6 lidu tai KBNN dbi véi truong hop s6 liéu
tai KBNN va s ctia don vi c¢6 sy chénh léch), KBNN ky x4c nhan, déng du
“KE TOAN”, 01 ban Iru tai KBNN va gl don vi s6 ban con lai.

d) Trudng hop db6i chifu véi KBNN sb kinh phi dugce chuyén ngudn sang
nam sau, don vi thuc hién gu1 KBNN Débi chiéu tinh hinh thuc hién dy toan cia
cac nhiém vu dugc chuyen ngudn sang nim sau cia NSTW (Cép tinh/cép
huyén) nam ... chuyen sang nam... (Ky hiéu 04-SDKP/DVDT ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 11/2020/ND-CP, don vi c6 thé giri nhiéu hon 02 ban trong
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truomg hop ¢6 nhu cu). Sau khi kiém tra, déi chiéu x4c nhén sb liéu (x4c nhan
khép dang hodc ghi s8.Jiéu tai KBNN dbi véi truong hop s6 liéu tai KBNN va
s& ctia don vi ¢6 su chénh léch), KBNN ky x4c nhan, déng dau “KE TOAN”, 01
ban luu tai KBNN va giri don vi s6 ban con lai. Trudng hop s6 lidu gitta KBNN
va don vi khép ding, KBNN lam thu tuc chuyén ngudn cho don vi.

3. Trudng hop phét hién s liéu cua don vi cé sy nham 14n, khong chinh
x4c hodc sai sét, KBNN thong béo cho don vi théng nhit didu chinh. Trudng
hop phat hi€én KBNN hach toan khéng ding voi s6 thurc té phat sinh tai don vi
minh, don vi thdng béo, d6i chidu lai véi KBNN, nhim dam bao sb lidu giita
KBNN va don vi ludn khép ding.

Pidu 13. Thoi han thwe hién dbi chiéu, xac nhin sé dur tai khoan

Céc don vi, td chirc gri Bang dbi chiéu, xdc nhan sb du tai khoan téi
KBNN d& thuc hién dbi chiéu xéc nhan sb liéu theo quy dinh. Ngoai ra, trong
nhiing trudng hop dot xuét theo yéu ciu cia co quan ¢6 thdm quyén, KBNN ¢6
trach nhiém thuc hién déi chiéu, x4c nhan s du tai khoan cham nhét 13 01 ngay
lam viée ké tir ngay nhén dugce dé nghi ddi chiéu cua don vi.

Muc 5
QUY PINH VE LAI TIEN GUI VA CAC KHOAN PHI DICH VU

Piéu 14. Quy dinh veé lai tién giri

1. i tuong dugc hudng 14 tién giri

Thyuc hién theo quy dinh tai tiét a Khoan 2 Piéu 11 Nghi dinh sb
24/2016/ND-CP ngay 05/4/2016 cua Chinh phu quy dinh ché d6 quan 1y ngin
qu¥ nha nuéec.

2. Pbi twong khéng duoc hudng 15

Thuc hién theo quy dinh tai tiét b Khoan 2 Pidu 11 Nghi dinh sb
24/2016/ND-CP ngay 05/4/2016 cta Chinh phu quy dinh ché d6 quan 1y ngin
quy nha nudec.

3. Mirc 14i suét tién giri va phuong phép tinh

a) Murc 14i suét tién giri

Tai khoan tién giri ctia don.vi, tb chirc mé tai cac don vi KBNN quy dinh
tai Khoan 1 néu trén dugce hudng 13i theo mire 131 suét cia Ngan hang Nha nudc
Viét Nam tra cho KBNN tai thoi diém tinh 13i.

b) Phuong phap tinh
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- Lii tién giri tra cac don vi, t6 chitc diroc KBNN tinh mét 14n vao ngay
cudi ciing cua thang va dugc chuyén tra don vi chim nhét trong 05 ngay dau cua
thang sau trir ngay nghi, ngay Ié.

- 86 dur tinh 1ai 12 s6 du diu ngay cia tit ca cac ngay trong thang (sb ngay
thuc t€) co trén tai khoan tién girt cia don vi, t6 chirc.

- 86 ngay tinh 14i trong thang 1 sé ngay thuc té duy tri sé du ddu mdi ngay
trong thang (sb ngay thuc té 12 sé ngay cua thang tinh 1ai c6 thé 1a 28, 29, 30
hoac 31 ngay).

- L4i suét dugc tinh theo ty 1& Y%/nam (lai suét nam) cua Ngan hang nha
nuéc tra cho KBNN tai thoi diém tinh 14i.

- S6 1ai phai tra cho don vi, t5 chirc dugc tinh theo phuong phap tinh 1ai
tinh theo tich s0, c6ng thirc tinh nhu sau:
, S (S6 du tinh 14 x Sé ngay tinh 14i) ,
S6 1di phaitra = x Lai suat
365

Piéu 15. Quy dinh vé phi dich vu thanh toan

1. Pdi tgng thu phi dich vu thanh toan

a) Pdi tugng thu phi dich vu thanh toéan, gém:

- Cac dbi tuong dugce quy dinh tai tiét a Khoan 3 Diéu 11 Nghi dinh s6
24/2016/ND-CP ngay 05/4/2016 cia Chinh phi quy dinh ché dé quéan ly ngén
quy nha nuéec.

- Pon vi, td chirc khéng dang ky sir dung tai khoan tién gui tai KBNN noi
don vi, td chirc nop tién, nhung ¢é nhu ciu nop tién mit vao KBNN dé thanh
toan v6i don vi, té chitc c6 tai khoan tai KBNN khAc trir truong hop dé ndp thu
NSNN tai KBNN khac.

b) Céc d6i tugng khong phai tra phi thanh toan, gém:

Cac dbi tugng dugc quy dinh tai tiét b Khoan 3 Diéu 11 Nghi dinh s6
24/2016/ND-CP ngay 05/4/2016 ctia Chinh phi quy dinh ché d6 quan ly ngan
qu¥y nha nudec.

2. Mtrc thu phi dich vu thanh toan:

- Mitic phi thanh toan cac khoan thanh toan ciia dbi tuong tai Khoan 1 néu
trén qua tai khoan cua KBNN tai Ngan hang Nha nudc hoac KBNN di tham gia
thanh toan lién ngén hang dugc thuc hién theo ding mirc phi quy dinh tai Muc
III — Phi dich vu thanh todn trong nudc ctia Biéu phi dich vu thanh toén qua
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Ngan hang Nha nudc Viét Nam ban hanh kém theo Théng tu sé 26/2013/TT-
NHNN ngay 05/12/2013 cta Théng déc Ngan hang Nha nuée va Khoan 2 Diéu
1 Théng tu sb.33/2018/TT-NHNN ngay 21/12/2018 cia Théng déc Ngan hang
Nha nuéc sta ddi, bd sung mot sé diéu cia Théng tir s6 26/2013/TT-NHNN
ngdy 05/12/2013 ctia Ngin hang Nha nudc Viét Nam ban hanh biéu phi dich vu
thanh toan qua Ngin hang Nha nudc Viét Nam phu hgp véi tung hinh thac
thanh toan.

- Muc phi thanh toan cac khoan thanh toan ctua débi tuong tai Khoan 1 néu trén
qua tai khoan cia KBNN tai Ngan hang thuong mai dugce thuc hién theo ding quy
dinh tai diém b Khoan 2 Diéu 1 Thong tu sb 33/2018/TT-NHNN ngay 21/12/2018
ctia Théng ddc Ngan hang Nha nudc sira dbi, bd sung mét sé diéu cia Théng tu
s6 26/2013/TT-NHNN ngay 05/12/2013 ctia Ngan hang Nha nudc Viét Nam ban
hanh biéu phi dich vu thanh toan qua Ngan hang Nha nudc Viét Nam.

_ Cac don vi KBNN thong bao bang vin ban dén cic don vi giao dich c6
lién quan vé mirc phi dich vy thanh todn khi cé thay ddi do murc phi dich vu
thanh toan Ngén hang Nha nudce thu cia KBNN thay déi.

3. Phuong thuc thu phi dich vu thanh toén

Cac don vi KBNN thyuc hién thu phi dich vu thanh toan theo 1 trong 2
phuong thirc dudi day:

a) Thu ting l4n: KBNN tinh va thu phi dich vu thanh toéan cua don vi, 16
chirc ngay khi thuc hién dich vu thanh toén (4p dung ddi vé&i don vi, t& chirc
khéng thuong xuyén giao dich véi KBNN hodc don vi, td chuc ndp tién mit vao
KBNN dé chuyén tién cho don vi khéc, trir trudng hop dé nép thu NSNN tai
KBNN khéc).

b) Thu dinh ky theo thang: Viéc thu phi dinh ky dugc thuc hién trén co s&
thoa thuan (Hop dong thanh toan) gitta cac don vi KBNN véi don vi, t6 chirc
dang ky va st dung tai khoan tai KBNN; cubi thang cén ¢ vao théa thuin,
KBNN l4ap Bang ké tinh phi dich vu thanh toan va thuc hién thu phi theo mét
trong hai phuong thirc sau:

- Cin ¢ trén Hop déng thanh toan giita KBNN véi don vi, tb chirc, KBNN
1ap ching tir va trich tai khoan tién guri cua don vi, td chirc dé thu phi dich vu
thanh toan; déng thdi g chimg tir bao No cho don vi, t6 chirc.

- Cin cu thoa thudn gitra KBNN véi don vi, t6 chirc, KBNN giri Bang ké
tinh phi dich vu thanh toan bdo cho don vi, t& chirc dé cht dong ndp phi dich vu

thanh toan cho KBNN (KBNN khéng thuc hién trich No tai khoan tién gui cia
don vi, td chirc).
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4. Hach toan ké toan

Cac khoan thu tir phi dich vu thanh toan va l4i tai khoan tién gui phai tra
cua cac don vi, td chuc do KBNN thuc hién dugc hach toan ké toan theo hudéng
dan tai Thong tu sd 77/2017/TT-BTC ngay 28/7/2017 ctia B6 Tai chinh va cac
vin ban huéng dan.

Chuwong II1
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 16. Hiéu luc thi hanh

1. Théng tu nay c6 hidu luc tir ngay45./5./2020 va thay thé Thong tu sb
61/2014/TT-BTC ngay 12/05/2014 cta B8 Tai chinh vé viéc huéng dan ding ky
va st dung tai khoan tai Kho bac Nha nuéc trong diéu kién 4p dung hé thdng
théng tin quan ly ngén sach va kho bac (TABMIS).

2. TrLr()‘ng hop céc vin ban dugc trich dan trong Théng tu nay duogc bd
sung, stra d6i hodc thay thé thi thuc hién theo quy dinh cta cac vin ban bb sung,
sira dbi hoic thay thé ds.

3. Téng Giam dbc KBNN, céc don vi tham gia TABMIS cac don vi khac
cO giao d1ch voi KBNN trong pham vi chirc ning, quyen han cda minh c6 trach
nhiém té chirc trién khai, huéng dan thuc hién va kiém tra viéc thi hanh Thong

tunay./.y

Noi nhﬁn:"

- Ban Bi thur Trung uvong Pang;

- Thu tudng, cac Phé Tha tréng Chinh phu;

- Van phong Trung vong va cac Ban ciia Pang;

- Van phong Chu tich nudc, Quéc hoi:

- Van phong Chinh phu;

- Hoi ddng dan toc va cac Uy ban cia Quéc hoi;

- Céac B9, co quan ngang B§, co quan thudc Chinh phii;
- Vién Kiém sat nhén dén tdi cao; -
- Toa én nhan dén téi cao; BO Hoang Anh Tuén
- VP Ban chi dao TW vé phong chéng tham nhiing;

- Kiém toén nha nudc;

- UBTW Mit tran To quéc Viét Nam;

- Co quan Trung uong clia cac Doan thé;

- HDND, UBND cac tinh, TP truc thudc Trung vong;

- S¢ TC, KBNN cac tinh, TP truc thube Trung wong;

- Cong bao;

- Cyc Kiém tra vin ban (B6 Tu phap);

- Website Chinh phu;

- Cac don vi thude, truc thude Bé Tai chinh;

- Website B Tai chinh;

- Luu: VT, KBNNMOJ)}




Phu luc I
CAC MAU BIEU DPANG KY VA SU DUNG TAI KHOAN

(Kem theo Théng tw s6 18/2020/TT-BTC ngay 31/3/2020
cua Bé truong Bé Tai chinh)

I. DANH MUC CHUNG TU

STT Maiu sé Tén chivng tir
1. 03/MTK Phiéu giao nhan ho so ding ky va st dung tai khoan
9. 04/MTK Sb dang ky sir dung tai khoan
3. 05/MTK Phiéu hwéng dan hoan thién hé so
07/MTK-DVC Théng bao vé viéc dang ky va st dung tai khoan tai Kho bac
4. Nha nuérc '




KHO BAC NHA NUOC: ... Maiu s6: 03/MTK

. _ PHIEU GIAO NHAN ]
HO SO PANG KY VA SUDUNG TAI KHOAN

Kho bac Nha nuée dd nhan HO so déng ky va st dung tai khoan cua:

D OM Vi it e e e e e e e e e ee e e e e e e e et e et e e e n et et eemnanaaaeeeaanrranan
Mi d icé hé v&i ngén sach:
ddon vi cO quan hé VO NZAN SACH: .....ccoiiiiiiree e eas
.
So dién thoai: Email:
0 di€n thoal:...ccceevvviereeer e MALL e
A
No6i dung:
0 L ettt nttee et e tee e treareeaateeaatteaeeaeet e aeesattearyaabn e et e reesasee e anerenneeaennbeanannseeeenareerannes
b1 “
A A ’.
L]
Ho so gom ¢o
......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

Ngay KBNN nhan da hd so: .../.../ ...

Bén giao (khach hang) | Bén nhin (KBNN)
(Ky va ghi v ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)



KHO BAC NHA NUGC... MA3u sé: 04/MTK
KHO BAC NHA NUGC...
SO PANG KY VA THEO DOI TINH HINH PANG KY SU DUNG TAI KHOAN
T8I AOM Vi coiiiiiiiei it ieteeeete et e e s reesieses e e beaa e e e s b st esen e saeeseeesheesat e s he e e £ as s e e ae s s s £ S a b e ae b 4o b £ eREE e h e LRt £ehH e e b e R e e b e sS4 ek e eaR e e R4 e R b £ ekt e et et ebe et e e re e e e
M2 DVQHNS (M8 DVGD Vi KBYME DA w.cccoeseerereoses oo ossoosoe oottt oot oottt ot oo
IV SO B0 S0 oneeeeeteeeeeeeeeeteteereeereeseiastessosreasssansbesaessaabeasesesasasbesaess bnbesaeseaabehtasenaa e s b s e s San e b be bt e s sanaen b et be s e e e naehhbeeeese e s R AL et b aeeae s ettt eetee e e s neraneeas
STT | Ma TKKT | Mi cép NS | Ma HTCT N&i dung yéu ciu Negay yeu cau | o0 hg
¢6 hiéu luc
1 2 3 4 5 6 7
Lueu y:

(1) S déing ky sir dung tai khodn phdi dieoc dong ddu gidp lai cia don vi, cdc trang s6 phdi dwgce ddnh 56 lién tuc,

(2) Noi dung yéu cau: Ghi tinh trang ctia tai khodn, vi du: don vi dang kyp tai khoan lan dau hodc dang ky b6 sung tai khodn hodc thay
déi chii tai khoan, ké todn trucng, hodc thay d6i méu déau hodc thay doi chit ky chii tai khodn, ké todn trudmg, hodc thay déi van ban
bé nhiém chi tai khodn, ké todn truéng hodc 1dt todn, hodc phong tda tai khoan...



Maiu s6 05/MTK

KHO BAC NHA NUOC... CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
PHONG ........... Péc lap - Tw do - Hanh phuc
S6 /HDHS ngay ...... thang ... ... ndm... ...

PHIEU HUONG DAN HOAN THIEN HO SO

HO SO CUAT oottt e e et s s ee s s ret e s mr e e e ae e e saeae e nne
NOi dung yeu Cau IAT QUYECL: .oioiiiiiiiiiiiiiiie ettt ettt et
DA Gl oottt e e r et enraeeeen
Sédiénthoal ....cccooevveiiriiii Email: ..o

Yéu cau hoan thién h6 so gdm nhirng ndi dung sau:

Trong qua trinh hoan thién hd so néu c6 vudéng mac, 6ng (ba) lién hé vdi ..............

......................................................................... SO di€n thoal ......oooeeiiiieiiiiiiieiieieee

dé dugc hudng dan./.

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi rd ho tén)



M3u 07/MTK-DVC

KHO BAC NHA NUOC
KHO BAC NHA NUGC ............

Théng tin vé chirc danh da ky sé - khi
in phuc hdi tai DVQHNS: Ho tén, don
vi, thai gian ky,...

THONG BAO VE VIEC DANG KY VA SU DUNG TAI KHOAN TAI KHO BAC NHA NUO'C
0 Dang ky méi TK 0O Bang ky bd sung TK O Thay dbi mau dau
O Thay ddi mau chirky O Thay ddi hd so phap ly O T4t toan tai khoan

Masdhdso: ...

Sau khi da kiém soat day di hé so theo quy dinh, Kho bac Nha nuédc dbng y theo yéu cau clia don vi, chi tiét

nhur sau:
STT Néi dung don vi giao dich da dang ky Sé tai khoan
Tai khoan dw toan
1.1. MEABDVQHNS/MA DA ...ttt 1.1, SO tAIKNOAN ..o
Ma ngudn NSNN ................... HhUBC CAP NS eoeeieceecs ] oot e e e et rer e e
1 Noidung giaodich: ...
1.2. MABVQHNS/MaDA . ..o, 1.2.S612i KhOAN ..o
Ma ngudn NSNN ................... thUBC CAP NS...iiiiiiiiiis | et n e
2 Noi dung giao dich: ..........covvvvvrcecere e
Tai khoan tién gtri, cé tinh chat tién guri
1A MADVQHNS/IMa DA 1.1. SEtEI KROAN ..o
thudc cAp NS......... M2 CTMTDA VA HT Chitit....cocco. | oot
1 Noidung giao dich: ...




11 M CQING oo 1.1. 861 khodn: ...,

NGI dung giao diCh:. ... e, | T s s e s s
1

1.2 M3 CQNU oo 1.2 86 121 KROAN: ..o

NGI QUNG B0 TICN: ..+ oo | oo ess s
2

Ngay tai khoan b4t dau co hiéu lwc: ....... ...Co gia tri dén ngdy (hoic ngay tai khodn hét hidu Iwe): ......o.ooceeeervene..

Duyéty

Ké todn trvéng , Ngay ....... thang ...... nam ......

Giam déc

Phin danh cho PVQHNS:

VAN BAN CHUYEN pOI TU
VAN BAN BIEN TU

Théi gian thuc hién chuyén ddi ..........
....ngay ... thang .....ndm .....

Ngw&i in phuc hoi Chu tai khoan
(Ky, ghi rd ho tén) (Kv, ghi ré ho tén va déng déu)



Phu luc II
PHUONG PHAP GHI CHEP MOT SO MAU BIEU, BANG BIEU

(Kem theo Thong tw s6 18/2020/TT-BTC ngay 31/3/2020
cua Bé truomg Bé Tai chinh)

I. Gidy ding ky sir dung tai khodn va miu diu, miu chir ky (Ky hiéu
01/MTK)
Giy dang ky str dung tai khoan va mau diu, miu chir ky do don vi, t6 chirc

co giao d1ch véi KBNN lap va gm KBNN, dugc su dung dé dang ky str dung tai
khoan va m3u du, mAu chir ky 14n d4u hodc dang ky bd sung tai khoan.

1. Pon vi giao dich:

Tich chon 6 “ddng ky mai” déi véi truorng hop ding ky tai khoan lan dau,
ho#c dang ky lai khi thay ddi tén don vi, td chic hodc dang ky tai khoan bb sung
nhung cé thay dbi v& hd so phép 1y hodc miu chir ky con higu luc dd dang ky tai
KBNN hodc tich chon 6 “dang ky bd sung” 601 véi trudng hop don vi, 8 chirc
da dang ky tai khoan tai KBNN va c¢6 nhu chu dang ky thém tai khoan nhung
khong co6 thay ddi vé& hd so phap ly, mau diu, chir ky ctia tai khoan da dang ky.

Ghi diy du thong tin:
- KBNN giao dich.

- Tén cta don vi, td chirc, md don vi ¢6 quan hé v&i ngn séch ctia don vi,
td chuc.

-Sé Quyet dinh thanh lap, tén co quan ra quyét dinh thanh 18p, ngay thang
nim cua quyét dinh (Bd trong nhiing thoéng tin nay ddi véi tradmg hop dac thu
don vi khéng phai g Quyét dinh thanh 1ap).

- Tén co quan cap trén ca don vi.

- Ho va tén ch tai khoan, ké toan trudng, s va ngay thang cta van ban bd
nhiém (Truong hop dic thu khong phai gui Van ban bd nhiém chi tai khoan,
don vi dé tréng trudng “Vin ban bd nhiém sb.. Ngay/thang/nam cua chu tai
khoan truong hop khong phai gm Vin ban bd nhiém ké toan truong, don vi dé
trdng truong “Vian ban bd nhiém sb... Ngay/thdng/ndm...” ctia K& toan trudng).

- Pién céc thong tin, ky, dong déu trén bang ding ky miu déu, mAu chir ky.

- Pidn c4c thong tin vé tai khoan dang ky tai ct “Phan dé nghi ding ky st
dung tai khoéan cia don vi giao dich”.

- Ghi ngay thang ndm dé nghi.
_ Chn tai khoan ky, dong déu ding noi quy dinh.



2. Kho bac Nha nudc

- Ghi mi hb 50" duoc cip 1 lan khi ding ky tal khoan méi, duoc ghi theo
dinh dang Nim.sd thir tu, trong d6, nam: 4 ky ti; s& thir tu: duge danh ting dan,
hét nam sb tht ty duoc danh lai tir dau.

- Ghi ngay tai khoén bét dau c6 hiéu lyc.
- Ghi ngay thang ndm chép nhan hé so ding ky tai khoan ctia don vi.

- K& toan trudng, giam dbc ky, déng ddu diy da vao noi quy dinh, dong
thdri, dong déu giap lai gifra cic trang.

- Ghi ngay hét hiéu luc cua tai khoan & cft “Co gia tri dén ngay” khi tai
- khoén clia don vi dugc t4t toan.

Luu y:

Truong hop don vi dang ky st dung nhiéu tai khodn c6 cimg chi tai khoadn
(va nguoi dwgc uy quyéen), ké toan trucng/phu trdch ké todn (va ngwm duoc uy

guyén) thi duoc sir dung 01 bo Gidy dang ky str dung tai khodn va mau ddu, mau
chit by dé ding ky sit dung cdc tai khoan do.

(Stra lai trong bang Phan danh cho KBNN: 1.3 thanh 1.1; 1.4 thanh 1.2).
1. Gidy dé nghi thay d6i miu diu, miu chir ky (Ky hiéu 02/MTK)

Giéy d& nghi thay d6i miu diu, miu chir ky do don vi, td chirc ¢6 giao dich
v&i KBNN lap va giri KBNN, dugc sir dung dé giri céc hd so phép 1y khi c6 thay
d5i hodc diang ky thay ddi mau d4u, thay d6i mau chir ky cta nguoi ky chir ky
thir nhit, ngudi ky chir ky thir hai hoac thay ddi ngudi ky tiy quyén chi tai
khoan, k& toan trudng/phu trach ké toan.

1. Pon vi giao dich:

Tich chon & “thay dbi hd so phap ly” déi véi truomg hop thay dbi nguoi ky
cht tai khoén, ké toan truong/phu trach ké toan va trucmg hop ¢6 quyét dinh bd
nhiém lai chu tai khoan, ké toan truorng/phu trach ké toan; tlch chon 6 “thay di
mau diu” dbi véi truomg h0‘p don vi, t6 chirc thay dcn mau diu; tich chon 6
“thay dbi miu chir ky” dbi véi trudmg hop thay dbi mAu chit ky cua nguoi ky
chir ky thit nhét, chit ky thir hai ho3c thay dbi ngudi ky uy quyén chii tai khoan,
ke toan truong/phu trach ké toan (Pon vi, tb chirc ¢6 thé tich chon nhiéu 6 tuong

g voi d& nghi cia don vi).

Ghi cac thong tin:

- Ghi m3 hd so: ghi mi s6 hé so KBNN cép tai Giay déng ky st dung tai
khoan va mau dau, mau chir ky.

- Tén KBNN giao dich.
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- Tén ctia don vi, t6 chirc, ma don vi ¢ quan hé vdoi ngin sach cia don vi,
16 chuc.

-S6 Quyét dinh thanh 1ap, tén co quan ra quyét dinh thanh 14p, ngay thang
nam clia quyét dinh (Bé tréng nhiing thong tin ndy déi véi trudng hop dac thu
don vi khéng phai giri Quyét dinh thanh 1ap).

- Tén co quan cAp trén ctia don vi.

- Ho va tén chu tai khoan, ké toan trudng, sé va ngay thang cta vin ban bd
nhiém (Truong hop dic thu khong phai giri Van ban bd nhiém chi tai khoan,
don vi @& trbng trudmg “Vian ban bd nhiém sb... Ngay/thang/nam...” cia cha tai
khoén, truong hop khong phai glri Van ban bé nhi€m ké toan trudong, don vi dé
tréng trudng “Vin ban bd nhiém $6... Ngay/thang/nam...” ciia Ké toan truong.

- Ghi rd 1y do thay déi.

- Pién cac thong tin, ky, déng dau trén bang ding ky miu déu, mau chir ky.

- Dién céc thdng tin vé tai khoan ding ky tai cot “Phan dé nghi dang ky sir .
dung tai khoan ctia don vi giao dich”.

- Ghi ngay thang nam d& nghi.

- Chii tai khoan ky, déng dau ding noi quy dinh.

2. Kho bac Nha nwéc

- Ghi ngay tai khoan bit dau c6 hiéu luc.

- Ghi ngay thang ndm chip nhan hd so dang ky tai khoan ctia don vi.

- K& toan trudng, giam dbc ky, déng diu diy di vao noi quy dinh, dong
thoi, dong diu giap lai.

- Ghi ngay hét hiéu lyc cua tai khoan & cot “Co g1a tri dén ngay” khi tai
khoan cua don vi dugc tat toan.

Luu y:

- Truong hop don vi, 16 chirc gui van ban bé nhiém lai chi tdi khodn, ké
todn trudmg/phu trich ké todn, don vi chi ghi nhitng théng tin phdp Iy thay doi,
khong phdi diing ky lai mau dau, mdu chit ky ciia chi tai khodn, ké todn trudng.

- Truomg hop chii tai khodn hodc ngudi dwoe up quyén chi tai khoan, ké
todn truomg/phu trdch ké todn hodc nguoi duoc ty quyén ké todn triedng/phu
trach ké todn thay déi mdu chit ky hodc thay déi nguoi ky vy quyén chit tai
khodn, ké todn trucng/phu trich ké todn thi don vi chi can giri Gidy dé nghi thay

doi mau ddau, mdu chit ky ma khéng can gui van ban bo nhiém, phdn cong kém
theo.
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- Truomg hop don vi, 16 chirc ding ky thay déi mau dau (khéng thay doi tén
cia don Vi, 16 chiec), don vi, t6 chikc chi cén dang ky lai mau ddu, khong phai
dd’ng ky lai mdu chi ky cia chii tai khodn, ké todn trucng va hé so phép 1y,

- Truong hop dom vi ding ky thay déi mdu ddu, mdu chit ky, hé so phdp Iy
cho nhiéu tai khodn cé cimg chit tai khodn (va ngudi duge uy quyén), ké todn
triecng/phu trdch ké todn (va nguci dugc 1ty quyén) thi duge sir dung 01 bo Gidy
dé nghi thay déi mdu déu, méu mdu chit ky ciia cde tai khoan ds.

- Truong hop chii dau tw ky hop dong iy thdc toan bé cho BOL dw dn
chuyén nganh, BOL du dn khu vuc thuc hién quan Iy dw dn: tén don vi, chu tai
khodn, 1y quyén chii tai khodn, ké todn trudng, 1y quyén ké todn truomg 1a tén
ctia BOL di én va cde cén b ciia BOL, tai phan “Ly do thay déi” ghi tén cia
Chit ddu tie va ghi v6 “ty quyén cho BOL lam chi tai khodn theo hop déng s6...,
ngay ... thang ... ndm...”; dong ddu ciia BOL vao phdn mdu ddu; tén co quan
cdp trén ghi tén don vi 1ty quyén, ghi s6, ngay hop dong iy quyén giita don vi 1y
quyén va don vi duge ity quyén, Chi ddu tu ky va déng dau vio phdn chii tai
khoan ky, dong dau.

(Stra lai trong bang Phén danh cho KBNN: 1.3 thanh 1.1; 1.4 thanh 1.2).

IIL. Bang doi chicu dw toan kinh phi ngin sach bang hinh thitc rat dw
toan tai KBNN (Ky hiéu 01a-SDKP/DVDT)

Bang dbi chiéu du toan kinh phi ngan sich bang hinh thic rat dy toan tai
KBNN dugc lap nhim xac nhan tinh hinh sit dung du toan dugc giao béng hinh
thirc rat du toan, dy toan da rat, du toan dd cam két chi va du todn con lai giita
don vi sir dung ngan sach véi Kho bac nha nuéc noi giao dich. Bang dbi chiéu
nay dugc 13p bdi don vi st dung ngdn sach; Kho bac nha nudc noi don vi sir
dung ngén sach giao dich xem xét, xac nhan cho don vi. Trudng hop du toan cip
4 khong do KBNN nhép va cé su chénh léch sb liéu du toan ctia don vi va trén
hé théng TABMIS, Kho bac Nha nudc cb trich nhiém ghi lai nd1 dung chénh
1éch. Don vi st dung ngén sach c6 trach nhiém phéi hop v6i cac co quan lién
quan tim nguyén nhan va xir Iy dam bao khép ding vé s liéu.

1. Can cirlap

Can cir dé 1ap Bang d6i chiéu du toan kinh phi ngén sach bing hinh thic
rut du toan tai Kho bac, bao gém:

- Bang dbi chiéu du toan kinh phi ngan sach tai Kho bac ky truéc;
- Quyét dinh giao du toan (ban gidy) do cip c6 thdm quyén giao.
2. Noi dung va phwong phdp lap

- GOc trén bén trai ghi rd mé chuong, tén don vi, ma s6 don vi c6 quan hé
v&i ngan sach, ma cap NS.
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- Ghi quy, nam thuc hién déi chiéu.

- Cot A, B, C: Ghi rd md ngudn ngan sach nha nuéc, ma nganh kinh té, ma
CTMT,DA.

- Cot 1: Ghi sb du toan cia ngén sach ndm trudc con la1 chua sir dung hét
duoc cip c6 thdm quyén cho phep chuyén sang nam nay cip phat tiép va quyét
toan vao ngan sach nim nay liiy ké tir ddu nam dén ky bao cao.

- Cot 2: Ghi s6 du toan chinh thirc duge cap c6 thim quyén giao vao dau
nam liy ké tor dau nam dén ky bao cao (vdi muc dich theo déi riéng s6 du toan
duoc phén b6 vao dau nam).

- Cot 3: Ghi du toan duge giao phét sinh trong ky bao gém du toén duoc
phan bd vao ddu ndm phat sinh trong ky, du toan dugc giao b sung phat sinh
trong ky va du toan diéu chinh theo quyét dinh coa cép c6 thim quyén phat sinh
trong ky.

- Cot 4: Ghi téng s6 du toan duoc phan bb vio diu nim luy ké dén ky béo
cdo, sb du toan duoc g1ao bo sung Ity ke dén ky bdo céo va sb du toan didu
chinh theo quyét dinh ctia cap ¢ thim quyén liiy ké dén ky bao céo.

- Cot 5: Ghi s du toan dugc sir dung trong nim bao gf“)m du toan nam
trude chuyén sang lity ké dén ky béo céo, sb dur todn duge phén bd vao dau nim
lity ké dén ky bdo céo, sé du toan duoc giao bd sung va sb du toan didu chinh
lily ké dén ky bao cao (Cot 5 = cot 1+ cot 4).

- Cot 6: Ghi téng sb du toan di st dung trong ky (S6 da sir dung trong ky —
S6 nop tra trong ky). S6 liéu nay khép véi sb lidu cot 5 Bang dbi chiéu tinh hinh
sir dung kinh phi ngén sach bang hinh thirc rit du toan tai KBNN (Ky hiéu 02a-
SDKP/DVDT).

- Cot 7: Ghi sé du toan da st dung liiy ké dén ky béo céo (S6 du da su
dung dén ky bao cao = Lily ké s6 da sir dung dén ky bdo cio - Liiy ké sb nop tra
dén ky bao cao) S liéu khop cdt 6 Bang dbi chiéu tinh hinh st dung kinh phi
ngan sach bang hinh thirc rut du toan tai KBNN (Ky hiéu 02a-SDKP/DVDT).

- Cot 8: Ghi s6 du toan da Cam két chi trong ky; sb lidu dé ghi va cot nay la
s6 lidu trén cac Gidy d& nghj Cam két chi NSNN (Ky hiéu C2-12/NS), Phiéu
diéu chinh sb liéu CKC (Ky hiéu C2-13/NS).

- Cot 9: Ghi sé du dy todn d3 Cam két chi con lai dén ky bao cao (So du
todn da cam két chi nhung chua sir dung). S6 lidu dé ghi va cét nay 1a s lidu
tren cac Giay dé nghi Cam két chi NSNN (Ky hiéu C2-12/NS), Phiéu diéu chinh
50 lidu CKC (Ky hiéu C2-13/NS) va cac Gidy rit du toan c6 CKC.
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- Cot 10: Ghi s6 du toan giir lai theo Quyét dinh cta cp c¢6 thAm quyén (Vi
du nhu kinh phi tiét kiém 10%,...);

- Cot 11: Ghi du toan con lai (c6t 11 =cdt 5 -cot 7 - c6t 9).

Bang d6i chiéu lap thanh 2 ban, ké toan trudng va chil tai khoan cia don vi
ky tén déng dau va gii Kho bac dé ddi chiéu. Sau khi Kho bac Nha nudc dbi
chiéu, ky xac nhan, Juu 01 ban va tra lai don vi 01 ban. KBNN chi ghi vao phin
KBNN ghi trong truong hop chénh léch s6 lidu gitra KBNN va don vi.

IV.Bang dbi chiéu du toan kinh phi ngin sach bing hinh thitc Lénh
chi tién tai KBNN (Ky hiéu 01b-SDKP/DVDT)

Bang dbi chiéu du toan kinh phi ngn sach bang hinh thirc Lénh chi tién tai
KBNN duoc lap nhim xéc nhén tinh hinh sir dung du toan duoc giao bing hinh
thirc 1énh chi tién, du toan da rat, du todn con lai gitta don vi s dung ngén sach
vo1 Kho bac nha nudc noi giao dich. Bang dbi chiéu nay duogc lap boi co quan
tai chinh; Kho bac nha nudc noi co quan tai chinh giao dich xem xét, xac nhan
cho co quan tai chinh.

1. Can cir lap

Can cir dé 14p Bang d6i chiéu tinh hinh sir dung kinh phi ngén sach tai Kho
bac Nha nudc, bao gbm:

- Bang dbi chiéu tinh hinh st dung kinh phi ngin sach bang hinh thirc 1énh
chi tién tai Kho bac Nha nudc ky trudc;

- Chung tur Lénh chi tién, ... (tam Ung, thuc chi, thanh toan tam (ng chi tiét
theo MLLNS) phat sinh tai KBNN noi giao dich.

2. Ngi dung va phuwong phap Idp

- Géc trén bén trai ghi o tén co quan tai chinh, ma cip NS.

- Ghi quy, ndm thyc hién déi chiéu.

- Cot A, B, C, D, E: Ghi rd md DPVQHNS, ma chuong, ma nguén ngan sach
nha nude, ma nganh kinh té, ma CTMT, DA.

- Cot 1: Ghi sb du toadn ctia ngan sach nim trude con lai chua st dung hét
duoc chuyén sang nam nay str dung tiép va quyét todn vao ngin sich nim nay
Ity ké tir ddu nam dén ky béo céo.

- C6t 2: Ghi sb du toan chinh thic duge cip ¢ thAm quyén giao vao diu
nam liy k& tir diu nim dén ky bdo céo (véi muc dich theo ddi riéng sé dur toan
duoc phan b vao dau niam).

- Cot 3: Ghi du toan duoc giao phat sinh trong ky bao gdm du toan duoc
phan bd vao dau nim phat sinh trong ky, du toan duoc giao bd sung phat sinh
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trong ky va du toan diéu chinh theo quyét dinh ciia cap c6 tham quyén phat sinh
trong ky.

- Cot 4: Ghi tdng sb du toan duoc phin bd vao ddu nam liy ké dén ky bao
cdo, sb du toan dugc giao bd sung lily ké dén ky bao cdo va sé du toan diéu
chinh theo quyét dinh cia cap c6 tham quyén liy ké dén ky bao céo.

- C6t 5: Ghi sb du toan duge st dung trong nam bao gém du toan nam
truée chuyén sang lily ké dén ky bao cio, sé du toan dugc phan bd vao diu nam
lity ké dén ky bao cao, s6 du toan duoc giao bd sung va sb du toan diéu chinh
lity ké dén k¥ bao cédo (C6t S = cot 1+ cot 4).

- Cot 6: Ghi téng s6 du toan di st dung trong ky (S6 da sir dung trong ky —
S6 nop tra trong ky). Sb 1iéu nay khdp vai sb liéu cot 5 Bang dbi chiéu tinh hinh
st dung kinh phi ngan sach bing hinh thic 1énh chi tién tai KBNN (Ky hiéu
02b-SDKP/DVDT).

- Cot 7: Ghi sb du toan da sir dung liy ké dén ky bao céo (S6 du da su
dung dén ky béo céo = Lily ké s6 da str dung dén ky bdo céo - Liiy ké sb nop tra
dén ky bao c4o). S6 lidu khdp cot 6 Bang déi chiéu tinh hinh sir dung kinh phi
ngan sach bing hinh thirc 1énh chi tién tai KBNN (Ky hiéu 02b-SDKP/DVDT).

- Cot 8: Ghi du toan con lai (c6t 8 =cot 5 - ¢t 7).

Bang d6i chiéu 14p thanh 2 ban, co quan tai chinh thuc hién ky diy du chirc
danh ké toan trudng va chu tai khoan, dong dau va gui Kho bac Nha nuée noi
giao dich dé dbi chiéu. Sau khi Kho bac nha nudc déi chiéu ky xac nhan, luu 01
ban va tra lai co quan tai chinh 01 ban. KBNN chi ghi vao “Phin KBNN ghi”
trong trudng hop chénh 1éch sb lidu gitta KBNN va don vi.

(Stra lai trong bang ddi chiéu: phin ghi chu thanh “KBNN chi ghi vao
“Phan KBNN ghi” trong trudong hop c6 chénh léch sb liéu giita KBNN va co
quan tai chinh va ghi cu thé cac thdng tin vé s6 liéu bi chénh léch”).

V. Bang dbi chiu tinh hinh st dung kinh phi ngin sach bing hinh
thire rat dyu toan tai Kho bac Nha nuwéce (Ky hiéu 02a-SDKP/DVDT)

Bang dbi chiéu tinh hinh sir dung kinh phi ngén sach bang hinh thirc rat du
toan tai Kho bac Nha nudc duoc 1ap nhim xac nhén tinh hinh st dung kinh phi
ngén sach bang hinh thirc rat du toan tai KBNN, sb tam g, sb thuc chi theo
muc luc NSNN gitra don vi sir dung ngéin sach véi Kho bac nha nuéce noi giao
dich. Bang dbi chiéu nay duoc 18p bdi don vi st dung ngan sach; Kho bac nha
nudc noi don vi st dung ngan sach giao dich xem xét, xac nhan cho don vi.

1. Can cw ldp
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Can cir dé 1ap Bang dbi chiéu tinh hinh st dung kinh phi ngan sach tai Kho
bac Nha nudc, bao gém:

- Bang déi chiéu tinh hinh st dung kinh phi ngan sach tai Kho bac Nha
nudc ky trude;

- Chimg tir Gidy rat du toan NSNN, ... (tam (g, thuc chi, thanh toan tam
rng chi tiet theo MLNS) phat sinh tai KBNN noi giao dich.

2. Ngi dung va phwong phdp Ilap

- Goc trén bén trai ghi r6 ma chuong, tén don vi, Ma s6 don vi co quan hé
v6i ngan sach, ma cap NS.

- Ghi quy, nam thuc hién dbi chiéu.

- Trudng “Don vi”, “m3d PVQHNS”, “mi chuong”, “mé cip NS” phia trén
- Bang chi tiét: x6a bo.

- Cot A: Ghi 13 ndi dung cac chi tiéu can dbi chiéu: Kinh phi thuong xuyén,
kinh phi CTMT, theo tung nguén kinh phi (giao tu chii, khéng tu cha...)...

-Cot B, C, D, E: Ghi ma nguén ngan sach nha nuéc, ma nganh kinh té, ma
ndi dung kinh t€, Ma CTMT, DA.

- Cot 1: Ghi sb chi tam {mg phat sinh trong k¥ (S6 tam tmg phat sinh trong ky
= S6 rut DT tam tmg trong ky - Sé thanh toén tam {mg trong k - Sb ndp tra tam
ung trong ky).

- C5t 2: Ghi s du tam tmg dén ky béo cdo (S du tam tmg dén ky béo céo =
Lily ké tam (g dén ky bao cdo - Liy ké sb thanh toan tam tmg - Liy ké s6 ndp tra
tam Ung dén ky béo cio).

- Cot 3: Ghi sb chi thuc chi phat sinh trong ky (S6 thuc chi phat sinh trong ky
= S& rat DT thuc chi trong ky + S6 thanh toan tam Umg trong k¥ - S6 nép tra thuc
chi trong ky).

- Ct 4: Ghi sb chi thuc chi lily ké dén ky bdo céo (S6 du thuc chi dén ky bao
céo = Liiy ké thuc chi dén ky bao cdo + Lily ké s thanh toan tam tmg trong ky -
Lity ké s6 ndp tra thuc chi dén ky bao c4o).

- C6t 5: Ghi tong sd chi NSNN phat sinh trong ky (Cot 5 = cdt 1 + ¢dt 3).

- Cot 6: Ghi tdng sb chi NSNN dén ky béo cdo (Cot 6 = cot 2 + cot 4).

Bang dbi chiéu 1ap thanh 2 ban, ké toan truéng va chi tai khoan cia don vi
ky tén déng ddu va giri Kho bac dé& dbi chiéu. Sau khi Kho bac Nha nuéc déi
chiéu ky xac nhén, hru 01 ban va trd lai don vi 01 ban. KBNN chi ghi vao “Phén
KBNN ghi” trong trudng hop chénh léch sb liéu giira KBNN va don vi.
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(Pon vi stra lai trong bang ddi chiéu: “Phan DPVSDNS ghi” thanh “Phin
KBNN ghi” va phan ghi cht thanh “KBNN chi ghi vao “Phan KBNN ghi” trong
trudmg hop 6 chénh 1éch sb 1iéu gitta KBNN va don vi va ghi cu thé cac thong
tin vé s6 liéu bi chénh léch”).

VI.Bang dbi chiéu tinh hinh sir dung kinh phi ngin sich bing hinh
thirc Lénh chi tién tai Kho bac Nha nwoe (Ky hiéu 02b-SDKP/DVDT)

Bang ddi chibu tinh hinh sir dung kinh phi ngan sach bang hinh thirc 1énh
chi tién tai Kho bac Nha nudc duoc 1ap nhdm xac nhén tinh hinh str dung kinh
phi ngin sach bang hinh thirc 1énh chi tién tai KBNN, sé tam tmg, sd thuc chi
theo muc luc NSNN giira co quan tai chinh vdi Kho bac nha nudc noi giao dich.
Bang d6i chiéu nay duoc 1ap boi co quan tai chinh; Kho bac nha nuéc noi co
quan tai chinh giao dich xem xét, x4¢c nhan cho co quan tai chinh.

1. Ciin cir ldp

Can ctr dé 14p Bang ddi chiéu tinh hinh sir dung kinh phi ngan séch bang
hinh thirc 1énh chi tién tai Kho bac Nha nudc, bao gom:

- Bang dbi chiéu tinh hinh sir dung kinh phi ngan sach bang hinh thirc 1énh
chi tién tai Kho bac Nha nuéc ky trude;

- Chung tir Lénh chi tién, ... (tam Ung, thuc chi, thanh toan tam tmg chi tiét
theo MLNS) phat sinh tai KBNN noi giao dich.

2. Ngi dung va phwong phap lap

- Ghi t8n co quan tai chinh, ma cip ngan sach.

- Ghi quy, nam thuc hién déi chiéu.

- C6t A: Ghi rd noi dung cac chi tiéu can d6i chiéu: Kinh phi thudng xuyén,
kinh phi CTMT, ...

-C6tB, C, D, E, F, G: Ghi Ma DPVQHNS, mi chuong, mi ngudén NSNN, Ma
nganh kinh t&, M néi dung kinh t&, Ma CTMT, DA.

- C6t 1: Ghi sb chi tam tmg phét sinh trong ky (S6 tam tmg phét sinh trong ky
= $6 rat DT tam Umg trong k¥ - S6 thanh toan tam Umg trong ky - S ndp tra tam
umng trong ky).

- Cot 2: Ghi s6 du tam tmg dén ky béo cdo (S6 du tam ing dén ky béo céo =
Liiy k& tam tmg dén ky bao céo - Lily ké sb thanh toan tam tmg - Lity ké sb nop tra
tam tmg dén ky béo c4o).

- C6t 3: Ghi s6 chi thue chi phat sinh trong ky (S6 thuc chi phat sinh trong ky
=84 rat DT thuc chi trong ky + S6 thanh toan tam tmg trong k¥ - S6 ndp tra thuc
chi trong ky).
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- C6t 4: Ghi sb chi thuc chi liy ké dén ky bao c40 (S6 du thurc chi dén ky bao
cao = Luy ké thuc chi dén ky bdo céo + Liiy ké s thanh toan tam imng trong ky -
Lity ké s6 nop tra thuc chi dén ky bao cao).

- C6t 5: Ghi téng s6 chi NSNN phat sinh trong ky (C6t 5 = cdt 1 + cot 3).

- C4t 6: Ghi tong s6 chi NSNN dén ky bdo cdo (CHt 6 = cot 2 + cit 4).

Bang d6i chiéu lap thanh 2 ban, co quan tai chinh thuc hién ky diy du chirc
danh ké toan trudng va chu tai khoan, déng du va giri Kho bac Nha nudc noi
giao dich dé ddi chiéu. Sau khi Kho bac Nha nuéc déi chidu ky xac nhén, luu 01
ban va tra lai co quan tai chinh 01 ban. KBNN chi ghi vao “Phan KBNN ghi”
trong truong hop chénh l&ch sb liéu gitta KBNN va don vi.

(Stra lai trong bang d6i chiéu: phan ghi chu thanh “KBNN chi ghi vao
“Phan KBNN ghi” trong trudng hop c6 chénh léch sé lidu gitra KBNN va co
quan tai chinh va ghi cu thé cac théng tin v& s6 lidu bi chénh 16ch”, cot F tuong
Ung v6i “M4 ndi dung kinh té”).

VIL Bang dbi chiéu s6 dw tai khoan tidn gti kinh phi ngin sich cip
ciia don vi dwge chuyén ngudn sang nim sau thudc ngan sach trung wong
(cAp tinh/cip huyén) nam... chuyén sang nim... (Ky hi¢u 03-SDKP/DVDT)

Bang dbi chiéu sb du tai khoan tién giri kinh phi ngan sach cAp ctia don vi
duge chuyén nguén sang nam sau thudc ngén sach trung wong (cip tinh/cip
huyén) nam... chuyén sang nam... do don vi 14p va dugc sir dung dé xac nhan sb
du tai khoan tién giri ctia don vi do ngan sach nha nudc cip duoc chuyén ngudn
sang nim sau tiép tuc sir dung.

- Pon vi:

+ Ghi tén don vi, ma don vi ¢6 quan hé véi ngdn siach, mi chuong, ma
KBNN noi giao dich.

+ Phén tén bang d6i chiéu, di€n ndm ngén sach thuc hién chuyén ngudn va
nam ngan sach dugc chuyén nguon tiép tuc sir dung.

+ Cét ndi dung ghi chi tiét timg ngudn kinh phi duoc phép chuyén sang
nim sau theo quy dinh ctia Luit NSNN va Nghi dinh sé 163/2016-CP ngay
21/12/2016 cia Chinh phu.

+ Ghi ma tinh chét nguén kinh phi; loai, khoan; muc, tiéu muc.
+ Ghi sb dur tai khoan tién giri, sé phai thu hi.
+ Ghi ngay thang nam.

+ Thu trudng don vi ky, ghi ho tén va dong dau.
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-KBNN: Ghi ngay thang nim va ky xac nhan ddi véi truong hop sb liéu
khép ding, tra lai don vi dbi véi truomg hop sb 1iéu cia don vi chua khép diing
véi sb 1iéu tai Kho bac.

VIIL Tinh hinh thwc hién dw toin céia cic nhiém vu dwge chuyén
ngudn sang nim sau cha nim.. chuyén sang nim.. (Ky hiéun 04-
SDKP/DVDT)

Tinh hinh thuc hién du todn cta cac nhiém vu duoc chuyén ngudn sang
nim sau cda nim... chuyén sang nam... do don vi du toan, chui déu tu lap va
duoc sir dung dé xac nhén s du toan da sir dung dén thoi diém 31/01 nim sau
va s du dy toan dén thoi diém 31/01 niim sau dugc chuyén ngudn sang nam sau
tiép tuc sir dung.

- Pon vi:

+ Ghi tén don vi hodc chii dau tu, mé don vi ¢6 quan hé vdi ngén sach, ma
chuong, ma KBNN noi giao dich.

+ Phén tén bang d06i chiéu, dién ndm ngan sach thuc hién chuyén ngudn va
ndm ngin sach dugc chuyén nguon tiép tuc sir dung.

+ Cdt ndi dung ghi chi tiét timg nguén kinh phi dugc phép chuyén sang
ndm sau theo quy dinh cia Luat NSNN va Nghi dinh s6 163/2016-CP ngay
21/12/2016 cua Chinh phu.

+ Ghi ma tinh chét ngudn kinh phi tuong tmg véi cac ngudn kinh phi dugc
ghi tai c6t ndi dung.

+ Ghi loai, khoan.

+ Ghi c6t TOng s0, dy todn ndm trudce chuyén sang, du toan giao dau nim,
du toan di€u chinh trong ¢t Dy toan ndm dugc chi.

+ Ghi dyu toén da st dung dén 31/01 nam sau.

+ Ghi sb du toan bi hay.

+ Ghi s6 du du todn, sé du tam ung trong cot s du tai thoi diém 31/01
duoc chuyén sang nam sau.

-KBNN: Ky xé4c nhan dbi véi truomg hop sb 1iéu khop ding, tra lai don vi
d6i voi truomg hop sb liéu ciia don vi chua khép dang véi sb 1idu tai Kho bac.



Phu luc HI
CAC DICH VU CONG VE PANG KY VA SU DUNG TAI KHOAN TAI KBNN

(Kém theo Thong tw s6 18/2020/TT-BTC ngay 31/3/2020
cua Bo trudng B Tai chinh

I. Giri hd so qua dich vu cdng “Ding ky va sir dung tdi khoan tai
KBNN”

Té chirc, don vi lap Giéy dang ky su dung tai khoan va mau diu, mau chit
ky (Ky hidu 01/MTK ban hanh kém theo Nghi dinh sé 11/2020/ND-CP déi véi
ding ky st dung tai khoan va mau déu, chir ky 14n déu; hodc dang ky bd sung tai
khoan) hozc 13p Gidy d& nghi thay dbi miu ddu, mau chir ky (Ky hiéu 02/MTK
ban hanh kém theo Nghj dinh sé 11/2020/ND-CP déi v4i thay d6i mau ddu, mu
chir ky; hodc thay ddi hd so phap 1Y) bang cac hinh thirc: Lap trén cac chuong
trinh Ung dung tai don vi giao dich; hoac chuyén ddi tir hd so béng giéy thanh
tép tin dién tr (file) theo dinh dang “.pdf” kém ban scan cac hd so phép 1y (theo
quy dinh tai Piéu 8 Thong tu nay), giri KBNN qua Trang thong tin dich vu cong
cia KBNN. H6 so dang ky va sir dung tai khoan tai KBNN (néu trén) gii qua
Trang thong tin dich vu cdng cia KBNN phai dugc chu tai khoan hodc ngudi duge
Uy quyén 1am chu tai khoan theo quy dinh ctia phép luét (ngudi giit chire danh chi
tai khoan trong hd so dang ky sir dung t3i khoan tai KBNN) ky sb trude khi gir
KBNN.

Cin ot hd so do tb chiic, don vi t6i va da duge tiép nhén trén Trang théng
tin dich vu céng cia KBNN, KBNN kiém tra hd so theo quy dinh tai Thong tu
ndy va xu ly nhu sau: _

- Trudng hop hd so chua day du, hop 1¢, KBNN tir chdi va théng bao 16 1y

do tir chdi cho don vi giao dich dugc biét qua Trang thong tin dich vu cdng cia
KBNN.

- Trudng hop hd so diy da, hop 18, KBNN lap Thong béo vé viéc ding ky
va st dung tai khoan tai KBNN (MAu 07/MTK-DVC kém theo Théng tu nay), ky
s6 gui td chirc, don vi qua Trang thong tin dich vu cong cua KBNN. Can cur
thong bao cia KBNN, td chirc, don vi thuc hién in phuc hoi 01 ban Théng bao
vé viéc ding ky va st dung tai khoan tai KBNN d luu hd so ding ky va sir
dung tai khoan cta td chuc, don vi hodc lhru dién tir theo quy dinh.

I1. Dich vu cong “Pbi chiéu, x4c nhan sé du tai khoan ciia don vi giao
dich tai KBNN”

T4 chie, don vi, co quan tai chinh l4p cac miu ddi chiéu, xac nhan theo
quy dinh (Ky hiéu 06-DCSDTK/KBNN, Miu sé 01a-SDKP/DVDT, Miu sb6
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01b-SDKP/DVDT, Mau s6 02a-SDKP/DVDT, Mau s6 02b-SDKP/PVDT, Mau
s0 03-SDKP/DVDT, MAu s6 04-SDKP/DVDT ban hanh kém theo Nghi dinh sb
11/2020/ND-CP ngay 20/01/2020 quy dinh vé thii tuc hanh chinh thudc linh vuc
KBNN), ky s6 va giri KBNN qua Trang thong tin dich vu cng cua KBNN.

Czn cir hd so do tb chirc, don vi gui tdi va da duogc tiép nhén trén Trang
théng tin dich vu cong ctia KBNN, KBNN kiém tra va xit 1y nhir sau:

- Trudng hop s lidu tai KBNN va s6 liéu ctia td chiic, don vi c6 su chénh
léch, KBNN ghi s0 liéu tai KBNN kém ly do chénh léch va giri lai ban dbi
chiu, xac nhin cho t6 chirc, don vi qua Trang thdng tin dich vu céng cua
KBNN.

- Trudomg hop s6 1iéu tai KBNN va sb lidu cta tb chirc, don vi khép ding,
KBNN x4c nhin va gui lai ban d6i chiu, x4c nhan cho tb chirc, don vi qua
Trang thong tin dich vu cong ciia KBNN.

IIL. Dich vu cong “Tat toan tai khoan cia don vi giao dich mé& tai
KBNN”

T6 chite, don vi 1ap van ban @ nghi tht toan tai khoan (l4p truc tiép trén
Trang thong tin dich vu c6ng cia KBNN; hodc 1ap trén cic chuong trinh Umg
dung tai don vi giao dich; ho#c chuyén dbi tir hd so béng giéy thanh tép tin dién
tir (file) theo dinh dang “.pdf”) kém Bang ddi chiéu, x4c nhén s du tai khoan,
ky s6, giri KBNN qua Trang thong tin dich vu cdng cia KBNN.

Cin ctr hd so do td chirc, don vi gui tdi va di duoc tiép nhén trén Trang
thong tin dich vu céng cia KBNN, KBNN kiém tra va xir ly nhir sau:

- Trudmg hop kiém tra néu khéng du didu kién theo quy dinh, KBNN tur
chdi va théng béo rd 1y do tir chdi cho td chirc, don vi dugce bibt qua Trang thong
tin dich vu cong cua KBNN.

- Truong hop kiém tra néu du didu kién theo quy dinh, KBNN l1ap Thong
bao vé viéc ding ky va sir dung tai khoan tai KBNN (Méau 07/MTK-DVC kém
theo Thong tu nay) gui t6 chirc, don vi qua Trang théng tin dich vu cong cla
KBNN. Cén cir thong bdo cua KBNN, td chire, tO chitc,don vi giao dich thuc
hién in phuc hdi 01 ban Théng bio v& viée ding ky va st dung tai khoan tai
KBNN dé luu hd so ding ky va st dung tai khoén cua td chitc, don vi.
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